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1 Generelt om programmet

—
Visma Finale Avstemming

- effektiviserer regnskapsavslutningen og forenkler gjennomfgring og kontroll av perioderegnskapet og
arsoppgjaret.

Programmet finnes i 2 ulike frittstdende versjoner, Visma Finale Avstemming og NARF Avstemming. Produktet er ogs&
en integrert modul til Visma Finale Arsoppgjer (for &rsregnskaper og ligningsoppgaver) og Visma Finale Rapportering (for
perioderegnskaper).

Visma Finale Avstemming skal veere et hjelpemiddel for avstemming av
regnskapsposter, og hjelper til med a

e Avstemme

e Dokumentere

e Spesifisere

Visma Finale Avstemming har fglgende hovedfunksjonalitet:

e Visma Finale Avstemming holder oversikt over de avstemmingene du foretar (periodisk eller arsregnskapet)
¢ Visma Finale Avstemming leser data fra gkonomisystemet og fyller data inn i regnearkene.

e Visma Finale Avstemming nyttiggjer informasjon som allerede er registrert i programmet for & kunne foreta
avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon sa enkelt som mulig.

Om programmet

Bokfagringsloven stiller nye krav til avstemming, og Regnskap Norge har tatt inn punkter i god regnskapsfarerskikk som
legger faringer pa hva som kan forventes fra regnskapsferere.

Avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon av balanseposter er derfor blitt mer viktig enn tidligere pa grunn av at
bokfaringsloven setter klare krav samt at god regnskapsfarerskikk stiller mer detaljerte og strengere krav enn
bokfaringsloven for de som driver med regnskapsfarsel for andre i naering.

Visma Finale Avstemming fyller det apne rommet mellom selve bokfgringen og regnskapsrapporteringen ved at
programmet kan foreta avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon av balansen samt ivareta andre behov for
dokumentasjon av perioderegnskaper, arsregnskaper og ligningsoppgaver.

Visma Finale Avstemming har integrasjoner som gjar at programmet kan bista med & produsere og fylle ut data i
avstemmingsregneark mv.

¢ Integrasjon mot gkonomisystemer| 14

Fra og med versjon 26 (des. 2013) er det ikke lengre ngdvendig med integrasjon mot gkonomisystemer for a foreta
avstemminger, men integrasjon mot gkonomisystemer er fordelaktig i og med at programmet kan analysere og
nyttiggjere seg informasjon pa bilagsniva, og ikke kun saldo pa kontiene.

Programmet har tilgang til de enkelte transaksjoner i de gkonomisystemer som programmet tilbyr direkte
regnskapsintegrasjon mot.
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¢ Integrasjon mot KS Komplett fra Regnskap Norge (tidligere NARF - Norges Autoriserte Regnskapsfereres
Forening)

KS Komplett er NARF's kvalitetssikringssystem, som anvendes bade av medlemmer i Regnskap Norge og av andre
som har behov for kvalitetssikringssystem og/eller avstemmingsverktgy i form av regneark.

Visma Finale Avstemming tilbyr funksjonalitet for direkte utfylling av regnearkene med data som programmet henter ut
fra gkonomisystemene via funksjonene for integrasjon mot gkonomisystemer.

¢ Integrasjon mot kvalitetssikrings- og arbeidsstyringssystemer

Visma Finale Avstemming kan settes opp til & anvende datastrukturen i kvalitetssikrings- og arbeidsstyringsverktay
som f.eks .PowerOffice, Visma Business Byra, Advisor m.fl. Dermed kan Visma Finale Avstemming fylle ut data som
man aksesserer fra arbeidsstyringssystemene. Det er de samme regnearkene man jobber mot bade fra Visma Finale
Avstemming og kvalitetssikrings- og arbeidsstyringssystemet.
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Side 12

2 Installasjon

Visma Finale's programvare installeres fra Finale's nettsider, www.finale.no.

Programmet installeres kun en gang arlig, og oppdaterer seg deretter automatisk ved hver oppstart av programmet.

@wrig informasjon om installasjon finner du her.

2.1 Installasjonstyper

Det er 3 ulike installasjonstyper av programmet, som det kommer opp valg om ved programinstallasjon ferste gang:

- _
Velg installazjon
" Velg jo

=)
Er dette en...

f* Laokal installazjon for en bruker

Konfigurasionzdata vil lagres lokalt pa maskinen, og
ikke deles mellor brukere.

= Felles installagjon pé server

K.onfigurazjonzdata il lagres zammen med programmet,
ag il deles mellam bruk.ere.

" Teminalzerver
YWennligzt lez egen dokumentazjon for konfigurasjon av
produktet for kjanng i terminalzerver milje.

Inzstallasjonsveiledring pé nett

Installasjonstyper

Lokal installasjon for en bruker

Felles installasjon pa senver

Terminalsenver

<Tilbake Avwbiyt |

Forklaring

For installasjon lokalt pa en enkelt maskin. For Windows 7 og Windows Vista er det
viktig & bruke dette valget ved installasjon i Programfiler/Programfiles-katalogene,
bade for 32- og 64-bits-versjoner av operativsystemet.

Konfigurasjonfiler vil bli lagret i en egen mappe under Programdata-katalogen pa
klienten.

For installasjon i nettverk, der brukeren har fulle skrive- og leserettigheter.
Konfigurasjonsfiler blir lagret sammen i katalogene der programmet er installert.

For installasjon pa terminalservere og ASP-lgsninger. Les alltid
installasjonsweiledningen p& vare nettsider (se nedenfor) ngye ved denne type
installasjoner.

Neermere forklaring til de ulike installasjonstypene finnes i installasjonsweiledningen pa vare nettsider.
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Se ogsa:

Installasjonsveiledning pa vare nettsider
Installasjonsrutiner og klienthdndtering

2.2 Registrere lisensinformasjon
Ferste gang man tar i bruk Finale-programmene ma man registrere sin tildelte produktngkkel.

Hvis ikkelisensinformasjon er registrert, vil man ikke fa tilgang til en rekke funksjoner, som bl.a. omfatter Altinn-
funksjoner, utskrift, klipp og lim, kopiering, eksport av data, samt enkelte andre funksjoner. Produktngkkel sendes med
til nye kunder. Eksisterende kunder er tilskrevet med informasjon om hva deres produktngkkel er. Dersom du ikke har
gyldig produktngkkel, kontakter du Finale Systemer AS pa tlf. 77 66 54 60.

Aktiveringskode ma registreres under menyvalget Hjelp -> Registrer lisens:

Skrivinn ditt kundenummer og din aktiveringskode som du finner pa ditt lisensbrev for produktet fra Finale Systemer
as.

Du ma registrere bade kundenummer og aktiveringskode, for disse hagrer sammen.
Ved registrering av aktiveringskode, Vil alle lisenser for aktuelt kundenummer bli hentet.

Aktiveringskoden fornyes hvert ar, og sendes ut til alle som har fornyet og betalt programvedlikeholdsawvtalen.
Aktiveringskoden fra foregaende arsversjon av programmet \il normalt fungere ogsa for senere versjoner fordi
aktiveringskoden oppdateres med ny lisensinformasjon.

For Visma Finale Arsoppgjer, Visma Finale Rapportering og Visma Finale Konsolidering er det ogsé& nedvendig &
registrere byrdopplysninger, som er beskrevet under Registrere byréopplysningerlTB'ﬁ.

2.3 Registrere byraopplysninger

Registrering av byrdopplysninger er kun aktuelt for Visma Finale Arsoppgjer, Visma Finale Rapportering og Visma
Finale Konsolidering. Nar byrdopplysninger er registrert i ett av disse programmene, er registreringen gyldig for begge
programmene dersom programmene er installert pa samme katalog.

Byréopplysninger registreres under menyen Tilleggsfunksjoner > Byraopplysninger :

e Asoppa A

Firma Rediger Vis Konto Avsternming Awslutning Rapperter P ESIUSERES Hielp

D = EEaka 2 a0 @
O ppgaver Sikkerhetskopiering k

Firrnaopplyzninger

Wiz klhentnotat

Rediger Kaontoplan

K.omto- og dimensjonsfunksjoner
Tilleggzposteringer

Eiere

Rediger relevante aksjoner

Fglgende bilde framkommer, der byrdopplysningene registreres:
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M awr:
Adrezse:
Paostrr. og -sted:

Bezakzadresse:

Telefor;
Telefanr:

Faoretak znummer:
K.ontaktperzon:
Tittel:

R evigomummer:;
R egnzkapsfarer nr.

Integrazjon standardoppsett
[v Bruk zeparat oppzett for integrasjon av tilleggsvaniable
[ Bruk Windows palogging

Fegnskap l Budsiett] Hegnskap_"-.farial:ulel Budsgjett_ ariable

Syztem navr: Ingen regnskapsintegrasjon < |; DafasEsEEgET

Revisornummer er kun aktuelt a registrere dersom programmet brukes av en revisor. Dersom revisornummer er
registrert, kan du pa en klient enkelt hente inn revisoropplysninger i en klients firmaopplysninger. Revisoropplysningene
fylles inn fra byrdinformasjonen.

Regnskapsfarernummer registreres for alle som er registrert i regnskapsfarerregisteret. Dersom Regnskapsfgrernummer
er registrert, kan du pa en klient enkelt hente inn regnskapsfareropplysninger i en klients firmaopplysninger.
Regnskapsfgreropplysningene fylles inn fra byrainformasjonen.

Byréopplysningene er felles for alle brukere.

Se ogsa:

Regqistrere opplysninger for regnskapsintegrasjon 14

2.4 Registrere opplysninger for regnskapsintegrasjon
| menyen for Byrdopplysninger/ 13), finner du ogs& oppsett av regnskapsintegrasjon.

Regnskapsintegrasjon betyr at du kan hente inn kontoplan, saldotall, budsjett-saldo, firmaopplysninger, dimensjoner
(avdeling, prosjekt osv), saldotall pa dimensjoner m.m.

Oppsett av regnskapsintegrasjon gjer du i dette skjermbildet.
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Selv om du registrerer et spesifikt system her som ditt standardsystem, kan du pa hver enkelt klient overstyre valgene
for regnskapsintegrasjon, slik at du enkelt kan ha integrasjon mot forskjellige regnskapssystemer pa de enkelte
klienter. Overstyringer gjer du pr klient under menyen Firma > Firmaopplysninger pa skillekortet
Regnskapsintegrasjon.

Falgende skjermbilde vises i utgangspunktet, der ingen regnskapsintegrasjon er valgt:

Integrasjon standardoppsett
Reanskap | Budsiett |

System navh: Ingen regnskapsintegrasion -

Nar du wvelger et system, vil du fa f.eks. dette bildet opp (dette bildet kan awike fra system til system):

Integrazjon standardoppsett
Reanskap | Budsiett |

System nave: Yisma Business - 4.x vis SOL -

Server
Klientrurmmer

Brukernavn [ Bruk “Windows ploggingznavn
Pazsord

Du kan registrere budsjetter i helt andre systemer, og integrasjon av budsjett, foretar du pa skillekortet Budsjett:

Integrazjon standardoppsett
Hegngkap BUdSiEtt l

aystem navh: Mexima Budsjett - Yersjon 1 -

Server |
Databaze

Brukernavn [ Bruk “Windows paloggingsnavn
FPazzord
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2.5 Farstegangsinstallasjon pa nettverk

Ved forstegangsinstallasjon pa nettverk, folges folgende framgangsmate:

1.

Planlegg sammen med nettverksansvarlig hvilket programomrade og dataomréde som skal benyttes for Visma
Finale-programmet. Veer oppmerksom pa at ikke alle nettverk aksepterer katalogbetegnelser som er lengre enn 8
tegn. Unnga /@A og spesialtegn i katalognawn. Bruk helst bokstavene A-Z og tall 0-9.

. Forsikre deg om at du har de nadvendige rettigheter til programomrader der Visma Finale-programmet skal

installeres.

. Installer programmet pa nettverksserver int framgangsmaten under Installasjon fra Internett[ 12, Installasjonen kan

enten foretas direkte p& senver eller fra en arbeidsstasjon pa nettverket. Vi anbefaler at installasjonen foretas fra
en arbeidsstasjon pa nettverket og ikke fra nettverksserveren.

. Falg instruksjonene pa nettsiden for installasjon.

. Etter at programmet er installert, startes Visma Finale-programmet. Foreta registrering av lisensinformasjon (se

under Registrere lisensinformasjon 13).

. Hver arbeidsstasjon i nettverket som skal ta i bruk Visma Finale-programmet, ma deretter settes opp med

snarwei til programmet.

Ved installasjon pa nettverk er det en del forhold som bgr papekes.

Sikkerhet og rettigheter takles av nettverkssystemet. Det er derfor avgjerende at nettverket er riktig konfigurert.

Alle brukere ma ha full adgang (alle rettigheter) til omradet Visma Finale installeres pa (f.eks. F:
\PROGRAMFILER\Visma Finale).

Den enkelte bruker ma ha full adgang til omradet klientene skal lagres pa. Hver bruker kan ha sitt eget
klientomrade (f.eks. G:\USER\JAN\Visma Finale).

Installasjon i ASP-miljger og pa terminalserver

Ved installasjon i ASP-miljger eller andre Terminal-/server-installasjoner finnes det muligheter for oppsett av
installasjonen som gir mulighet for flerkundeinstallasjoner og omrouting av omrader med lese- og skrivetilgang.

Det finnes informasjon om dette under http://www.finale.no/227538.
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3 Hjelpefunksjoner

Visma Finale-programmene har et eget menyvalg for Hjelp.
Ved & velge Hjelp > Innhold, vises dette hjelpesystemet.

Hjelp til Altinn-funksjonene finnes pa vare Internett-sider under http://www.finale.no/altinn.

3.1 Hjelpesystemet

Hjelpefunksjonene i Visma Finale-applikasjonen bestar av felgende enheter:
e Skjermoppslag av hjelpetemaer( 18}
e Utskrift av hjelpetemaer og brukerh&ndbok| 18]

Du finner ogsé hjelpefunksjoner ved & anvende funksjonene for relevante emner.

3.2 Skjermoppslag
Ved & velge Hjelp > Innhold apnes hjelpesystemet for Visma Finale-produkter.

Oppslag i hjelpesystemet kan ogsé gjeres fra Relevante emner, som \ises i nedre del av programmets navigator.

3.3 Utskrift av brukerhandbok
Hjelpesystemet i Visma Finale-applikasjonen kan skrives ut ved hjelp av Acrobat Reader (PDF-format).

Brukerhandboken finnes pad menyen Hjelp > Dokumentasjon > Brukerhandbok.

3.4 Finale's hjemmeside pa internett
Pa hjemmesiden til Finale Systemer as (www.finale.no) finnes blant annet felgende:
¢ Installasjon av nye versjoner av programmene
e Brukernytt
¢ |nformasjon om Finale-programmene
e Prisliste for Finale-programmer
e Informasjon om kurs og kurspamelding
e Artikler om bruk av programmet, ofte stilte spgrsmal og hjelpeartikler
e Hijelp til Altinn
e Om Finale Systemer as

Utforsk gjerne vare Internett-sider for & bli bedre kjent med Finale Systemer as og vare produkter.
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3.5 Brukerstgtte

Informasjon om brukerstgtte for Visma Finale-applikasjonene finner du her.

3.6 Informasjon om applikasjonen

Visma Finale-programmene har en funksjon under Hjelp som viser programmets status til enhver tid. Denne funksjonen
har til hensikt & hjelpe deg dersom du har behov for brukerstgtte fra Finale Systemer as. Kall opp funksjonen far du tar

kontakt med oss. Du il da f& fram felgende skjermbilde:

E Applikasjon informasjon

 Laokasjoner | Harial:nlerl Mn:u:lulerl Eeilmeldingerl ipsteml Erensesnittl Bappnrtl

Forsikringzavtaler
Journal

Faorzsikringzavtaler
Posternngzjournal

M avh | GUI-navn | Beskrivelze

Aboutloc Info Informaszjon om applikazjonen
Aktiver Aktiverer/deaktiverer lokagjoner
Arkiver Sikkerhetzkaopier...  Sikkerhetzkopierng av en klient
Ayezkrivning Avzkrivninger R egistrer avakrivninger
Avskrivhingstabla  Avskrivningstabld  Produser Avskrivningstabla
BrukerstaotteLoo Brukerstatte Informasjon om brukerstatte
Byrdopplysninger Byrdopplyzninger  Registrering av byrdopplyzninger
Dedrkiver Gjenoppretting Gienopprettiing fra sikkerhetzkopi
Firmaopplyzninger  Firmaopplysninger  Registrening av firmaopplesninger

Ajourhold av forsikningzaytaler
Produzerer posteringzjournal

Qversikt over driftzrmidler tilharende en zpesifizert hovedbokzkonto

KlientOwersikt Klientoversikt Owerzikt over klienter

KolSpec Spesifikazion av...  Spesifikasjon av driftzmidler pr. kolonne
F.omrmurer K.omrmuner Ajourhold av norsk kommunetabel

Forverter Irmparter driftsmid... Korwverter data fra Fas

FonverterTilb Eksporter driftsm...  Owverfer driftsmidler bl FINALE Arsoppgijer
LocCrwE dit K.orvertening av ... Konwverternng av kantoer under innlesing
LocDAFORSIK, Forzikringzselsk...  Ajourhold informasjon o forsikningzeelzk aper
LocDAKOLOM Awghrivningskol..  Ajourhold Awskrivningskolonner
LocDRBASIS Diriftzmidler

LocDRHBOK. Crriftzrnidler bl bo...

Lu:uIcDF!K.-'i‘-.HT Spesifkazjon pr....  Produzerer en spesifikagjon av bert enkelt dnftzmiddel
4

| v

Dette bildet kan du benytte til & finne nyttig informasjon som Finale Systemer AS vil kunne ha behov for, slik at du far

den beste bistand.

3.7 Versjonsinformasjon

Ved & bruke menypunktet Hjelp > Om . . far du informasjon om hvilken utgave av Visma Finale-programmet du har og
om din programversjon og versjonsnummeret. Informasjon om programversjon fremkommer ogsa ved oppstart av

programmet.
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4 Sikkerhetskopiering

Lage sikkerhetskopi

Lage sikkerhetskopi (generelt)l?fl
Sikkerhetskopiering av aktiv klient[ 251

Gjenopprette fra sikkerhetskopi

Gjenopprette fra sikkerhetskopi

Spesielt om gjenoppretting i Visma Finale Driftsmidler| 28)

Spesielle funksjoner

Filnawn p& sikkerhetskopil 29)
Sende sikkerhetskopi pr e-postEEﬁ

Motta og gjenopprette sikkerhetskopier fra e-post[291
Teknisk informasjon om sikkerhetskopiering 291

4.1 Lag sikkerhetskopi

| alle Visma Finale-programmene lages sikkerhetskopiene fra menyen Tilleggsfunksjoner - Lag sikkerhetskopi:

enerelt)[ 23]

Sikkerhetskopieringsskjermbildet er likt i alle Visma Finale-programmene, og bestar av:

Ta zikkerhetzkopi

Lag sikkerhetskopi

b

O ppdater

Klientkatalog: C:‘Klientdata 201 94T esthklienter',

...

Vizning: Arzop

Seketekst: <ingens  [Sak skjer automatisk ved & skiive inn hele eller deler av klientrummer eller klientnayn)
Mr. ¢ | Havn Type Juridizk, selzkapsform Drata

1 TestDRM A5 27.03.20 02:42

11 Midtveien Fiozk & Tobakk az AS mow Ak sjezelskap 09.03.20 17.08
22 Handverker K.ar Sternersen MO 2 Perzonlig/aMS  Enkelperzonforetak 20.02.20 14:038
23 Handverker K.an Stenersen MO PerzonligddMs  Enkelperzonforetak 041019 0834
24 Handwverker Kar Sternersen MOS Perzonlia/AMNS  Enkelperzonforetak 200220 14:43
25 Handverker Kan Stenersen MOS Perzonligd&MS  Enkelkperzonforetak 17.03.20 1042
26 TestEMK Mob Perzonlia/AMNS  Enkelpersonforetak 12.02.20 16:33
33 Produksjon A5 A5 v Alkzjezelzkap 27.03.20 1554
38 Rederibeskatning A5 A5 Alzjerelzkap 20.02.20 1247
43 3-Parthers AMNS HOS Perzonlig/ANS  Answvarlig selzkap 17.03.20 1043
44 3-Parthers AMS MOZ Perzonlig/ahS  Ansvarlio zelzkap 250220 10:44
45 3-Partners AMS HO1 Perzonlig/ANS  Answvarlio selzkap 07.04.20 11:27
1M FSW Owerskudd uten EF-farrdeling PerzonligdaMS  Enkelkperzonforetak 04.10.19 0834
102 FS'w Perzonlig EF-fordeling PerzonligldMS  Enkeltperzonforetak 041019 08:34
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X Slett klient
o
¥ Oppdatere klientoversikt

= Sett arbeidskatalog

Velge klientkatalog, se Velg klientkatalog.
Sortere klientoversikt, se Sortere klientoversikten.

Sgke i klientoversikten, se Sgke i klientoversikten.
Velge klient for sikkerhetskopiering:

Sikkerhetskopiering av en enkelt klient:

Merk klienten pa en av falgende mater:
e Klikk pa klienten med hgyre museknapp
e Skrivinn sgketekst (se owver)
e Ga med piltast til ansket klient

e Alternativt kan valg av klient og fortsettelse til seg 2 i sikkerhetskopieringen foretas i en operasjon ved &
dobbelklikke pa klienten med venstre musknapp.

Sikkerhetskopiering av flere klienter:

Farste klient velges slik:
e Velg eventuelt sorteringsmate ved & klikke p& en av kolonneowerskriftene.
e Merk farst en av klientene etter framgangsmaten beskrevet i avsnittet over.
e Merk alle klienter med CTRL + A.
Deretter markeres ytterligere flere klienten pa en av falgende mater:
e Hold nede Shift-tasten og marker til-og-med-klient. Alle mellomliggende klienter vil ogsa bli valgt.

e Hold nede Shift-tasten og dobbelklikk med venstre musetast pa til-og-med-klient. Alle mellomliggende klienter vil
ogsa bli valgt, og dobbelklikket \il ogsa fare deg til steg 2 i sikkerhetskopieringen.

e Hold nede Shift-tasten og bruk enten pil-opp-tasten eller pil-ned-tasten for & merke flere klienter.

e Hold nede Ctrl-tasten og merk enkeltstaende klienter som ikke er i rekkefglge. For & markere mer enn to klienter,
holdes Ctrl-tasten nede og klikk med venstre musknapp pa ytterligere en eller flere klienter.

¢ Hold nede Ctrl-tasten og merk enkeltstaende klienter som ikke er i rekkefglge. For & markere mer enn to klienter,
holdes Ctrl-tasten nede og klikk med venstre musknapp pé ytterligere en eller flere klienter. Ved & dobbelklikk pa
siste klient mens Ctrl-tasten holdes nede, Vil dobbelklikket fare deg til steg 2 i sikkerhetskopieringen.
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Fortsette sikkerhetskopieringen (Ga til steg 2):

Sikkerhetskopieringen startes pa en av falgende mater:

e Ved & dobbelklikke pa klienter (se beskrivelse over)

e Ved & taste Enter-tasten etter at en klient eller flere klienter er valgt.

Sikkerhetskopiering steg nr 2:

Etter at sikkerhetskopieringen er igangsatt, kommer fglgende skjermbilde fram:

En enkelt Klient:

Sikkerhetskopiering

& @

Ak kkerhetzkaopi Livbrut
Arkivenng av klient 22 - "Handverker K.ar Stenersen NO 2"

b &k atalo: AU zershuzer namehDownloads

K.amrmentar: |

Flere klienter:

Sikkerhetskopienng

i i Avwbiryt
Arkivering av flere klienter

M &Ik atalog: C:AUzergsuser namehDownloads

K.ammentar;

Om funksjonen

@ Ta sikkerhetskopi
Dette valget vil medfgre at sikkerhetskopieringen utfares.

g Avbryt sikkerhetskopieringen

342071 ME ledig.

342071 ME ledig.

Denne knappen avbryter sikkerhetskopieringen, og ingen sikkerhetskopi er tatt.

| dette skjermbildet utfares 2 funksjoner:

1. Valg av katalog/stasjon der sikkerhetskopien skal plasseres.
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2. Lage en kommentar til sikkerhetskopien.

Ad 1 Valg av katalog/stasjon der sikkerhetskopien skal plasseres:

Valget kan angis pa en av falgende mater:
e Sist valgte katalog vises i malkatalogen, og ingen videre valg er ngdvendig hvis denne katalogen skal gjenbrukes.

e Skrivinn katalogstien ved hjelp av tastaturet.

e Velg katalogen ved & trykke pa katalogsekeknappen til hgyre for mé’llkatalogfeltet;I. Om malkatalogvinduet, se
Sgke i katalogowersikt.

Ad 2. Kommentarfeltet
| kommentarfeltet beskrives en eventuell kommentar til sikkerhetskopien. Denne kommentaren kan veere en utfyllende

forklaring til sikkerhetskopien, f.eks. "Etter innlesing av saldotall" eller lignende. Det er ikke ngdvendig & skrive inn dato
og klokkeslett, da sikkerhetskopifilen vil veere ha dato- og klokkeslett lagret som fil-informasjon likevel.

Generelle merknader

Kommentaren til sikkerhetskopien vil framkomme som en kommentar ved gjenoppretting fra sikkerhetskopilﬁ.
Hwvordan gjenkjennes sikkerhetskopi-filen? Se punktet Filnawn pa sikkerhetskopi@.

Hvis det allerede finnes en sikkerhetskopi i malkatalogen, \il felgende melding framkomme:

Confirm |

Det finniez en sikkerthetzkopi av klienten | denne katalogen fra far.
Skal denne overskrives?

Ved & velge Ja / Yes vil en forrige sikkerhetskopien i katalogen bli overskrevet av den nye sikkerhetskopien. Ved a velge
Nei / No vil det ikke bli tatt sikkerhetskopi.

Hvis katalogen som er skrevet inn i Malkatalog-feltet ikke finnes, vil felgende melding framkomme, her illustrert med
katalognawnet "C:\KOPI":

Confirm |

@ k.atalogen 'C:AEOPIY finnes kke. Skal den opprettes?

Ved & velge Ja / Yes vil katalogen bli opprettet. Ved & velge Nei / No vil du fa mulighet til & skrive inn eller velge katalog
pa nytt og deretter fortsette sikkerhetskopieringen.

Se 0gsa:

Sikkerhetskopiering av aktiv klient[ 25
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Sende sikkerhetskopi pr e-post@

4.1.1 Sende sikkerhetskopi pr e-post
Det er ogsd mulig & sende en sikkerhetskopi direkte til e-post. Dette krever at du har tilleggsmodulen for e-post.

| sikkerhetskopi-bildetﬁﬁ markerer du klienten, og trykker deretter pa verktgy-knappen Send e-post.

E FINALE Arsoppgjer - 33 A/S Produksjon (2005)

Firma Rediger Vis Konto Awvslutming Rapporter Tilleggsfunksjone
EHe 2SR G %R F2E AD)
[ )

O ppoaver

Send e-post
R apparter | Skiema Analyze roduzert vedleggl
% Dpprett rptt skjgma... E] 0O
Se ogsa:

Motta og gjenopprette sikkerhetskopi fra e-post[29)

4.1.2 Sikkerhetskopiering av aktiv klient

Dersom du prever a ta sikkerhetskopi av den klienten du i gyeblikket arbeider med, vil du fa fram felgende melding:

FINALE Arsoppgjer

Elienten 33 A5 Produksjon er 18st, Kan ikke ta sikkerhetskaopi,

For a ta sikkerhetskopi, ma du farst lukke klienten.

4.2 Gjenopprett fra sikkerhetskopi

Gjenopprettelse av sikkerhetskopi er felles for alle Visma Finale-programmene. Fglgende programmer har likevel
enkelte seertrekk mht sikkerhetskopieringsfunksjonene som er omtalt her:

Visma Finale Driftsmidler, se Spesielt om gjenoppretting i Visma Finale Driftsmidler[ 28).

Gjenoppretting av sikkerhetskopi finnes i alle Visma Finale-programmene i menyen Tilleggsfunksjoner >
Sikkerhetskopiering > Gjenopprett fra sikkerhetskopi :

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming © 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 4 Sikkerhetskopiering Side 26

11
&N e
Gieropprett fra: M:SwinFint T estilisnterdrsoppgjersGieldende El
Gienopprett il D:4Klientdatat 20034 T esthlienters, &
Saketekst: {ingens
Klie... 7 | Mavn K.ommentar Dato
1 Midtveien Kiosk og Tobakk A/5 221003 1245
2 Hindwverker Kan Stenerzen 221009 1245
3 A 221009 1245
4 3Partrers ANS 221003 1245
11 Midtveien Kiozk & Tobakk az 13.10.03 1309
22 Kan Stererzen NM2 191009 1309
Funksjon Forldaring
Sortere klientoversikt Klikke p& kolonneowerskriftene for sortering av klientoversikten. Klikk en gang til i

kolonneowerskriften for & veksle mellom stigende og synkende sortering.
Seke i klientoversikten Skrivinn nummer eller nawn for & sgke etter klient.

Velge katalog der

: : For a velge katalog hvor sikkerhetskopien er lagret, velges knappen _| til hgyre for
sikkerhetskopien er lagret

Gjenopprett fra-feltet. Det er ogsd mulig & skrive katalognawnet direkte inn i feltet.

Dersom man ikke finner klienten i oversikten, kan dette skyldes at man har valgt ikke bare
katalogen for sikkerhetskopien, men ogséa selve sikkerhetskopien. Velg katalogen der
sikkerhetskopien finnes, og ikke selve ZIP-filen (ZIP-filen er selve sikkerhetskopien, og skal
ikke velges).

Velge klientkatalog
(Katalog der klientdataene
skal legges tilbake til)

For a velge katalog hvor sikkerhetskopien er lagret, velges knappen _I til hgyre for
Gjenopprett til-feltet. Det er ogsd mulig & skrive katalognawnet direkte inn i feltet.

Velge klient for Det er kun mulig & gjenopprette klienter enkeltvis. Klienter velges med & holde musepekeren
gjenoppretting ower klienten og velge med venstre museknapp. Etter at klient er valgt, kan klient endres,
enten med piltaster eller ved & peke pa en annen klient og trykke inn venstre museknapp.

Starte gjenoppretting Trykk pa verktayknappen @ for & starte gjenoppretting av klienten.

= Detaljer om funksjonen

Dersom katalogen der klientfilene skal gjenopprettes til, ikke finnes fra fer, il felgende
melding framkomme:
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@ Katalogen 'CAKlientdata\Finaley' finnes ikke. Skal den opprettes?

Mo |

Ved 4 velge Ja / Yes il katalogen bli opprettet fer klientdataene blir gjenopprettet til
katalogen. Dersom det velges Nei / No, vil programmet returnere til gjenopprett-vinduet for
valg av ny klientkatalog.

Dersom klientdata allerede finnes pa valgt katalog i feltet Gjenopprett til, vil felgende melding
framkomme:

Gjennoppretting av klient

Ved & velge Ja/ Yes \il gamle klientdata bli overskrevet av sikkerhetskopien (som normalt er
det man ansker ndr man velger & gjenopprette fra sikkerhetskopi). Dersom det velges Nei /
No eller Avbryt / Cancel, \il programmet avbryte gjenopprettingen.

For Visma Finale Driftsmidler, se ogsa Spesielt om gjenoppretting i Visma Finale
Driftsmidler| 28).

Avbryt gjenoppretting Ved & velgeg Avbryt, avbrytes gjenopprettingen, og klientoversikten lukkes. Dette gir

samme effekt som & ga til en annen funksjon i programmet direkte uten a velge

gjenoppretting.
Endre klientnummeret pa . . iy ) . . .
sikkerhetskopien fer Ved a trykke pa verktgyknappen - * Endre klientnummer (far gjenoppretting foretas), il
gjienoppretting. man kunne endre klientnummeret pa selve sikkerhetskopien. Etter at klientnummeret er

endret, foretas selve gjenopprettingen.
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= Skjermbilde for endring av klienthummer

Oppgi nytt klientnummer lﬁ]

4 - 3Fartnere AMS

Mytt klientnummer: E

oK | Avbryt |

| ————

4.2.1 Spesielt om gjenoppretting i FINALE Driftsmidler

Ved gjenoppretting av sikkerhetskopi i Visma Finale Driftsmidler, er det felgende saertrekk som awiker fra gwige Visma
Finale-programmer.

Visma Finale Driftsmidler har data som tildels er felles med Visma Finale Arsoppgjer / Visma Finale Rapportering og
ogsa data som er spesifikk for Visma Finale Driftsmidler.

Sikkerhetskopien som blir tatt fra Visma Finale Driftsmidler omfatter alle data som brukes i Visma Finale Arsoppgjer /
Visma Finale Rapportering i tillegg til de data som er spesifikk for Visma Finale Driftsmidler.

Ved gjenoppretting av sikkerhetskopi i Visma Finale Driftsmidler, fremkommer derfor falgende melding fer
sikkerhetskopi blir lagt tilbake:

Valg av gjennopprettin‘ [i_E-J

FINALE Driftzmidler og FINALE Arzoppaier bruker flere datafiler felles.
“ed sikkerhetskopi fra FINALE Diiftzmidler blir det tatt sikkerhetskopi bade awv:

- data som er spesifikk for FINALE Arsoppajer
- data zom er felles For FINALE Driftzmidler og FINALE Arzoppaiar
- data som kun vedrerer FIMALE Driftzmidler

Funkszjonalitet og beregninger | FINALE Driftzridler blir [KEKE direkte
pavirket av data zom er felles med FINALE Arsoppaijer,
men FIMALE Driftemidler krever at alle konti er tilztede i kontoplanen.

[ Gienopprett alle filer ikevel

Fortzett giennoppretting Avbryt giennoppretting

Dersom det krysses avi awkrysningsfeltet ovenfor, \il alle data fra bade Visma Finale Driftsmidler, Visma Finale
Arsoppgjer og Visma Finale Rapportering bli gjenopprettet.

Dersom det ikke krysses av, vl kun driftsmiddeldatabasen bli gjenopprettet, og ingen data som vedragrer Visma Finale
Arsoppgjer og Visma Finale Rapportering blir berart.
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4.3 Filnavn pa sikkerhetskopi

Sikkerhetskopiene blir lagret med falgende nawn pa kopiene:

ZIPnnnnn.ZIP Visma Finale Arsoppgjer
ZIPnnnnn.ZIP Visma Finale Rapportering
ZIPnnnnn.ZIP Visma Finale Konsolidering

DRMnnnnn.ZIP Visma Finale Driftsmidler
nnnnnlPK.ZIP Visma Finale Investor
FSWnnnnn.ZIP Visma Finale Skatt

der nnnnn = klientnummeret i Visma Finale-produktet.

4.4 Motta og gjenopprette sikkerhetskopi fra e-post
Hvis en sikkerhetskopi fra e-post skal legges inn i et Visma Finale-program, fglges felgende framgangsmate:
1. Apne e-post-programmet og pne e-post-meldingen som har sikkerhetskopien som vedlegg.

2. Kontrollere at e-post-vedlegget har korrekt filnamn. Om filnawn pa sikkerhetskopiene i FINALE-programmene, se
Filnawn pa sikkerhetskopil 29).

3. Vedlegget ma lagres i en katalog pa lokal disk, diskett eller nettverket. Bruk e-post-programmets funksjoner for &
lagre fil-vedlegget.

4. Deretter startes Visma Finale-programmet som skal gjenopprette sikkerhetskopien.

5. Gjenoppretting av sikkerhetskopi er naermere forklart i menypunktet Gjenopprett fra sikkerhl 23%tskopil 251,

4.5 Teknisk informasjon om sikkerhetskopiering

Sikkerhetskopiene i Visma Finale-programmene er lagret som ZIP-filer i standard ZIP-format. ZIP-formatet er et filformat
som pakker inn og komprimerer filer, og en ZIP-fil inneholder andre filer i et komprimert format.

Sikkerhetskopiene i Visma Finale-programmene kan derfor apnes i programmer for behandling av ZIP-filer, for eksempel
programmet WinZip (Registrert varemerke for WinZip Computing Inc.), som er et mye brukt program for behandling av
ZIP-filer.

Visma Finale-programmene legger inn kommentar i ZIP-filene som vil f.eks. vises ved apning av ZIP-filene i f.eks.
WinZip.

Ved forsendelse av sikkerhetskopi pr e-post direkte ved hjelp av e-postmodulen, vil gjenoppretting av klienten fordre at
dette gjeres fra programmet, og ikke ved direkte utpakking av ZIP-filen. Dette fordi ZIP-filen som sendes direkte pr e-
post blir beskyttet av et passord.
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5 Firmaopplysninger

Firmaopplysninger aktiviseres fra menyen Firma > Firmaopplysninger eller ved & velge firmaopplysninger fra
navigatgren.

Firmaopplysninger inneholder blant annet falgende fire skillekort:
o Skillekortet Firmaopplysninger| 31
o Skillekortet Daglig leder|33)
o Skillekortet Andre opplysninger|341
o Skillekortet Posteringer| 351

Felles hjelpetekst for flere programmer

Firmaopplysninger er felles for flere av Visma Finale-programmene. Ikke alle felter i firmaopplysninger er av betydning for
alle programmene.

Spesielt om opprettelse av ny klient:

Ved opprettelse av ny klient, vil bildet for firmaopplysninger framkomme far klient blir opprettet, og firmaopplysningene
ma registreres fer klienten opprettes.

Ved opprettelse av ny klient, ma fglgende forhold spesielt hensyntas:

| skillekortet firmaopplysningerl?ﬁ ma felgende felter registreres korrekt av hensyn til programmets funksjonalitet:
e Klientnummer
e Selskapstype

¢ Antall siffer i kontoplanen

5.1 Firmaopplysninger-skillekortet

Firmaopplysninger inneholder generelle opplysninger om klienten som anvendes i hele programmet, i tillegg til at det er
oppsett av klienten som styrer programmets funksjonalitet.

= Funksjoner ved opprettelse av klient

Felt / funksjon Forklaring

Funksjonsknappen er kun tilgjengelig ved opprettelse av klient, og MA anvendes

& .
Opprett klient for at klienten skal bli opprettet.

Avbryt opprettelse kan ogsa skje ved & lukke bildet for firmaopplysninger eller

(=] .
J Avbryt opprettelse av klient velge et annet menypunkt i programmet.

Nedenfor er det gitt omtale av felter og funksjoner som anvendes til styring av programmet.
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Felt / funksjon

Klienthummer

Selskapstype

Beskattes som

Forldaring

Klientnummeret mé veere unikt for denne klienten. Se ogsé Endring av klientnumre i Visma
Finale-programmene

Her velges selskapstype ved opprettelse av selskap. Opplysningen kan senere ikke endres.
Folgende valg er tilgjengelig:

o Aksjeselskap / samvirkelag: Velges for alle selskapstype som anvender RF-1028
Selvangivelse 2 for selskaper

e Personlig selskap / ANS: Dette valget gjelder for personlige neeringsdrivende og for
deltakerlignede selskaper (ANS/DA/KS), boligselskaper og boligsameie.

= Tilgjengelige valg her avhenger av selskapstype

o Aksjeselskaper / samvirkelag:

0 Aksjeselskap

0 Samvirkelag

o Kraftforetak (Krever tilleggsmodul for kraftselskaper som kjgpes separat)
o Personlige selskaper / ANS:

o Personlig neeringsdrivende (stgttes ikke fra og med inntektsaret 2022)

o Deltakerlignet ANS, DA mv

o Deltakerlignet kommandittselskap

o Deltakerlignet boligselskap

o Deltakerlignet boligsameie.

Antall siffer i kontoplanen Her registreres antall siffer i kontoplanen i Visma Finale-programmet. Kontoplanen kan ha

numre som har flere siffer enn kontonummeret i regnskapet. Se under neste punkt, antall
siffer i regnskapet om dette. Endring av kontonummerlengde kan senere utfgres i en egen
konwerteringsfunksjon (Firma > Konwerter kontoplan)

Antall siffer i regnskapet Antall siffer i regnskapsprogrammets kontoplan registreres her. Dersom dette awiker fra antall

Handelsvirksomhet

siffer i kontoplanen i Visma Finale, Vil Visma Finale-programmet ha falgende funksjonalitet for
innlesing av kontoplan / saldotall fra regnskapssystemer som avhjelper for dette:

1. Legge til ekstra sifre (nuller) til slutt i kontonummeret dersom kontonummeret i Visma
Finale er lengre enn kontonummeret i regnskapet

2. Fjerne sifre til slutt i kontonummeret dersom kontonummeret i regnskapet er lengre enn
kontoplanen i Visma Finale-programmet.

3. Dersom funksjonaliteten i pkt 2 medferer at en eller flere konti blir lest inn til samme
kontonummer, f.eks. ved at konto 83400 og 83401 blir begge lest inn til konto 8340 i
Visma Finale-programmet, kan funksjonaliteten for konvertering av kontonumre ved
innlesing brukes til & styre det ene av de to kontonumrene til et annet kontonummer.

Her krysses det av for om selskapet er en handelsvirksomhet. Dersom det foretas avkrysning
her, vil bruttofortjenesteopplysninger i neeringsoppgaven (RF-1167 Neeringsoppgave 2 eller RF-
1175 Neeringsoppgave 1) bli fylt ut.
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Type neering Neering-feltet har betydning for beregningsenheter i personlig virksomhet og deltakerlignede
selskaper.

Regnskapsprinsipper Regnskapsprinsipper styrer programfunksjonaliteten.

= Om de tilgjengelige regnskapsprinsippene

Prinsipp Funksjonalitet

Regnskapslovens Kontantstrgmoppstilling kreves ved innsendelse av arsregnskaper til
alminnelige regler regnskapsregisteret.

Regnskapslovens regler Kontantstremoppstilling kreves ikke ved innsendelse av

for sma foretak arsregnskap til regnskapsregisteret.

IFRS Egen ligningsoppgave for IFRS. Utbytteavsetning pa konto med

STD 2054 som egenkapital i avsetningsaret. Saerskilt funksjonalitet
for konsernbidrag.

Forenklet IFRS Egen ligningsoppgawe for IFRS. Utbytteavsetning som for
regnskapslovens alminnelige regler.

GRS for ideelle Har kun betydning for utfylling av regnskapsprinsipp i

organisasjoner naeringsoppgave.

Ikke arsregnskapspliktig Har kun betydning for utfylling av regnskapsprinsipp i
naeringsoppgave.

Startmaned Kun tilgjengelig i Visma Finale Konsolidering, i Visma Finale Arsoppgjer og Visma Finale
Rapportering \ises feltet p& skillekort Andre opplysninger. Se forklaring til feltet under Andre
opplysninger] 34

Stiftelsesdato Kun tilgjengelig i Visma Finale Konsolidering, i Visma Finale Arsoppgjﬁr og Visma Finale
Rapportering vises feltet pa skillekort Andre opplysninger. Se forklaring til feltet under Andre
opplysninger@.

Se ogsa:

Oversikt over firmaopplysninger[ 3%

5.2 Kontaktinformasjon-skillekortet

Her finner du forklaring til felter og funksjoner av betydning for programfunksjonaliteten.

Felt / funksjon Forldaring

Opplysninger om daglig Ikke pakrevet & oppgi for programfunksjonaliteten.

leder

Henvendelse rettes til Anvendes i ulike ligningsoppgaver for henvendelsesinformasjon.
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Regnskapsfarer

Revisor

Se ogsa:

Dersom det er angitt regnskapsfarernummer i byraopplysninger, kan knappen Hent
Byrdopplysninger anvendes.

Feltene fylles ut i en rekke ligningsoppgaver.

Dersom det er angitt revisornummer i byrdopplysninger, kan knappen Hent
Byraopplysninger anvendes.

Feltene fylles ut i neeringsoppgave.

Oversikt over firmaopplysninger[ 31

5.3 Andre opplysninger-skillekortet

Her finner du forklaring til felter og funksjoner av betydning for programfunksjonaliteten.

Felt / funksjon

Antall arsverk

Antall aksjer 01.01. og
31.12.

Skattesats 01.01.
Skattesats i aret

Skattesats 31.12.

Skattesats formue

Skjermingsrente fgr skatt
og Skjermingsrente etter
skatt

Stiftelsesdato

Forkaring

Denne opplysningen oppfares bl.a. pa naeringsoppgaven 1 og 2.

Feltene er kalkulert pa basis av aksjonaeropplysninger.

Alminnelig skattesats i fjor til bruk i skatteberegningens utsatt skatt-funksjon.
Alminnelig skattesats i &r. Se ogs& Endring av skattesats[39),

Alminnelig skattesats i kommende ar, anvendes til beregning av verdi av utsatt skattefordel
0g utsatt skatt.

Dersom selskapet er et samvirkelag eller et annet selskap med formueskatt, oppgis
formueskattesatsen her.

Dersom skattesats for formue awiker fra 0 % vil RF-1028 Selvangivelse for AS mv ikke fylle
ut informasjon om fastsettelse av aksjeverdi.

Dersom skjermingsrenten for det aktuelle inntektsaret ikke er tilgjengelig i den
programversjonen som anvendes, \il alltid skjermingsrenten kunne registreres her.
Skjermingsrente fgr skatt har kun aktualitet for personlige foretak, mens skjermingsrente
etter skatt har betydning for aksjoneerer i aksjeselskaper og for deltakere i deltakerlignede
selskaper.

Dersom en klient blir overfart til nytt regnskapsar, slik at programversjonen sitt regnskapsar
er lavere enn klientens regnskapsar, innebaerer dette at skjermingsrenten lar seg registrere i
menyen.

Her oppgis stiftelsesdato eller en senere dato da selskapet startet virksomheten. Tallet kan
benyttes i analyserapporter for & beregne antall dager i det regnskapsaret selskapets
virksomhet startet. Denne datoen skal ikke endres arlig, men opprinnelig dato skal st her.

Stiftelsesdato anvendes ogsa av funksjon for skattemeddige tap pa fordringer for beregning
av sjablon-avsetning for nystiftede selskaper.
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Ferste maned i Her oppgis ferste maned i regnskapsaret, og benyttes av offentlig regnskap i Visma Finale
regnskapsaret Arsoppgjer og Visma Finale Rapportering til & beregne méneden i overskriften i
arsregnskapet. Feltet har ogsa betydning for regnskapsar-informasjon i naeringsoppgavene.

Utskriftsdato for skiema  Den dato som angis her, benyttes til datofeltene i ligningsoppgavene. Feltet har ingen
betydning ved innsendelse av ligningsoppgaver via Altinn.

Stedbundet beskatning:  Kryss av her dersom selskapet er underlagt stedbundet beskatning. Trykk pa knappen
Flere kommuner dersom selskapet er skattepliktig til flere kommuner. Feltet har betydning
for deltakerlignede selskaper (Utfylling av selskapsoppgave og deltakeroppgave med
kommunefordeling samt for personlige selskaper (oppdeling av inntekt mellom kommuner
ved overfgring til Visma Finale Skatt).

Skal neeringsoppgave 1 Kryss av her dersom RF-1175 Neeringsoppgawve 1 skal anvendes. Ved anvendelse av
brukes naeringsoppgave 1: Les mer her.

Skal naeringsoppgave 5 Kryss av her dersom RF-1368 Neeringsoppgave 5 skal anvendes.
brukes

Skjev egenkapital Kryss av her dersom det er skjev egenkapital i et ANS eller KS. Feltet har betydning for
eierregisterets funksjoner for prosentandeler og for utfylling av RF-1215 Selskapsoppgave
ANS.

Se ogsa:

Oversikt over firmaopplysninger[3N
Valg av RF-1175 Neaeringsoppgawve 1

5.4 Posteringer-skillekortet

Skillekortet Posteringer i Firmaopplysninger-bildet/31:

Furk zjon: Poster:

hY

B ehaldningzvurderninger:;
Tidzavgrenzninger:
Regnzkapsmeszig avzkivhing:
(3 arantiavsetninger:

Tap pa kundefardringer:
Skatteberegning:

Digponering:

Arezavmunding dizponenng:;

A A A A A Y

Tap pa andre utestdende fordringer:

Automatizk kalkulening: W

Dette skillekortet viser hvilke automatiske tilleggsposteringer som skal foretas av programmet.

Dersom det er krysset avi feltet "poster” for et avemnene i bildet, vil programmet, dersom det er data tilgjengelig, foreta
automatiske posteringer.
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Dersom det ikke er krysset av, vil det ikke foretas automatposteringer for dette emnet.

Avkryssing No1l No 2 Forkaring
) )
Beholdningswrdering X X Posteringer foretas fra funksjonen for Beholdningswurdering (Visma
Finale Arsoppgjer og Visma Finale Rapportering) og fra funksjonen for

Vareforbruk (Visma Finale Rapportering). Funksjonen forutsetter at
det er registrert beholdningslinjer i funksjonene.

Tidsavgrensninger X X |Posteringer foretas fra funksjonen for Tidsavgrensninger. Funksjonen
forutsetter at det er registrert kontolinjer i funksjonene.

Regnskapsmessig avskrivning X |Posteringer av avskrivninger, gevinst og tap fra funksjonen for
Regnskapsmessige avskrivninger.

Garantiavsetninger X |Posteringer av garantiavsetninger i funksjonen for Garantiavsetninger.

Veer oppmerksom pa at denne funksjonen alltid vil posteres dersom
det er saldo pd balansekonto STD 2971 Garantiavsetninger. Hvis
kontoen har en ugnsket nullstilling av kontoen, kan du sl& av
posteringer fra denne funksjonen.

Tap pa kundefordringer X X |Posteringer av garantiavsetninger i funksjonen for Tap pa
kundefordringer.

Viktig: Vaer oppmerksom pa at denne funksjonen alltid vil posteres
dersom det er saldo pd balansekonto STD 1580 Avsetning for tap pa
kundefordringer. Hvis kontoen har en ugnsket nullstilling av kontoen,
kan du sla av posteringer fra denne funksjonen.

Tap pa andre fordringer X X |Posteringer av garantiavsetninger i funksjonen for Tap pa andre
fordringer.

Viktig: Veer oppmerksom pa at denne funksjonen alltid vil posteres
dersom det er saldo pé balansekonto STD 1585 Avsetning for tap pa
andre fordringer. Hvis kontoen har en ugnsket nullstilling av kontoen,
kan du sla av posteringer fra denne funksjonen.

Skatteberegning X Posteringer av skatteavsetninger i funksjonen for Skatteberegning,
herunder nullstilling av balansekonti for skatter i rAbalanse og avsetning
av nye skattekostnader.

Disponering X X Postering av disponeringer fra funksjonen for Disponeringer
(Selskapstype aksjeselskaper) og fra funksjonen for Eiere
(Selskapstype Personlig/ANS).

@resawunding disponering X |Seerskilt gresavrunding i disponeringsfunksjonen.

Automatisk kalkulering X X Automatisk kalkulering kan styres av brukeren. Dersom det er
krysset av, vil kalkulasjon av data i programmet blir foretatt

Dersom det ikke er krysset av, vil det framkomme fglgende ikon pa
hovedverktaylinjen:

Kalkulere klient

Normalt kan automatisk kalkulasjon alltid foretas. Dersom det er
mange driftsmidler, og programmet "henger" for lenge med
kalkulasjonen, kan automatisk kalkulasjon slatt av.

*) Angir om funksjonen er tilgjengelig for Neeringsoppgave 1 (No 1) og for Neeringsoppgave 2 (No2), avhengig av
hvilken naeringsoppgave klienten bruker.
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Se ogsé:
Oversikt over firmaopplysninger| 38

5.5 Disponering av tidligere perioder
Disponering av tidligere perioder er tilgjengelig i Visma Finale Rapportering.

Funksjonen finnes i Firmaopplysninger, skillekort Posteringer.

V¥iz egendefinerte kolonneoppsett Registrering av avzluttede perig

Firmau:upplysningerl Dradlig Iederl Andre opplysningsr  Posteringer I Hegnskapsintegrasiunl

Funkzjon: Pozter:

B eholdringzwurderinger:

Tidzavarenszninger:
Reanzkapsmeszig avzkivhing:

[ arantiavsethinger:

Tap pi kundefordringer:
Skatteberegning:

Dizponering:

Brezaviunding disponering:

Tap pé andre utestdende fordringer;

Autarmatizk, kalkulenng:

\_H EURL AR AR AR AN Y

Dizponenng av tidligere periader Dizpaner

Trykk p& Disponer-knappen, og felgende bilde fremkommer:

Disponer tidligere periode

. Pozteringer
Dizponer regnzkap -

[ Dizponer bagizbudsjett

[] Dizporner andre datasett

Konta i balanze |2EIEEI
Konta i rezultat |EEIEEI

Dimenszjon |
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Programmet foreslar konto fra STD 2050 og STD 8960, men dette kan endres om @nskelig. Det er mulig & legge pa

dimensjon i dimensjonsfeltet.

Trykk pa OK, og det fremkommer hvilke perioder som er disponert:

v| Dizpaner regnzkap

Dizponer basisbudsjett

Digponer andre dataszett

K.onto i balanze (2050
F.onto 1 resultat (33960

Dimenzjon 400

Se ogsa:

Hvordan angi dimensjoner 13

5.6 Lgpende validering

Lgpende validering av klientens data:

,

Postennger

|

Posteringer regnskap
0g/2004 18 143
09/2004 101
102004 143
1172004 738
1z/2004 0g8a

LI I S
L

oo

¢ Ny funksjon med lgpende validering av klientens data.

e Programmet foretar en utferlig konsistenskontroll av de data du har registrert, og gir deg en rekke nyttige
tilbakemeldinger nar data blir validert som feilaktig, eller data ikke samsvarer med data registrert andre plasser i

programmet.

e Programmet gir deg ogsa nyttige lasningsforslag, som gjer det enkelt for deg & lgse de forhold der programmet

finner valideringsfeil.

e Du kan enkelt sla av valideringsmeldinger som du ikke gnsker. Dette gjer du i Firmaopplysninger pa skillekort

Legpende validering. Du slar av funksjonen kun for den enkelte klient.
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5.7 Regnskapsintegrasjon
Her kan du sette opp direkte integrasjon mot regnskapssystemer.

Om integrasjon, se hjelpetekst tilgjengelig i registreringsbildet for de enkelte regnskapssystemer.

Les mer:

Regnskapsintegrasjon - oversikt

5.8 Endring av skattesats

Firmaopplysninger skillekort Andre opplysninger har felgende felt for skattesats:

Felt / funksjon Fordaring

Skattesats 01.01. Alminnelig skattesats i fjor til bruk i skatteberegningens utsatt skatt-funksjon.

Skattesats i aret Alminnelig skattesats i ar.

Skattesats 31.12. Alminnelig skattesats i kommende ar, anvendes til beregning av verdi av utsatt skattefordel.

Nar skattesatser endres fra et ar til neste, endres skattesatser ogsa i bildet her.

Skattesats 31.12. er skattesatsen i etterfglgende inntektsar ved beregning av utsatt skatt og utsatt skattefordel.

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming © 1988 - 2022 Visma Software International AS



Side 40

Avstemming

Kapittel

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming © 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 6 Avstemming Side 41

6 Avstemming

Visma Finale Avstemming skal veere et hjelpemiddel for avstemming av regnskapsposter, og hjelper til med &
e Avstemme
e Dokumentere
e Spesifisere
Visma Finale Avstemming har falgende hovedfunksjonalitet:
e Visma Finale Avstemming holder oversikt over de avstemmingene du foretar (periodisk eller rsregnskapet)
¢ Visma Finale Avstemming leser data fra gkonomisystemet og fyller data inn i regnearkene.

e Visma Finale Avstemming nyttiggjer informasjon som allerede er registrert i programmet for & kunne foreta
avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon sa enkelt som mulig.

Bokfagringsloven stiller nye krav til avstemming, og NARF har tatt inn punkter i god regnskapsfarerskikk som legger
faringer p& hva som kan forventes fra regnskapsfarere.

Avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon av balanseposter er derfor blitt mer viktig enn tidligere pa grunn av at
bokfaringsloven setter klare krav samt at god regnskapsfarerskikk stiller mer detaljerte og strengere krav enn
bokfaringsloven for de som driver med regnskapsfarsel for andre i naering.

Visma Finale Avstemming fyller det apne rommet mellom selve bokfgringen og regnskapsrapporteringen ved at
programmet kan foreta avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon av balansen samt ivareta andre behov for
dokumentasjon av perioderegnskaper, arsregnskaper og ligningsoppgaver.

Visma Finale Avstemming har integrasjoner som gjar at programmet kan bista med & produsere og fylle ut data i
avstemmingsregneark mv.

¢ Integrasjon mot gkonomisystemer

Programmet har tilgang til de enkelte transaksjoner i de gkonomisystemer som programmet tilbyr direkte
regnskapsintegrasjon mot.

¢ Integrasjon mot KS Komplett fra Regnskap Norge (www. regnskapnorge.nol?zﬁ)

KS Komplett er Regnskap Norge sitt kvalitetssikringssystem, som anvendes bade av medlemmer i Regnskap Norge og
av andre som har behov for kvalitetssikringssystem og/eller avstemmingsverktgy i form av regneark.

Visma Finale Avstemming tilbyr funksjonalitet for direkte utfylling av regnearkene med data som programmet henter ut
fra gkonomisystemene via funksjonene for integrasjon mot gkonomisystemer.

¢ Integrasjon mot kvalitetssikrings- og arbeidsstyringssystemer

Visma Finale Avstemming kan settes opp til & anvende datastrukturen i kvalitetssikrings- og arbeidsstyringsverktgy
som f.eks .PowerOffice, Visma Business Byra, Advisor m.fl. Dermed kan Visma Finale Avstemming fylle ut data som
man aksesserer fra arbeidsstyringssystemene. Det er de samme regnearkene man jobber mot bade fra Visma Finale
Avstemming og kvalitetssikrings- og arbeidsstyringssystemet.

Se ogsa:

Generelt om avstemminngﬁ

Generelt om funksjonalitet[ 43

Oversikt over arbeidsgang for avstemmingenlmﬁ
OggsettlTbﬁ

Oppsettavmal for avstemmingsmapgel?a
Oversikt over funksjonalitet/ 57

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ
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6.1 Generelt om avstemming

Visma Finale Avstemming skal veere et hjelpemiddel for avstemming av regnskapsposter, og hjelper til med &
e Avstemme
e Dokumentere

e Spesifisere

Integrasjon mot gkonomisystemer

Visma Finale Avstemming inneholder integrasjon mot en rekke av de ledende gkonomisystemene, og kan lese bade
saldotall periodevis og transaksjoner pa de ulike konti i gkonomisystemet.

Nye muligheter

Integrasjon mot gkonomisystemene gir nye muligheter for funksjonalitet i vare regnskapsavslutningsverktay.

Nye krav

Det er kommet nye lowkrav i den nye bokfgringsloven som stiller strengere krav til spesifikasjon, avstemming og
dokumentasjon av regnskapsopplysninger.

Norges Autoriserte Regnskapsfgreres Forening (NARF) har ogsa strenge krav til dette som en del av god
regnskapsfarerskikk, og som ma felges av alle medlemmene.

Bokfgringslovens § 11:

1. Ved utarbeidelse av arsregnskap skal det foreligge dokumentasjon for alle balanseposter med mindre de er
ubetydelige.

2. For bokfaringspliktige etter § 2 annet ledd gjelder bestemmelsen tilsvarende for balansepostene i
neeringsoppgaven.

God Regnskapsfarerskikk (NARF):

1. Samtlige konti i balansen, samt ngdvendige resultatkonti, skal veere avstemt fgr endelig arsregnskap
utarbeides.
2. Det skal foreligge tilstrekkelig dokumentasjon til at avstemmingen lar seg etterprove.

Samspill med KS Komplett

NARF har utgitt kvalitetssikringsverktgyet KS Komplett som inneholder regnearkmaler for avstemming, dokumentasjon
og spesifikasjon. Visma Finale Avstemming har behov for at brukeren har dette kvalitetssikringsverktgyet. Visma Finale
Avstemming fyller ut regnearkene direkte, og oppretter om ngdvendig nye regneark pa regnskapsklienten fra
regnearkmalene eller fyller ut data i de eksisterende regnearkene som allerede finnes péa regnskapsklienten.
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Arbeidsstyringsverktay

Visma Finale Avstemming inneholder stette for arbeidsstyringsverktgy som f.eks. PowerOffice, Advisor og Visma Byra.
Avstemmingsarkene vil bli lagret i den filstrukturen som arbeidsstyringsverktayet bruker, slik at regnearkene er
tilgjengelig fra bade Visma Finale Avstemming og fra arbeidsstyringsverktgyet.

Dokumentasjonen blir ikke lagret som en del av klienten, men i egne filstrukturer som er tilgjengelig for brukeren fra
andre programmer og ogsa fra Windows Utforsker.

Hva avstemmes, dokumenteres og spesifiseres?

Visma Finale Avstemming kan foreta en rekke avstemminger, spesifikasjoner og har som mal & dekke s& mange
balansekonti som mulig. Dette betyr at programmet skal famne over hele balansen.

Visma Finale Avstemming er gjenstand for videreutvikling, og det vil komme nye funksjoner til etter hvert, men
programmet har allerede na funksjonalitet som dekker de fleste behovene som er for avstemming, spesifikasjon og
dokumentasjon.

Se ogsa:

Introduksjon[ 4%

Generelt om funksjonalitet[ 43

Oversikt over arbeidsgang for avstemmingenlﬂ'ﬁ
Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

6.2 Generelt om funksjonalitet

Her er en overordnet oversikt over den funksjonalitet som Visma Finale Avstemming tilbyr:

Definere innhold i avstemmingsmappen

e Standardoppsett

o Eget oppsett

Sette opp integrasjon mot gkonomisystemet

e Generell funksjonalitet i Visma Finale Rapportering og Visma Finale Arsoppgjer som ogsa anvendes av Visma
Finale Avstemming.

e Programmet har tilgang til kontoliste, transaksjoner og saldotall for bade hovedbokskonti og reskontrokonti.

Foreta avstemming pa utvalgte balansekonti

¢ Mange avstemminger mv kan foretas automatisk av programmet.

¢ Andre avstemminger mv foretas delvis av Visma Finale Avstemming, og har behov for tilleggsregistreringer av
brukeren

e Atter andre avstemminger foretas ved at programmet skaper en rapport som blir lagt ved avstemmingen som
dokumentasojn av balanseposter. Dette gjelder data som allerede finnes i programmet, f.eks. driftsmidler.
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e Bankavstemming foretas ved at programmet leser transaksjoner fra regnskapet og sammenligner dette med
transaksjonsfilen som ma hentes ut elektronisk fra banksystemer.

Andre avstemmingsdokumenter

¢ Importere annen dokumentasjon som knyttes til en balansekonto, f.eks. regneark eller innscannede dokumenter.

Oversikter

e Holde owersikt over periodens foretatte avstemminger, mend muligheter for notater og for & angi status pa den
enkelte konto.

e Holde owersikt ower alle arets avstemminger konto for konto.

Elektronisk mappe til arkiv og til revisor

¢ Produsere avstemmingsmappen som inneholder all dokumentasjon som er definert i avstemmingsmappa med
tillegg av de foretatte avstemmingene og importerte dokumenter.

Se ogsa:

Introduksioanﬁ

Generelt om avstemming[42)
Oversikt over arbeidsgang for avstemmingen[ 44
OppsettlTbﬁ

Oppsettavmal for avstemmingsmappel?ﬁ
Oversikt over funksjonalitet] 5A
Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

6.3 Oversikt over arbeidsgang for avstemmingen

Arbeidsgangen for avstemming kan oppsummeres slik:

Oppsett av programmet

e Sette opp mal(er) for avstemmingsmappen eller bruke standard avstemmingsmappe.
e Sette opp integrasjon mot KS Komplett og velge KS Komplett-versjon.

e Oppsett av lagringsstruktur for dokumenter.

Oppsett av den enkelte klient

¢ Velge mal for avstemmingsmappe.

¢ Legge til klientspesifikke dokumenter i klientens avstemmingsmappe

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming © 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 6 Avstemming Side 45

Foreta avstemming, spesifikasjon og dokumentasjon

Ga gjennom konto for konto og foreta de enkelte avstemmingene.
Legge ved ytterligere informasjon i tillegg til det som produseres av programmet.
Lage og giennomga merknader for de enkelte kontiene.

Gjennomga og awgjere status for de enkelte kontiene.

Foreta regnskapsavslutning

Foreta regnskapsmessige wurderinger etc og foreta eventuelle regnskapsmessige endringer
Ved arsregnskapet foretas utarbeidelse av ligningsdokumenter og eventuelle vedlegg til disse.
Skatteberegning og disponering gjennomgar og kontrolleres.

Noteopplysninger og annet innhold til regnskapet ferdigstilles.

Produsere avstemmingsmappen

Kundebrev eller annen korrespondanse til selskapets ledelse produseres og legges inn i mappen (hvis aktuelt)
Avstemmingsmappen produseres med valgt innhold.

Avstemmingsmappe eller annen dokumentasjon oversendes daglig leder og/eller selskapets styre (hvis aktuelt)
Avstemmingsmappen oversendes revisor (hvis aktuelt)

Avstemmingsmappen arkiveres i dokumentsystem (hvis aktuelt)

Endelig revidert regnskap

Revisjonsmerknader kontrolleres.

Regnskap og liginngsdokumenter endres etter revisjon (hvis aktuelt).

Innsendelse av ligningsoppgaver til Altinn, kvttering til avstemmingsmappen.

Endelig godkjent regnskap foreligger.

Innsendelse av arsregnskap til regnskapsregisteret via Altinn, kvittering til avstemmingsmappen.
Produsere endelig avstemmingsmappe ajourfart med endringer.

Eventuelt oversende endelig avstemmingsmappe til revisor i oppdatert versjon.

Se ogsa:

Introduksioanl'ﬁ

Generelt om avstemming[42)

Generelt om funksjonalitet[ 43

Opgsettlﬂﬁ

Oppsettavmal for avstemmingsmappel?ﬁ
Oversikt over funksjonalitet] 57

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ
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6.4 Oppsett (oversikt)
Dette oppsettet som er beskrevet nedenfor er felles for alle klientene.

Tilgangen til oppsettet kan aktiveres fra alle avstemmingsbildene; Avstemmingsplan, Avstemming og
Avstemmingsmappe

2 Rediger oppsett
Oppsettet pavirker ALLE klientene

Falgende skjermibilde vises for oppsett av avstemmingsmappe:
= Oppsett x|l

Obs!l Endringer her far virkning for alle brukerne. ikke bare for lastet klient.

K5S-Komplett Excelmaler:

Malzarmiing: Basert pa klientens regnzkapsar - Angi s til malsamlingss |

kS Komplett 2015 [automatisk walg basert pa reanskapsar og tilgiengelioe malzamlinger]
ChFinaleklienter' kS Kompletthk S Komplett 20155 apittel 2 DppdraghkS Excelmalers

Deztinasjonzkatalog for halanzeavstemming
Basekatalog: C:AUzerghFredrik\Documents\finale\klienterdystemming

Underkataloger  PowerDffice [KlientnrdrPeriode-filnavn)- [nhypwyim-ksfinaen) - 7
Ekz.. CAUzerhFredrkhDocumentzsfinalehklienterdyatemming 14201 5453-K5 Komplatt xlz

Desztinasjonskatalog for avstemmingzsmappe
Basekatalog: C:AUzersiFredrk \Documentshfinaleklienteraywstemmingsmappe

Underkataloger  ArKlientnryPeriods - [yswsnnnnntmm] - 7
Ekz.. ChUzerhFredrikhDocumentzifinalebklientertdyatemmingzmappet 201 54000070 4034

Maler for avstemmingzmappe

Januar - Juli - Rediger maler
Februar - August -
b ars - September -
April - Oktober -
Mai - MNowemnber -
Juni hd Deszemnber -

Maler for avstemmingsmappe

Fediger mal for avztemmingzplan

Bwvbryt | oK, |

KS-Komplett Excel-maler:

Her velges den versjon av Excel-malene fra KS Komplett som brukes og plassering av malene.
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Programmet vil normalt identifisere plasseringen av KS Komplett-malene, men det anbefales a kontrollere at den angitte
plasseringen er korrekt.

Ved & velge Basert pd klientens regnskapsar, vil programmet velge KS Komplett i henhold til klientens regnskapsar.

Det er da viktig & ha flere versjoner av KS Komplett liggende i forskjellige mapper.

= Rediger stier til KS Komplett excelmaler - B

¥elg mal og anm st il plaszenng:

Malplazsenng: ks Komplett 2015 n Ci\Finaleklienter s Komplett\KS Komplett 2015'Kapittel 2 Oppdrag K5 Excelmaler

K5 Komplett 2014

KS Komplett 2012
KS Komplett 2011

Mappe-strukturer:

Falgende oppsett er aktuelt for lagring av klientdata for avstemming:
e Destinasjonskatalog for balanseavsteminge:

Dette er arbeidskatalogen der avstemmingsdokumentasjon plasseres fortlgpende. Denne katalogen ma samsvare
med katalogoppsettet som anvendes for kvalitetssikringsverktagyene som f.eks. PowerOffice, Visma Business
Byrd, Avendo etc hvis det er aktuelt & ha tilgang til dokumentasjonen fra disse programmene ogsé. Denne
strukturen benyttes av Avstemming-funksjonen, og inneholder den lgpende dokumentasjon for avstemming.

Balansekatalog angis stien til felles katalogstruktur
Underkatalog angis strengen som er unik for klienten (Starter gjerne med klientnummer)

Strukturen ma settes opp med variabler som gjer at de ulike klienter, regnskapsar og regnskapsperioder blir
adskilt, jfr ogsa eksemplene i illustrasjonen over.

¢ Destinasjonskatalog for avstemmingsmappe:

Dette er katalogen der den ferdige avstemmingsmappen blir plassert nar denne blir produsert. De enkelte
seksjonene i avstemmingsmappen blir plassert i egne underkataloger til denne mappen.

Det vil bli produsert en ZIP-fil avavstemmingsmappen som plasseres i den angitte mappen for hver enkelt
regnskapsklient.

Balansekatalog angis stien til felles katalogstruktur

Underkatalog angis strengen som er unik for klienten (Starter gjerne med klientnummer)

Parametere for mappestrukturer:

Disse parametrene brukes til & bygge opp lagringsstien.

Gyldige parametre for katalog:

%MAANED% = Méned vist med ett eller 2 sifre, Januar = 1 osv.
%O0MAANED% = Maned alltid vist med 2 sifre, Januar = 01 osV.
%AARYY % = Regnskapsar med 2 sifre, (2006 blir til 06)
%AARYYYY% = Regnskapséar med 4 sifre, (2006 = 2006)
%KLINO% = Klientnawn uten innledende null-tegn, klient 1 gir 1.
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%O0KLINO% = Klientnummer med 5 siffer og med innledende null-tegn i formatet nnnnn, der klient 1
gir 00001

%03KLINO% = Klientnummer med 3 siffer og med innledende null-tegn i formatet nnnnn, der klient 1
gir 001

%04KLINO% = Klientnummer med 4 siffer og med innledende null-tegn i formatet nnnnn, der klient 1
gir 0001

%O05KLINO% = Klientnummer med 5 siffer og med innledende null-tegn i formatet nnnnn, der klient 1
gir 00001 (samme som %0KLINO%)

%KLIENTDIR% = Klientkatalog (Ma veere med i strengen)

%FILNAVN% = Dette parameteret angir filnawet i avstemmingsarket som filnamn. Parameteret ma
alltid veere med.

%VARIABEL% = Klientspesifikk variabel (Angis under Firmaopplysninger, skillekort Avstemming)

Maler for avsternmingsmappe

Visma Finale Avstemming inneholder en standard mappe for avstemming som inneholder seksjoner for rapporter,
skjemaer etc i programmet, og inneholder i tillegg enkelte andre seksjoner.

Det er mulig for brukeren a lage egne maler for avstemmingsmappen. Nar det lages egne maler, blir disse anvendt
istedenfor den innebygde standardmalen.

- :
For a opprette og redigere maler, anvendes verktgyknappen Rediger maler

Se Oppsett avmal for avstemmingsmappe|52) for informasjon om opprettelse og endring av maler.

Valg av maler for avstemmingsmappe

Det kan lages egne maler for de enkelte regnskapsperiodene, noe som gjer det enkelt f.eks. & ha egne maler for
arsregnskaper og egne maler for perioderegnskaper.

Maler velges i nedre del av oppsett-bildet, og valget gjelder for alle klienter.

Se ogsa:

Introduksjon[ 4%

Generelt om funksjonalitet[ 43

Oversikt over arbeidsgang for avstemmingenlﬂ'ﬁ
Oppsett avmal for avstemmingsmappel?ﬁ
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6.5 Avstemmingsoversikt (totaloversikt)
Denne funksjonen finner du i menyen Avstemming > Owersikt.

Det er kun konti som finnes i Rediger kontoplan som kommer med i Avstemmingsoversikten

|K|:|nt|:| |K|:|nt|:|r|avn |T'3,|’|JE |H',r|:rpighet |‘-.-fi5 |K|:|mrnentar |Jan |FEb Mars
1461 ARELAGER PROGRAM m Termin ulike 0

1500 KUNDEFORDRINGER = Mnd ulile 0

1501 KUNDEFORDRIMNGER - ANSATTE m Termin ulike 0

1510 Motpost til 2950 HjemmeFRC m Termin ulik 0 11.03
1550 Forskuddsbetalte kostnader mn Termin ulike 0

1551 PERIODISERT IKKE FAKT. SALG == [nd ulike 0

1572 FORSKUDD LEMNMN m Termin ulike 0

1580 AMNDRE FORDRINGER m Termin ulike 0

1581 DELKREDERAVSETNING m Termin ulike 0 11.03
1582 Tapte fordringer Bedriftsfinan m Termin ulik 0

1770 INTERIM FORDEL. HUSLEIE MM m Termin ulike 0

Denne owersikten viser:
e En rad for hver regnskapskonto.

 Angitt hyppighet p& nér kontoen skal avstemmes (hyppighet kan veer Arlig, Halvar, Kvartal, Termin eller
maned)

e Kiriteriet for om kontoen skal vises dersom kontoen er ulik 0O, eller det har veert bevegelse, eller alltid, eller
aldri

¢ En kolonne for hver regnskapsperiode
e En rute med dato for hver regnskapsperiode der avstemmingsdatoen vises.
e Et valg pa toppen der man kan velge hvilket regnskapsar man gnsker & se pa.
Man kan klikke direkte pa en dato-rute for & se p& avstemmingen for denne kontoen i den valgte regnskapsperioden.

Her kan man sette opp avstemmingskravene pa den enkelte konto.

Se ogsa:

Oversikt over funksjonalitet] 5A
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6.6 Avstemming av konti

Denne funksjonen finner du i menyen Avstemming > Avstemming.

&8 v & 2 | Febiuar v 2005 || 0] AP

@ b~ | v Autoppdatering P

‘Konto |K0nt0navn |Type |Av5t. pr. [Saldo v/siste avst. |Regn5kapsf. saldo Kommentar Status |D0kumentasjon
1280  ANDRE MASKINER 47 700,00 v Ok (VYY)
1290 AVSKRIVING MASKINER/INVENTAR - 7 163,80 v DK VYRV
1500 KUNDEFORDRINGER 1 000 405,00 v OK [=H
1510 Motpost til 2950 HjemmePC 9 227,60
1550 Forskuddsbetalte kostnader 3 477,00
1581 DELKREDERAVSETNING - 11 575,00
1820 AKSIER I ADCOM 70 000,00
1500 KASSE 107,50 A
194 1278 162,96 v OK B
194 Avstemming av 1941 - FOLIOKTO SPAREBANK 1/ADCOM 242 47
Avstemmingsperiode: 02/2015 - 02/2015 ! 2-OM Bank og kasse.xls
194 . . 29 741,00 C:\Finaleklienter\PowerOffice\Dokumenter\Klienter\112015\Avstemming',
195 Fyller ut falgende arkfaner i "OM Bank ag kasse.xs 88 513,35 | 05.06.2015 15:21 (Sist avstemt | FINALE Avsternming)
224 - Konto 0,00
238 426 326,26
24p( Avstemmer mot transaksjoneri ) . 1 390 508,41 v OK &
- "C:\Finaleklienter'Avstemming Finale\DnB Folickonto 2_2015.bxt
250 - 60 809,00
260 Apne poster er etablert for perioden 01/2015 - 87 325,00 v oK Bei:
273 0,12 v OK I=H
Resultatet produseres til filen
273| - "C:\Finaleklienter\Poweroffice\Dokumenter\Klienter\112015\Avstemming2-OM Bank og kasse.xls" -0,12 v OK B:
274 - 71 604,00 v DK B
277 - 16 005,23
2785 ARBEIDSGIVERAVGIFT AV FERIEP. -9021,90
2001 FORSKUDDSBETALINGER (DEP. HU... - 11 880,00

Foelgende funksjoner finnes i dette skjermbildet:
& Utfar avstemming av valgt konto
& Legg til egendefinert filvedlegg til valgt konto
& Slett ett eller flere vedlegg til valgt konto

Febiuar ¥ [|[2015 > | periode som avstemmes

[ Visning av transaksjoner fra regnskapet

B

P Redigere &pne poster[s

Bankavstemming - oppsett

=

Sak

Oppdatere fra regnskap

2 Oppsett av avstemmingl 46}

Autoppdatering 518 av/pa autooppdatering mot regnskap

Programmet leser data direkte fra regnskapet, og er avhengig av at det er satt opp kobling til et gkonomisystem for &

utnytte funksjonaliteten fullt ut.

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming

© 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 6 Avstemming Side 51

Oppsett av regnskapsintegrasjon er derfor ogsa ngdvendig. Dette finnes i menyen Tilleggsfunksjoner >
Byrdopplysninger for oppsett av standardinnstillinger for regnskapsintegrasjon. Oppsett av regnskapsintegrasjon pa
den enkelte klient kan foretas i menyen Firma > Firmaopplysninger pa skillekortet Regnskapsintegrasjon.

Om de enkelte kolonnene i vinduet:

Avst. pr:

Denne kolonnen viser informasjon om forrige avstemming. Den \il vise periode mm/aa for forrige avstemming.
Saldo v. siste avst.:

Her vises hva saldoen var pa kontoen sist den var avstemt.

Regnskapsf. saldo:

Her vises saldo pa den enkelte konto i gkonomisystemet.

Kommentar:

Her er det en fri kommentar som kan legges inn av brukeren ved behov.
Status:

Her er en angivelse av statusen p& kontoen ved denne avstemmingsperioden.
Dokumentasjon:

Her vises dokumentasjon som ikoner. Ved & holde muspekeren over et ikon, vises nawm og plassering for
dokumentet.

Se ogsa:

Oversikt over funksjonalitet] 5A
Apne poster[sh

6.7 Apne poster

Apne poster ved begynnelsen av perioden registreres i et eget skjermbilde for avstemminger som har behov for dette,
som f.eks. bankavstemminger.

De &pne postene benyttes som transaksjoner i neste avstemmingsperiode, og hensyntas i den aktuelle avstemmingen.
Apne poster far man tilgang til p& tre ulike mater:

1. De er farste steg i en avstemming, f.eks. bankavstemming

2. Ved & trykke pa verktgyknappen for pne poster AP nar kontoen er merket.
3. Hurtigtast CTRL + J.

Fglgende funksjoner finnes i bildet for &pne poster:

a. Feltet "Apne poster ved utgangen av' bestemmer hvilken periode som skal avstemmes. Avstemmingen Vil ta
utgangspunkt i den valgte perioden og avstemme perioden etter denne og frem til og med aktiv periode. Her kan man
altsa kunne endre avstemmingsperioden, slik at man kan avstemme f.eks. hele aret pa nytt selvom man har
avstemt kontoen i en mellomliggende periode.

b. Det er mulig & legge inn de apne postene ved farste gangs avstemming av en konto.
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= Registrering av 3pne poster

ﬂpne posterved utgangen v, Desember

w [|2015 -
Registrering av dpne poster regnskap [ - R egistrering av Apne poster bank O *
Bilagsnr | Dato | Tekst | Belgp || Bankref | Dato Tekst | Belgp
E4 06,11.2015 |Owverforsel -124,00 06.11.2015 |Innbetaling OCR 124,00
31.12,2015 |Renter Renter 201,00
31.12.2015 |Betalingsgebyr Betalingsgebyr -104,00
-124,00 221,00
el pvsutt

6.8 Oppsett av mal for avstemmingsmappe

Se Oppsett av mal for avstemmingsmappe@ for plassering av denne funksjonen.

Denne verktgyknappen &pner oppsett-bildet der knappen Rediger maler velges.

Rediger maler |

Her \il du finne malredigeringsbildet, som brukes til & sette opp en eller flere maler for avstemmingsmappen.

Trykk pa verktgyknappen O Ny mal for & opprette din egen mal for avstemmingsmappe. Her ma du ogsa oppgi et

nawn pa malen:

Rediger malnavn

Oppai vtk malnayn

%]

|.5-.rsnppgimr

Cancel

og du il f& opprettet en ny mal basert p4 standardmalen:
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Rediger maler

& O .7 X | Asoppgior r geg & W

| | |D|:|kument

+ @ Innholdsfortegnelse
=l @ Falgeskriv

Dakument navn

Informasion arm styreberetning  <Filvedlegg>

Saldobalanse
2] Balansekonti

+ v Offentlig regnskap
D Ligningspapirer
Arbeidsrapporter

=

Analyse rapporter

Med felgende verktay tilgjengelig:
@" Lukk malredigering
O Ny mal

= Lagre mal

= Redigere malnawn

X Slett mal

[
Regnzkapskontaret A% - Velg mal

(=}

8* Legg til dokumentsamling
B Slett dokumentsamling
& Nytt filvedlegg

% Slett filvedlegg

En avstemmingsmappe bestar av falgende innhold:
e Dokumentsamling (seksjon i mappe)
e Vedlegg (dokument i seksjonen)
| avstemmingsmappen er det enkelte standardinnhold som er:
e Saldobalanse
e Balansekonti
e Offentlig regnskap

e Ligningsoppgaver

H:MsInfarm:
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e Arbeidsrapporter
e Analyse rapporter

Ut owver dette kan man lage egne seksjoner med vedlegg om gnskelig.

Se ogsa:

Oppsettlﬂﬁ

6.9 Produksjon av avstemmingsmappe

Avstemmingsmappen produseres i menyen Avstemming > Avstemmingsmappe.

D eserber - [ Malkobling = 22
| | |Dukument
+ [0 | ®] Innholdsfortegnelse
-@ Fealgeskriv
+ Saldobalanse
+ @ Balansekonti
+ offentlig regnskap
+ |:| Ligningspapirer
+ Arbeidsrapporter
+ [|_|_|_ Analyse rapporter

Ved & bruke verktgyknappen @" Produsere avstemmingsmappe vil avstemmingsmappen produseres eller
produseres pa nytt med dokumenter som er i astemmingen og dokumenter som er valgt som vedleqg i
avstemmingsmappe-vinduet.

Mer informasjon om dette finner du i Avstemmingsmappe for en klient[s54).

Se ogsa:

Oversikt over funksjonalitet] 57

6.10 Avstemmingsmappe for en klient
Avstemmingsmappen finnes i menyen Avstemming > Avstemmingsmappe.
Avstemmingsmappen har falgende grunnfunksjonalitet:

e Det foretas avstemming etc.

e Det foretas utarbeidelse av perioderegnskap, arsregnskap, ligningspapirer etc.

e Det legges til aktuelle vedlegg.
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o Awslutningsvis produseres avstemmingsmappen nar alt innhold til denne er ajour.

Funksjonene som er tilgjengelig i avstemmingsmappe-bildet:

@ Produsere avstemmingsmappe

& Nytt vedlegg (Legg til vedlegg i valgt seksjon, f.eks. PDF-dokument etc)

b Slett vedlegg

Desember Valg av avstemmingsperiode

(=]

5 Legg til dokumentsamling (legg til manuell dokumentsamling pa klienten, ikke fra mal)
& Slett dokumentsamling

I Mal kobiing Angi at mappen skal oppdateres med endringer i malen

4l )

Z¥ Sortere dokumenter stigende

z| )

A% Sortere dokumenter stigende

2 Oppsett av avstemmingsmappe
Avstemmingsmappen som er produsert, og man far opp et bilde som \iser innholdet i mappen og plassering av mappen.

Avstemmingsmappen blir automatisk pakket inn i en komprimert fil (ZIP-fil) som f.eks. kan sendes til revisor eller legges
inn i et dokumentarkiv.
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E Avstemmingsmappen E|

Produksjon ay avstemmingsmappen ble vellykket.

Avestemmingzfilen finner du her:
b\ Avstemmingzmappeh 200850000241 2hAestermmingsi appe. zip

Mappen innehalder Falgende Filer;

Innholdsfortegnelse
- Innholdsfortegnelse

Saldobalanse
- Saldobalanse

Balansekonti
- 1250 AMNDRE MASKIMER.
- 1280 AMNDRE MASKIMNER.
- 1250 AMNDRE MASKIMER.
- 1500 KUMDEFORDRIMGER.
- 1510 Mokpaost Bl 2950 HigmmePiC
- 1551 DELKREDERAYSETMING
- 2400 LEVERAMDERGIELD
- 2600 SKATTETREKK
- 2690 DIV, TREKEK
- 2740 FYLKESSKATTESIEFEN
- 2901 FORSKUDDSBETALIMGER. {DEP. HIUSLE
- 2902 FORSK.BET, DRIFTSINMTEKTER
- 2940 SEYLDIG FERIEPEMGER.

Offentlig regnskap
- Offentlig regrskap

Ligningspapirer
- Klientopplysninger
- RF-1022 Kontrolloppstiling lennsinnberetning
- RF-10258 Selvangivelse 2
- RF-1052 Avstemming av egenkapital
- RF-1034 Saldoskjema
- RF-1167 Neeringsoppgave 2
- RF-1217 Farskjeller
- RF-1219 Gevinst- og tapskonto
- RR-0002 Arsregnskap hovedskjema il Alknn
- RR-000z2-U Offentlig regnskap kil Alkinn

Send pa e-mail

Avstemmingsmappen kan sendes pa e-mail, direkte fra Avstemmingsmappe.

| stede for & benytte flagget for & lage avstemmingsmappen, velger man Send e-post E" i den gverste knapperaden.

Den vil opprette avstemmingsmappen, og i tillegg lage en e-mail i f.eks Outlook som inneholder filen
AvstemmingsMappe.zip

Det er viktig at mottakeren av denne zip-filen, pakker ut innholdet og lagrer det lokalt. Dokumentene
Innholdsfortegnelse og Avstemmingsoversikt

inneholder linker til andre dokumenter i forsendelse. Disse \il ikke virke med mindre zip-filens innhold er lagret eksternt.
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Se ogsa:

Oversikt over funksjonalitet] 5A

6.11 Oversikt over funksjonalitet
Avstemmingsmappe for en klient[54)
Avstemmingsoversikt (totaloversikt)[49)

Avstemming av kontil 501

Produksjon av avstemmingsmappel 541

Apne poster| 51

Se ogsa:

Generelt om funksjonalitet[43)

Oversikt over arbeidsgang for avstemmingen[ 44
Oppsettlﬁﬁ

Oversikt over funksjonalitet] 5A
Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

6.12 Oversikt over de ulike avstemmingene
Felgende avstemminger kan foretas i Visma Finale Avstemming:
Bankavstemming og kassekredittavstemming] 58]
Menerdiawift[ 671
Skattetrekk[63)
Bidragstrekk.paleggstrekk og andre lgnnstrekk| 64)
Feriepenger| 641
Arbeidsgiverawgift og Ignnl 65)
Aksjer[ e8]
Fordringer og forskuddsbetalinger[ 67
Leverandgrer, avsetninger og annen gjeld[ 63)

Varige driftsmidler[ 68)
Andre balansekonti[ 691

Se ogsa:

Generelt om funksjonalitet[ 43

Oversikt over arbeidsgang for avstemmingenlﬂ'ﬁ
OppsettlTéﬁ

Oppsettavmal for avstemmingsmappel?ﬁ
Oversikt over funksjonalitet 57

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming

© 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 6 Avstemming Side 58

6.12.1 Bankavstemming og kassekredittavstemming
Bankavstemming krever fglgende:
e Bankavstemmingsfil fra et banksystem, f.eks. eksportert fra nettbank.
e Tilgang til regnskapstransaksjoner via regnskapsintegrasjon.

| avstemmingsfunksjonen finner du oppsett av bankavstemming ved & markere en bankkonto og trykke pa
verktgyknappen

Bankavstemming

Bankkonti i konsernkontosystemer som er regnskapsfert som fordring pa eller gjeld til konsernselskaper, ma ha
standardkonto 1565 eller 2925.

Bankavstemmingsfilen kan inneholde transaksjoner fra flere konti og for flere perioder. Kontonummer for aktuell konto
legges inn i feltet for Kontonummer.

Det farste bildet som vises er en oversikt over de &pne postene[s1l fra siste avstemte periode. Her er det mulig & legge
til eller slette &pne poster. Perioden som \ises pa toppen av bildet angir siste perioden som er avstemt.

d Registrering av apne poster (e | ————
Apne posterwved utgangen av.  |Desember w (2005 -
Registrering av Apre poster regnskap O = Registrering av 3pne poster bank O X
| Bilagsnr | Dato | Tekst | Belgp || Bankref Dato Tekst | Belgp
31.12,2005 0,00
Klikk her for a legge til en ny rad
0,00
Meste == Avslutt

Neste bildet som vises i avstemmingsrutinen er
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' — B
Oppzett for kanta
Bankfinavn: C:\Finaleklienter\Avstemming Finale\DnB Foliokonto, txt
Info: Fila inneholder data for konto -
Konto: 99991234567 Periode: 02.01.2006 - 31,12, 2006 IB: 14.403,73 UB: 43.140,63
Avstemmingsniva: Tillat middels datoawvvik - II
Filinnhold: HHZO00601032
5-955951Z234587+ eT7E4ZZ+ g7c4 @
T-5555123456720080102200601020PPEAVE 7105337000000054510507- TE355152(
HHZ00&80103
5-835531Z2345&7+ 20154522+ 20154522
T-55551234567200€0103200601030VERFERT 7110567002400054510121+ 2000000052:
T-55551234567200€0103200601030PPEAVE 7105473000000054510436— 521500521
HHZ00&80104
5-835531Z2345&7+ 15843802+ 15843802
[« Eﬁ
Hensynta manuelle kryssinger og opphevinger
Owerstyring av saldo fra bankfil
Avslutt
Bankfilnavn:
Filstien til bankavstemmingsfil. Ma legges inn farste gang perioden avstemmes.
Info:
Informasjon om innholdet av bankavstemmingsfilen. Informasjonen gir opplysninger om
e Bankkontonummer
e Opplysninger om perioden dataene er hentet fra. Periodelengden kan gé fra 1.1 - 31.12, men kan ikke ga

ower et arsskifte.
¢ Filens IB og UB

e Avstemmingsniva

Avstemmingsniva kan angis med fglgende 3 nivaer:

e Tillat lav datoawik:

Matching innenfor et lite tidsrom av dager og ikke kryssing av mange transaksjoner mot mange transaksjoner.

¢ Tillat middels datoawik:

Matching innenfor et starre tidsrom av dager og kryssing av mange transaksjoner mot mange transaksjoner

innenfor et kortere tidsrom.
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e Tillat starre datoawik

Matching innenfor et starre tidsrom av dager og kryssing av mange transaksjoner mot mange transaksjoner
innenfor et noe lengere tidsrom.

¢ Tillat hgyt datoawik:

Utligning / kryssing av poster

Matching innenfor et starre tidsrom av dager og kryssing av mange transaksjoner mot mange transaksjoner
innenfor et langt tidsrom.

i

rﬁ Manuell kryssing, far produksjon av regneark. . I. =NPCg X )
Epne poster, regnskap: 0,00 0,00 Epne poster, bank:
|ID |Te|-c5t Dato Belep "Belgp Dato Tekst |ID
-100,00 13.02.2006 PRIS  Abonnementsavgift B F2T0ET...
-982,847,51 27.02,2006 OPPGAVE 731780..,
-1.869,48 23.02.2006 OPPGAVE 732264...
<Ingen data=
Krysset i regnskap: 0,00 0,00 Krysset i bank:
1D Tekst Dato Belep I:”Belgp Dato Tekst ID -
2006008 Bankens ref.no: EICPAZ - POSTEN NORGE 20.02.2006 -1.000,00 -16.676,80 20.02.2006 OPPGAVE 729698... ||
2006008 Bankens ref.no: A1CPAZ - SANTECH MICRO  20.02.2008 -802,05
2006008 Bankens ref.no: PXGRAZ - SANTECH MICRO  20.02.2006 -8.558,75
2006008 Bankens ref.no: OXERA2 - PERSONEC AS 20.02,2008 -6,.315,00
2006011 Bankens ref.no: WKITAZ - NTE ALLANSE 23.02.2008 -2.500,00 -17.428,72 23.02.2006 OPPGAVE 730872...
2006011 Bankens ref.no: UK1TAZ - SANTECH MICRO  23.02.2008 -3.144,72
2006011 Bankens ref.no: DKOVAZ2 - NTE ALTANSE 23.02.2006 -11.784,00
501434  Bankens ref.no: ISMJAZ - SANTECH MICRO 10,02, 2008 -8.905,67 -160.109,92 10.02.2006 OPPGAVE 725935...
501434 Bankens ref.no: BSNJAZ2 - PERSONEC AS 10.02,2006  -55.359,25
2006003 * 10,02, 2008 -95.845,00
501437 Bankens ref.no: SK1TA2 - TVEIT ARNE 16,02, 2006 -4,541,25 -11.874,25 16.02,2006 OPPGAVE 728566,
2006003 * 15.02.2008 -7.333.00 E
Vis: = |w| Sikre = |w| Sikker som gruppe
=W Usikre = [v| Krever godkjenning Sum: 0,00 | Opphev Hold CTRL nede og Klikk for valg av enkel
Meste == | Avslutt |
—

Transaksjoner som utlignes mot hverandre vil bli merket samtidig ved trykk med musetasten pa linjen. Avstemte linjer
kan opphewes, og uavstemte linjer kan krysses. For a krysse poster, hold ctrl-tasten ned samtidig som merker postene
med museknappen. Bilaget ma ga i O for & bli krysset ut.

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenl?ﬁ
Apne poster[ sh
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6.12.2 Merverdiavgift

Avstemming av menerdiawift er en omfattende funksjon som anvender regnearket for avstemming av merverdiawift i KS

Komplett.

Ved avstemming av MVA lages det et forslag pa de transksjoner som ligger pa oppgjarskontoen. Ut fra visse kriterier
foreslar systemet hva slags trnsaksjonsarter som ligger pa kontoen. Disse forslagene kan overstyres ved & trekke ned
rullgardinen som fremkommer i cellen for Transaksjonsart.

Det er kun transaksjoner for aret som avstemmes som skal defineres med transaksjonsart.

Termin 6 for fiorarets skal ha blank i transskasjonsart.

r BEEES 2 2 2 2 2 00 ™

Owverstyring av transaksjonsklassifisering (transaksjonsart)

| Bilagsnr |Bilagsart | Periode Dato Tekst Belgp Transaksjonsart
2006003 |1 2 10.02. 200¢ 95.845,00 | Ava.oppg T1
2006003 |1 2 15.02. 200¢ 7.333,00 | Ava.oppg T1
2006019 |10003 |2 28.02,200¢ 71.671,54 Avg.oppg T1
2006019 |10003 |2 28.02,200¢ 0,46 | Avg.oppa T1
2006019 |10003 |2 28.02,200¢ 67,99 Avg.oppg T1
2006019 |10003 |2 28.02,200¢ 0,99| Avg.oppa T1
2006036 |1 4 10.04, 200¢ 71.605,00 | Termin 1
2006056 |10003 |4 30.04, 200¢ -36.278,11| Avg.oppg T2
2006056 |10003 |4 30.04, 200¢ 0,11 |
2006056 |10003 |4 30.04. 200¢ 47,97 Termin 1 |
2006056 |10003 |4 30,04, 200¢ -0,87 I:::::i |
2006072 |1 6 26.06,200¢ 36.231,00 | Tarmin 4 |
2006080 |10003 |6 30,06, 200¢ -39,429,51 |Termin 5 |
2006080 |10003 |6 30.06. 200¢ 0,51 ||Termin 6 |
2008080 10003 |6 30.06. 200¢ 44,05 |Avg.oppa T1 |
2006080 10003 |6 30.06. 200¢ 0,06 |
Avg.oppg T4 |
Avg.oppg TS |
Avg.oppg To
Meste == Avslutt

Etter at riktig transaksjonsart er satt fyller Avstemming ut malen.
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Sak: Standard sats: 25,0 %
SANMLESKJEMA FOR MERVERDIAVGIFT SOPPGAVENE (tallene hentes fra innsendte mva.oppgaver) Middels sats: 14,0 % PR:| 30.04.2006
Lav sats: 8,0 %
Termin 1 z 3 4 g g Tilleggs- Flegnskaps-
Tekst Sats |+ |  JanlFeb Marsfipril MailJurni Julitiiig SeptTkt MowiDes oppgave Sum fart Differanse
1. Samiet omsetning 855,741 Hentes fra 855.741 0
"2740 (3} MVA" L =

2. Omsetn. innenfor mva.loven 1.736.620 ' ! 1.736.620 3.587.626 -1.851.006
3. Herav fritatt for mva - 26.736 26.736 1.479.850 -1.453.144
Aurgiftspliktig omsetning = 1.709.554 1.709.584 2107.746 -397.862
4 a. Beregningsar lag std.sats 25% 1,465,255 T Fylles ui' manuslt ' 1,465,255 1.644.020 A78.765
5 a, Beregningsar.lag middels sats | 14 % 244,629 <@——— | |hht til innrappartert 244.629 463.726 -219.097
6 a. Beregningsgr.lag lav sats 3% | + Altinn 1
Kontroll (belsp skal veere 0) = ' ' / -0 1]
7 a. Ber.gr.lag tienester utlandet | 26 % i .
A TE ) - Henter forrige Itl-ten'te.s L= 3 =

. Utgaende avagift, standardsatd 25 % 366.31 3l ——— termin 2740 (2) MY, 366.313 366.313
5 b. Utgdende avgift, middelsats | 14% | + 34,248 L ' ) 34.248 34.248
6 b. Utgaende avgift, lav sats 8% | +
7 b. Avg. pa tj. utland, standardsad 25 % | +
Sum avgift (4b + 5b + 6b + 7b) = 400.561 400.561 400.561
8. Fr.ber. inng. avg, standardsats | 25 % — 328.957 328.957 328.957
9. Fr.ber. inng. avg, middels zats |14% | —
10. Fr.ber. inng. avg, lav sats 3% | -
11. A betaleftigede (A) = 71.604 71.604 71.604
Skyldigitigode iflg regnskap (B) = 71.604 36.230 | af—— 'IPeriodisk UIE; | Differanser mv
Differanse (A - B) = -36.230 pa konto kommenteres i eget
Betaltimottatt pilgsnr| | 2006036 2006072 | TELEIL EFUELELL:

dato| |10.04.2006 | 26.06.2008 "|nfg T ]
belep| | 71605,00 36231,00 bankbetaling

Avstemming av menerdiawift er en omfattende funksjon som anvender regnearket for avstemming av menverdiawift i KS
Komplett.

Falgende deler av avstemmingen fylles automatisk ut av programmet:

Regnskapsfart saldo ved utgangen av hver termin.

Betalingsbilaget for betaling av saldoen etter terminens utlgp. Betalingen hentes inntil 2 mnd frem i tid, og akseptert
awik fra regnskapsfert saldo er kr 20.

liste over regnskapskonti for hver menerdiawgiftstype fra kontoplanen. Det er viktig at kontiene har korrekt
standardkontokode for behandling som hgy sats, mellomsats, lav sats, nullsats (eksport etc) og utenfor awgiftsomradet.

Folgende informasjon ma fylles ut av brukeren:

De enkelte menerdiavgiftsoppgavene.

Gruppeavstemming av alle konti for merverdiavgift

Det foretas en gruppeavstemming av disse kontiene, slik at alle konti i MVA-seriene for standardkonti medtas i
avstemmingen.

Se ogsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ
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6.12.3 Skattetrekk

Avstemming av skattetrekk er en omfattende funksjon som anvender regnearket for avstemming av skattetrekk i KS
Komplett.

Fglgende deler av avstemmingen fylles automatisk ut av programmet:

Regnskapsfert saldo ved utgangen av hver termin.
Skattetrekk foretatt i hver termin
Betalingsbilaget for skattetrekk for hver termin for betaling etter at terminen er utlapt.

Sammenligning av skattetrekk skyldig med saldo pa skattetrekk-konti

Tilleggsinformasjon

Ingen tilleggsinformasjon ma fylles ut av brukeren.

Gruppeavstemming

Det foretas en gruppeavstemming av disse kontiene, slik at alle konti med standardkonto 2600 Skattetrekk medtas. Det
er normalt bare en slik konto.

Skjermbilde

Det farste skjermbildet som en kommer inn i er oversikt over apne poster fra forrige avstemmingsperiode. Er det farste
gangen, kan man legge inn nye poster manuelt.

Ny linje kan registreres ved & peke med musepekeren nede i skjemaet og trykke "enter". Slette linje gjares med
ctrl+delete.

Rutinen for Avstemming il analyserer innholdet pa kontoen og definere postene der med en transaksjonsart.

Transaksjonsarten kan overstyres. Det er kun poster for inneveerende ar som skal defineres med en transaksjonsart.
For andre poster skal feltet veere blank.
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i Kasiverng o e jone R =~

Owerstyring av transaksjonsklassifisering (transalesjonsart )

|Blm'r |Blagsart|F:md:| Datn |

Belap

| Transaisjonsart

2006006 |1
200601 9554
2006005 9554
2006018 |1
200803 9554
200604 5554

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

b | b | | B e |

02,0020 *
20,01 200¢
14,02 2008
15,03 200¢| *
17,03 3006
19,04 200¢

55.941,00
=48.098,00
-39.226,00
87.325,00
-35. 784,00
=35. 784,00

Skattetrekk 1
Skattetrekk 2
tnnbetakng T1 -

Skattetreli 1
Skattetrekl 2
Sicattetreld 3
Skattetrelk 4
Skattetrekk 5
Skattetrekk 6
Skattatreki 7
Sattetrell 8
Skattetrelk 9
Skattetrekk 10
Skattetrekk 11
Skattetrelk 12
Innbetaling T2
Innbetaling T3
Irnbetaling T4
Irnnbetaling TS
Innbeetaling T6

Nesbe:-:-| Avgutt |

6.12.4 Bidragstrekk,paleggstrekk og andre lgnnstrekk

Avstemming av bidragstrekk og péleggstrekk har kun funksjonalitet for & opprette regnearket for spesifikasjon av

trekkene, men vil ikke foreta automatisk utfylling av regnearkene.

Se ogsa:

Oversikt over de ulike avstemmingene[5A

6.12.5 Feriepenger

Awsetning for skyldige feriepenger foretas i arbeidsboken for feriepenger i KS Komplett. Det foretas en omfattende
utfylling av denne arbeidsboken:

Programmet fyller ut alle lgnnskonti som danner grunnlag for feriepengeavsetning. Brukeren ma fylle ut den delen som
gjelder avsetning for arbeidsgiverawift for hver sats for arbeidsgiverawift.

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenelﬁ
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6.12.6 Arbeidsgiveravgift og lgnn

Avstemming av arbeidsgiverawift er en omfattende funksjon som anvender regnearket for avstemming av
arbeidsgiverawift generelle naeringer i KS Komplett.

Det foretas en gruppeavstemming av disse kontiene, slik at alle konti for arbeidsgiverawift ut fra standardkonti medtas i
avstemmingen.

il euiteming oy A N e
Overstyring av transaksjonsklassifisering (transaksjonsart)
| Bilaganr |Bia-:|s-ar|P'crlud| Dato | Tekst | Belap | Transaksjonsart
[ 4 &
50232 10 1 05.01.2006 12.056,00 -
2006000 1 1 18,01, 2006 | Tibakef, avs. arb.g. avg 153000 — -
05000 |1 1 18.01.2006 (Tibakef. avs, arb.g. avg -1,530,00 :::1”‘;399“'“'-‘9'&;;
1 ) s v : arbexdsgiveravg
2005000 i | 18,01, 2006  (Tibakef, avs. arb.g. avg 1,530,000 Betalt arbeidsgiverawgift T3
200601 9554 1 20.01. 2006 '?.5?&,92 B-eiaiarberdﬁgi\-aa-.ngiﬁT-t
2005005 9554 |2 17,02, 2006 6., 461,81 |Betalt arbeidsgiverawgift TS
2005005 9554 |2 17.02.2006  [TILBAKEF. ARS.G, BONLS 433,50 || Betalt arbexdsgiveravgift T6
200603 9554 |3 1703, 2006 £.028,29
2006020 1 3 29.03.7006 |~ 14.040,00 | Betalt arbsidegiveravgft T1
200604 9554 |4 18,04, 2006 £.028,29
Maste =5 | Avelitt

Rutinen for Avstemming vil analyserer innholdet p& kontoen for Skyldig AGA, og definere postene der med en
transaksjonsart.

Transaksjonsarten kan overstyres. Det er kun poster for inneveerende ar som skal defineres med en transaksjonsart.
For andre poster skal feltet veere blank.

Fglgende informasjon ma fylles ut av brukeren:

De enkelte terminoppgavene. Hentes fra lannssystemet. Beregnet terminbelgp sammenlignes med utregnet
terminbelgp fra regnskapet.

Enkelte andre opplysninger som ikke programmet kan identifisere fra gkonomisystemet, men som fremkommer i
lannsystemet eller i oppgaver til det offentlige.

Faglgende deler av avstemmingen fylles automatisk ut av programmet:

Sidel — "2771 AGA"

e Betalingshilaget for betaling av saldoen etter terminens utlgp. Betalingen hentes fra angitt transaksjonsart som
defineres under avstemmingen.

Dato og bilagsnummer for betalingen fylles ogsa ut.

e Regnskapsfort saldo ved utgangen av hver termin
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Avstemming betalt arbeidsgiveravgift Betalingsinfo
Baregnat Batalt
arbaids- arbaids- DiMeranse Bilagznr Dato
TERMIN ghveravgitt | gheravgit |(Mdforklares]  betaling betaling

sum 14.040 14.40

Side2 — "2771 (2) AGA"

e Liste over regnskapskonti for hver lgnn fra Visma Finale Arsoppgjer eller Visma Finale Rapportering. Det er viktig
at kontiene har korrekt standardkontokode for behandling som awiftspliktig og/eller innberetningspliktig, jfr
utfylling av RF-1022 Avstemming av lgnn.

Kontroll kosinadsfaring:
Kostnadsfarl arbesdsgiveravoiltsplikiige ylelser:
L5001 Lenntilansatte

5u05ma‘91;rﬂgggm“|5gr ——

5082 Feriepenger Uthylling bazerer seq ph
5200 Fribll oppsett av Standard-konti i
5210 Fri belefan “*Rediger kontoplan®

5220 Fri avis

5230 Frilos)i 0g bolig
5240 Rentefordel

5251 Gruppelivsforsikring

5252 Ulykkesforsikring

5253 Personavbnuddsforaikring

5254 Yrkesskadeforsikring, skaflepl del
5255 IPA- Indnidusll pansjonsforsikning

5280, Annen fordel i arbaidsforhold
5800 Refusjon av sykepanger o -lo45
5042 Adtalefestetpensjon(aFPy | 20785 |
5950 Kollektiv pensjonsforsikring (OTP my) 25778
Sum kostnadsterte yielser 407.258
Reguleringer (Korreksjoner for beregnede mot betalte poster):
5092 Feriepenger | 28.417 |
2045 Utbatalte feriapenger, oppljent fior i +
2946 Utbetalte fenegenger, opptientir ki

m
-
B
5
A
R
=
bl
-
o
=
=
o
g
i5
o
S
=]
A
-
Lh
-.|
=
(=]

Sum regulermger 22,714
Sum 384544

Gunnlag arbeidsgiverawgift fra side 1
Ditferanse (ma forklares) J84.544

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenelﬁ'ﬁ

6.12.7 Aksjer

Avstemming av aksjer har kun funksjonalitet for & opprette regnearket for spesifikasjon av aksjeposter, men vil ikke
foreta automatisk utfylling av regnearkene.

Alternativet til & utfgre avstemming er & legge ved egendefinert vedlegg med spesifikasjon av aksjeposter.
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For langsiktige poster anvendes arket i KS Komplett for langsiktige aksjeposter.

For kortsiktige poster anvendes arket i KS Komplett for kortsiktige aksjeposter.

Se ogsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

6.12.8 Fordringer og forskuddsbetalinger

Fordringer og forskuddsbetalinger kan avstemmes pa fglgende mater:

Langsiktige fordringer

Det er ikke automatisk avstemming av disse. Her legges det ved en spesifikasjon av kontoen som egendefinert vedlegg.

Forskuddsbetalte kostnader

Forskuddsbetalte kostnader blir spesifisert med de transaksjoner som saldoen bestar av ved at programmet analyserer
kontoen, trekker ut korrekte transaksjoner og spesifiserer dette i et regnearkvedlegg fra KS Komplett.

Disse kontiene blir spesifisert med bilagsdato, bilagsnummer, bilagsbelgp og motkontonummer og motkonto nawn.
Dersom motkonto er et bilag med flere belgp, vil transaksjonen bli splittet opp.

Saldo denne periode blir spesifisert som bilag i apen post-listen og medtatt som transaksjojn neste gnag avstemming
foretas.

Andre kortsiktige fordringer

Andre kortsiktige blir spesifisert med de transaksjoner som saldoen bestar av ved at programmet analyserer kontoen,
trekker ut korrekte transaksjoner og spesifiserer dette i et regnearkvedlegg fra KS Komplett.

Disse kontiene blir spesifisert med bilagsdato, bilagsnummer, bilagsbelgp men ikke med motkonto.

Saldo denne periode blir spesifisert som bilag i 8pen post-listen og medtatt som transaksjojn neste gnag avstemming
foretas.

Kundefordringer

P& kundefordringer listes opp kundekonti med kreditsaldo.

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ
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6.12.9 Leverandgrer, avsetninger og annen gjeld

Avsetninger og annen kortsiktig gjeld kan avstemmes pa falgende mater:

Avsetning for kostnader

Avsetninger blir spesifisert med de transaksjoner som saldoen bestar av ved at programmet analyserer kontoen, trekker
ut korrekte transaksjoner og spesifiserer dette i et regnearkvedlegg fra KS Komplett.

Disse kontiene blir spesifisert med bilagsdato, bilagsnummer, bilagsbelgp og motkontonummer og motkonto nawn.
Dersom motkonto er et bilag med flere belgp, vil transaksjonen bli splittet opp.

Saldo denne periode blir spesifisert som bilag i apen post-listen og medtatt som transaksjojn neste gnag avstemming
foretas.

Annen kortsiktig gjeld

Annen kortsiktig gjeld blir spesifisert med de transaksjoner som saldoen bestér av ved at programmet analyserer
kontoen, trekker ut korrekte transaksjoner og spesifiserer dette i et regnearkvedlegg fra KS Komplett.

Disse kontiene blir spesifisert med bilagsdato, bilagsnummer, bilagsbelgp men ikke med motkonto.

Saldo denne periode blir spesifisert som bilag i 8pen post-listen og medtatt som transaksjojn neste gnag avstemming
foretas.

Leverandgrgjeld

P& leverandgrgjeld listes opp leverandarkonti med debetsaldo.

Langsiktig gjeld

Det opprettes et regneark i arbeidsboken for hver gjeldspost, men utfyllingen ma foretas manuelt.

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

6.12.10 Varige driftsmidler

Avstemming av varige driftsmidler har felgende funksjonalitet:

Vedlegg av driftsmiddelrapporter

Avskrivningstabla
Driftsmidler sortert pr konto
Driftsmidler sortert pr dimensjon

Driftsmidler sortert pr dimensjon og konto
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Status settes pa konto ut fra at saldo samsvarer med sum driftsmidler.

OK: Samsvar

Awik: Differanse

Se 0gsa:

Oversikt over de ulike avstemmingenel?ﬁ

6.12.11 Andre balansekonti

Andre balansekonti der det ikke er automatiserte avstemminger, kan man legge ved dokumentasjon ved & bruke

verktgyknappen & Nytt vedlegg.

Se ogsa:

Oversikt over de ulike avstemmingene[sA
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Kontoplanen

Kapittel
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7 Kontoplanen
Redigering av kontoplanen| 71
Kontoplanfunksjoner| 0]

7.1 Redigering av kontoplanen

= Generelt om skjermbildet i kontoplan-funksjonen

Redigere kontoplan er menypunktet som er selve hjertet i Visma Finale Arsoppgjer, Visma Finale Konsolidering og
Visma Finale Rapportering. Kontoplanredigeringen finnes pa navigateren og i menyen Konto > Redigere kontoplan.

Skjermbildet i kontoplan-redigeringen er meget fleksibelt og kan i stor grad tilpasses brukerens gnsker og behov. |
tillegg er det en rekke funksjoner som er tilgjengelig i kontoplanredigeringen.

Keontoplan

O .2 X |50 B IR e "hW K BE T ERE & M
Saldo |Naeringsu:uppgave| Offentlig regn. Hevisiunsumréderl Fu:urskiellsskiemal Skattemezsige verdierl Standard ku:untDI Ligningsverdil
Konta | Kontonavn Std. konto R abalanze Itg. bal. iZr Itg. bal. ifjor ﬂ
|1IZIIZIEI FORSKMIMG 0G UTWIKLIMNG 1000 FORSEMIMNG 0.aa0 000

1001 FOU, ERVERWVET 10071 FOU, ERVEF 0.aa0 000

1005 FOU, EGEMUTWIELET 1005 FOU, EGEML 0,00 0.0

1020 KOMSESJOMER 1020 KOMSESJOM 0.aa0 000

1021 FOMSESJOMER, ERVERVET 1021 KOWNSESJOM 0.aa0 000

1025 FOMSESJOMER. EGEMUTWIKLET 1025 KOWNSESJ O 0.aa0 0.0a

1030 FATENTER 1030 PATENTER 0.aa0 000

1031 FATENTER. ERVERWVET 1021 FATEMTER. 0,00 0.0 -
K1 _>I_I
Rahalanse: 0,00 Utg. bal. i&r: 0,00 Utg. bal. ifior; 0,00

Ikon Funksjon Hurtig-tast Forklaring

1 Ny konto Ctrl + Ins Opprettelse av ny konto. Les mer...[77)

& |Redigere konto Shift + Ins Redigering av kontoopplysninger. Kontoopplysninger kan ogsa
endres direkte pa kontoen i ett av skillekort kontoplanen. Les
mer...[78)

¥ |Slett konto Ctrl + Delete Denne funksjonen sletter en konto. Dersom det finnes saldotall
pa kontoen, Vil det komme en advarsel.

I Nytt skillekort Her kan du lage ditt eget skillekort i kontoplanen. Endringen
lagres pa& deg som bruker, og pavirker ikke andre brukere. Les
mer...|7

oy Redigere skillekort Her kan du endre nawn og kolonner pa eksisterende skillekort.

Endringen lagres pa deg som bruker, og pavirker ikke andre
brukere. Les mer...[79)
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"

K4

L

<l

Slett skillekort

Endre rekkefglge pa skillekort

Velg filter

Nytt filter
Redigere filter
Slette filter

Kopiere og redigere et filter

Kopiere lenking fra en annen
klient

Sla pa alternativ lenking
(Alternativ lenking er avslatt)

Sla av alternativ lenking
(Alternativ lenking er pa)
Redigere revisjonsomrade 2

Redigering av innlesingsmaler

Import av saldotall

Import av saldotall 12
maneder

Her kan du slette et skillekort fra kontoplanen. Endringen
lagres pa deg som bruker, og pavirker ikke andre brukere.
Dersom du sletter alle skillekortene, vil skillekortene etter
sletting av det siste skillekortet settes tilbake til
standardoppsettet for programmet. Les mer...[79)

Rekkefglgen pa skillekort kan endres ved dra-og-slipp. Ta tak i
ett skillekort sin skillekort-fane og dra det ved & holde
musepekeren nede. Slipp det pa en annen skillekort-fane og
skillekortene bytter plass. Les mer...[791

Alle <

Her kan du velge et av de eksisterende filtrene i kontoplanen.

Filtrering i kontoplanen er en funksjon for & liste opp kun konti
med de egenskapene som \elges i filteret. Les mer...[81)

Opprette et nytt filter. Les mer...[80)
Redigere et eksisterende filter. Les mer...[ 811
Slette det aktive filteret. Les mer...[ 8T

Ved & redigere et filter og gi filteret et nytt nawn, opprettes det
et nytt filter, og det eksisterende filteret blir ikke pavirket.

Funksjonen anvendes for & hente lenkinger fra tilsvarende konti
p& en annen klient. Les mer...[89)

Alternativ lenking er en funksjon for at eiendeler med
kreditsaldo blir behandlet som gjeld og gjeldskonti med
kreditsaldo blir behandlet som eiendel.

Les mer...[94)

Revisjonsomradefunksjonen kan tilpasses med denne
funksjonen. Les mer...[od)

Innlesingsmaler styrer tildeling av standardkonto og andre
kontoegenskaper ved opprettelse av nye konti fra import av
kontoplan og saldotall. Programmet har standard
innlesingsmaler i tillegg til at det er mulig & lage sine egne
innlesingsmaler. Les mer...[97)

Import av saldotall for aktiv regnskapsperiode, eventuelt
samme periode i fior. Import av saldotall kan skje fra fil eller fra
regnskapsintegrasjon med denne funksjonen. Dersom det ikke
er satt opp direkte regnskapsintegrasjon, \il innlesing kun skje
fra fil. Les mer...[ 99)

Kun tilgjengelig i Visma Finale Rapportering: Import av
saldotall for alle 12 maneder i en periode, eventuelt fra og med
periode 1 til aktiv periode for inneveerende regnskapsar. Import
av saldotall kan skje fra fil eller fra regnskapsintegrasjon med
denne funksjonen. Dersom det ikke er satt opp direkte
regnskapsintegrasjon, \il innlesing kun skje fra fil. Les mer...
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Import av budsjett Kun tilgjengelig i Visma Finale Rapportering: Import av denne
periodens budsjett. Les mer...

Op-

& Import av budsjett 12 Kun tilgjengelig i Visma Finale Rapportering: Import av budsjett
maneder for alle 12 maneder i et ar. Les mer...

IE  |Opprett kontoplan fra Det er mulig & opprette kontoplanen fra standardkontoplanen
standardkontoplan direkte ved farste gangs opprettelse av kontoplan. Dersom det

finnes minst en konto, vil opprettelsesknappen veere nedtonet
og ikke mulig & anvende.

Legg til konti fra klient Funksjonen gjar at du kan legge til konti fra en annen klient
dersom konti ikke finnes pa denne klienten. Les mer...[105)

&

Eksport til Descartes og Funksjonen kan eksportere kontoplan og saldotall til disse
Akelius Revisjon revisjonsverktgyene. Les mer...[109)

cf Konsistenskontroll av Ctrl + K Konsistenskontroll av kontoplanen gir deg muligheter til &
kontoplanen sammenligne kontolenkinger med standardlenkinger angitt pa

kontoens standardkontokode. Les mer...[90)

4 Hurtigsgk Alt + S Skrivinn hele eller deler av et kontonummer for & sgke. Les
mer...|1o0s

Vis arets transaksjoner pA [Ctrl + T Dersom man anvender regnskapsintegrasjon pa klienten, vil

valgt konto man med denne funksjonen fa se arets transaksjoner, som

hentes fra gkonomisystemet.

@ Hurtigregistrering av saldotall Dersom man ikke har mulighet for import av saldotall direkte
fra gkonomisystemet eller via eksportfil, kan man registrere
saldotallene i denne funksjonen, der man har effektive verktgy
for hurtig registrering av saldotallene. Les mer...[10d)

Kontrollsum av saldotall | bunnen av kontoplanen finnes det kontrollsum av saldotallene
med nullkontroll. Les mer...|110

Se ogsa:

Revisjonsomradefunksjoner[ 94

Slett historikk[ 1R

Sletting av overflgdige konti[ 1

Rediger avsluttede perioder[13

Konto - Vis egendefinerte kolonner[9)

Flytte data fra Rapportering-klient til annen klient, til budsjett eller til Arsopgg'ﬂr-klientms'ﬁ
Innlesing av saldotall fra flere regnskaper til en érsoppg'ﬂrsklientmﬁ

7.1.1 Hva er en standardkonto (STD-konto)?

Visma Finale Arsoppgjer, Visma Finale Konsolidering og Visma Finale Rapportering har en kontoplan som er helt fri.
Det betyr at det er mulig & angi hvilket kontonummer man gnsker, uten & ta hensyn til hvilket kontointervall kontoen
befinner seg i.

| og med at kontoplanen er fri ma Visma Finale ha mulighet for identifisering av de enkelte kontiene.

Dette kan ikke gjgres via kontonummer (fri konto-plan) eller kontotekst (fri tekst). Visma Finale benytter en henvisning
(lenking) mot standard konto (STD-konto). Dette vil entydig identifisere klientkontoen.

Mye av funksjonaliteten i programmet er basert pa at en konto har en egenskap: STANDARDKONTO.
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Enkelte standardkontoer kan kun ha en klientkonto lenket til seg. Andre standard-konti kan ha flere klientkonti lenket
mot seg. | tillegg henvises (lenkes) hver klientkonto mot post i alminnelig naeringsoppgave og linje i balanse eller linje i
resultatregnskap.

Det anbefales pa det sterkeste at man tildeler alle konti en standardkonto for & dra full nytte av korrekt funksjonalitet i
programmet.

Standardkonto i Visma Finale-programmene har falgende hensikt og funksjonalitet:

¢ Standardkontiene har tildelt henvisning til naeringsoppgave, forskjellsskjema og offentlig regnskap. Ved
opprettelse av konti og endring av standardkonto pa en konto, vil kontoen arve lenkinger/henvisninger fra
standardkontoen. Standardkontoens lenking/henvisning er weiledende, og kan endres.

e Ved konsistenskontroll[ 93] av kontoplanen er det videre mulig & sette tilbake alle slike lenkinger/henvisninger til
de verdiene som standardkontoen har, slik at man enkelt kan komme tilbake til "grunninnstillingene".

e Standardkonto benyttes av mange felter bl.a. i ligningsoppgaver til & hente belgp. F.eks. \il belgpet i STD-konto
2000 i et aksjeselskap, gi programmet informasjon om aksjekapitalens sterrelse, og STD-kontiene 8001 + 8011
+ 8021 + 8071 gi programmet beskjed om starrelse pa aksjeutbytte med godtgjerelse osv.

e Ved automatiske posteringer ut fra mange funksjoner i programmet, \il programmet sgke etter konti tilknyttet
spesifikke standardkonti, og vil lage posteringer ut fra den konto som har den pakrewde standardkonto.

e Programmet \il ved sgk etter konto med en spesifikk standardkonto, ta den kontoen som har lavest nummer av
de konti som har denne standardkontoen. Dersom programmet dermed tar "feil* konto, m& man endre
standardkontoegenskapen til den fgrste kontoen for & f& programmet til & ta den neste kontoen med samme
standardkonto.

7.1.2 Om lenking av kontoer
Hwver enkelt konto har lenkinger som angir kontienes behandling i Visma Finale-programmet.

Hver enkelt konto har falgende Ienkinger hvor lenkingene har den nedenfor beskrewne funksjon:

Lenking Forklaring
Standard kontokode Programmet har en standardkontoplan som er fast. Standardkontoplanen finnes i 2
(STD-konto) varianter, der skillet gar pa selskapstype angitt i firmaopplysningene.

Standardkonto er beskrevet under Hva er en standardkonto (STD-konto)[73).
En rekke funksjoner i programmet bruker verdien standardkonto direkte.

Dette betyr f.eks. at programmet identifiserer utbytte fra innenlandske selskaper med
rett til godtgjerelse ut fra at de har enten STD-konto 8001, 8011, 8021eller 8071.
Tilsvarende \il standardkonto 8003, 8013, 8023 og 8073 gi beskjed til programmet at
"jeg" er utbytte fra et utenlandsk selskap, og korrekt oppfering i selvangivelsen til
selskapet blir resultatet av dette.

Det er derfor viktig for & nyte full effekt av programmets automatikk, at man gjer seg
kjent med standardkontoplanen og anvender standardkonti som er mest mulig eksakt
pa de forskjellige konti. Mange funksjoner, som f.eks. utbytte til selvangivelsen
avhenger av at korrekte standardkonti anvendes, og at konti ikke inneholder blanding
av f.eks. forskjellige utbyttetyper.

Post i neeringsoppgaven Hver konto far automatisk tildelt lenking mot naeringsoppgavepost ut fra
standardkontoen til kontoen. Dette skjer normalt automatisk nar kontoen opprettes
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eller nér kontoens standardkonto blir endret. Man kan fritt angi en annen
naeringsoppgavepost enn den posten som er tildelt fra standardkontoen. Veer
imidlertid oppmerksom pa at dette kan gi feil i programmets funksjonalitet, f.eks. ved
a legge inn en disponeringskonto til en resultatpost, en resultatkonto til en
balansepost og lignende.

Dersom neaeringsoppgave 1 (RF-1175) anvendes, er det denne henvisningen som
vises her.

Linje i offentlig regnskap Hver konto far automatisk tildelt lenking mot linje i offentlig regnskap ut fra
standardkontoen til kontoen. Dette skjer normalt automatisk nar kontoen opprettes
eller nar kontoens standardkonto blir endret. Man kan fritt angi en annen
linjehenvisning enn den posten som er tildelt fra standardkontoen. Veer imidlertid
oppmerksom pa at dette kan gi feil i programmets funksjonalitet, f.eks. ved a legge
inn en disponeringskonto til en resultatlinje, en resultatkonto til en balanselinje og
lignende.

Post i forskjellsskjemaet Hver konto far automatisk tildelt lenking mot forskjellsskjemaet (RF-1217) ut fra
standardkontoen til kontoen. Dette skjer normalt automatisk nar kontoen opprettes
eller nar kontoens standardkonto blir endret.

Man kan fritt angi en annen posthenvisning enn den posten som er tildelt fra
standardkontoen. Veaer imidlertid oppmerksom pé at dette kan gi feil i programmets
funksjonalitet, f.eks. ved & legge inn en resultatkonto eller disponeringskonto med
henvisning til forskjellsskjemaet .

Revisjonsomrade 1 eller 2 Hver konto f&r automatisk tildelt lenking mot revisjonsomrade[o4) fra standardkontoen
til kontoen. Dette skjer normalt automatisk nar kontoen opprettes eller nar kontoens
standardkonto blir endret. Man kan fritt angi en annen omradehenvisning enn den
posten som er tildelt fra standardkontoen.

Alternativ linje i offentlig regnskap Se under Alternativ lenking i kontoplanenlaﬁ med ytterligere forklaring til alternativ
lenking. Dette valget forutsetter at alternativ lenking er slatt p4. Hver konto far
automatisk tildelt lenking mot alternativ linje i offentlig regnskap ut fra
standardkontoen til kontoen.

Dette skjer normalt automatisk nar kontoen opprettes eller nar kontoens
standardkonto blir endret. Man kan fritt angi en annen alternativ linjehenvisning enn
den posten som er tildelt fra standardkontoen. Vaer imidlertid oppmerksom pé at
dette kan gi feil i programmets funksjonalitet, f.eks. ved & legge inn en
disponeringskonto til en resultatlinje, en resultatkonto til en balanselinje og lignende.

Alternativ post i neeringsoppgave Se under Alternativ lenking i kontoplanen[ 94 med ytterligere forklaring til alternativ
lenking. Dette valget forutsetter at alternativ lenking er slatt pa. Hver konto far
automatisk tildelt lenking mot alternativ neeringsoppgavepost ut fra standardkontoen
til kontoen. Dette skjer normalt automatisk nar kontoen opprettes eller nar kontoens
standardkonto blir endret. Man kan fritt angi en annen alternativ neeringsoppgavepost
enn den posten som er tildelt fra standardkontoen. Vaer imidlertid oppmerksom pa at
dette kan gi feil i programmets funksjonalitet, f.eks. ved & legge inn en
disponeringskonto til en resultatpost, en resultatkonto til en balansepost og lignende.

Dersom man gnsker a tilbakestille kontoen til standardkontoens egenskaper, kan dette gjgres med konsistenskontroll
av kontoplanen [98)
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7.1.3 Funksjoner i "Rediger kontoplan"-bildet

Opprette konti med Ny-konto-knappenﬁﬂ
Redigere konti med Rediger-konto-knaggen%
Skillekortfunksjoner i kontoglanenl%ﬁ
Filterfunksjoner i kontoplanenl?ﬁ

Kopiere kontolenkinger fra annen klient[ 8
Konsistenskontroll av kontoplanen@

Kopier lenkinger under konsistenskontrollen| 92}
Alternativ lenking av kontoplanen@ﬁ
Revisjonsomrader| oA

Om revisjonsomrade 1[99

Om revisjonsomrade 2[ 98)

Endre og opprette innlesingsmalerl?ﬂ

Import av kontoplan / saldotall[ 99}

Innlesing av saldotall fra flere regnskaper til en arsoppgjarsklient| 02

Hurtigsaldo - Hurtigregistrering av saldotall[ 103
Opprett eller kopier kontoplan fra annen klient[ 09
Hurtigsek i kontoplanen| 09

Nullkontroll av kontoglanenm

Eksport av data fra kontoplanfunksionenm
Utskrift av data fra kontoglanfunks'onenm
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7.1.3.1 Opprette konti med Ny-konto-knappen

Ved aktivisering av O Ny konto i kontoplanbildet|7ﬁ vl et skjermbilde for opprettelse av konto bli vist:

Opprette ny kento

Kaontonummer:  Standardk.onto:
Faontonawn:
Meaer oppa.: Al ez oppg.:

o reqnzkap:; Alt. off. regnzkap:

i =l =l
Rew. omr. 1 Rew. omr. 2
Forzk). skjema: R ibalanze:
| ~| | 0.00
LItg. bal. ir; LItg. bal. ifjar;
| 000 | 0.00
Skm. 31.12 iar: Sk 31.12 ifjor;
| 000 | 0.00
[+ Skrn. = BM i&r [+ Skrn. = Rk ifjor
[v Kontoinformazjon oppdateres fra 5TD-konta ved endring av 5T 0 -konta
v 513 av/pd altemative hervisninger

Register | {1 Ok | Avbo

Ved inntasting av kontonummer, \il standardkonto i henhold til ny kontoplan-struktur bli foreslatt. Etter at
kontonummeret er registrert, kan standardkonto velges fritt.

Dersom det er krysset av for "Kontoinformasjon fra standardkonto" nederst i skjermbildet, vil det ved inntasting eller
endring av standardkonto automatisk skje utfylling i henvisningsfeltene "Neer.oppg.", "Alt. Neer.oppg.", "Off. regnskap",
"Alt. off. regnskap", "Forskj.skjema", "Rev.omr. 1" og "Rev.omr. 2" bli hentet fra standardkontoen. Dersom awkryssingen
i feltet fiernes far standardkonto endres, vil all gwig kontoinformasjon bli uendret selv etter endring av standardkonto.

Dersom man slar dette av, \il feltet vaere slatt pa neste gang Ny-konto-bildet eller Rediger-konto-bildet aktiviseres.
Om standardkonto, se naermere om dette i Hva er en standardkonto (STD-konto)?[73).

Dersom awkrysning endres i feltet "SIa av/pa alternative henvisninger", Vil denne endringen virke pa alle konti i hele
kontoplanen som har alternativ lenking av konti. Se ogsa Alternativ lenking av kontoplanenlaﬁ.

Ved & bruke knappen "Registrer", vil kontoen oppdateres i kontoplanen og alle felter blankes ut for a gjare klar for
opprettelse av flere konti.

Ved & trykke pa OK-knappen, vil kontoen oppdateres i kontoplanen og Ny-konto-bildet lukkes.
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Ved a trykke pa Avbryt, il konto-opprettelsen avbrytes.

Ved & trykke pa integrasjonsknappen , kan du se informasjon om kontoen fra gkonomisystemet eller
budsjettsystemet.

7.1.3.2 Redigere konti med Rediger-konto-knappen

Ved aktivisering av Y Rediger konto i kontoplanbildet[78 vil et skjermbilde for endring av konto-egenskaper
framkomme:

Kontonummer:  Standardkonto: w

|'| 500 |15EIEI Fundefordringer ﬂ

Faontonawn:

|Kundefnrdringer

Mear. oppa.: Al naer. oppg.:
|15EIEI: Kundefordringer, inkl. i ﬂ =% Skal ikke fares | naenngs J

0ff. regnskap: Alt. off. regnzskap:

|Kundefardringer j | J
Rew. arr. 1: Rewv. omr. 2:

| k.undefordringer j | k.undefordringer j
Farzk). zkjema: Ribalanze:

|Kundefordinger [41-43] ~| | 0,00
Utg. bal. iér: LItg. bal. ifjar:

| 000 | 0.00
Skm. 31.12 iar: Skrm 31.12 ifjor;

| 000 | 0.00
[v Skrn. = BM i [v Sk =RM ifjar

[v Kontoinformaszjon oppdateres fra ST0D-konta ved endring av 5T0-konta
[+ 513 av/pa altemnative hervisninger

<< Fomge Meste »» ok Abryt

L. -

Dersom det er krysset av for "Kontoinformasjon fra standardkonto” nederst i skjermbildet, vil det ved inntasting eller
endring av standardkonto automatisk skje utfylling i henvisningsfeltene "Naeringsoppgawe”, "Alternativ Neeringsoppgawe”,
"Offentlig regnskap", "Alternativt offentlig regnskap", "Forskjellskjema"”, "Revisjonsomrade 1" og "Revisjonsomrade 2" bli
hentet fra standardkontoen.

Dersom awkryssingen i feltet fiernes far standardkonto endres, vil all gwig kontoinformasjon bli uendret selv etter endring
av standardkonto. Dersom man slar dette av, vl feltet veere slatt pa neste gang Ny-konto-bildet eller Rediger-konto-bildet
aktiviseres. Om standardkonto, se naermere om dette i Hva er en standardkonto (STD-konto)?[73).

Dersom avkrysning endres i feltet "SI& av/pa alternative henvisninger”, Vil denne endringen virke pa alle konti i hele
kontoplanen som har alternativ lenking av konti. Se ogsa Alternativ lenking av kontoplanen[ 94,
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Ved & bruke knappen "Neste" eller "Forrige", vil kontoen oppdateres i kontoplanen forrige eller neste konto vil ises..

Ved & trykke pa OK-knappen, Vil kontoen oppdateres i kontoplanen og Rediger-konto-bildet lukkes.

Ved & trykke pa Avbryt, vil redigeringen avbrytes uten at endringer i den siste kontoen blir lagret.

7.1.3.3 Skillekortfunksjoner i kontoplanen

Ved bruk av skillekortfunksjonene i kontoplanbildet[ 711 vil skillekort bli opprettet, endret eller slettet.

Ikon Funksjon Hurtig-tast Forklaring

- Nytt skillekort Her kan du lage ditt eget skillekort i kontoplanen. Endringen lagres
o
pa deg som bruker, og pavirker ikke andre brukere.

=

Redigere skillekort

Her kan du velge hvilke kolonner som skal vises.

X

Kaolonner:

v| K.onto

v| Fontanavn

v| Std. konto
Meer. oppg

Alt. naer. oppg
2ff. regrnzkap
At aff. regnskap
Few. omr. 1
Rew. omr. 2
Forskj. skjema
R abalanze
Itg. bal. iar
IIta. bal. ifjor
Skm. = Rk iar
Skm. 3112 i&r
Skm. = Rk ifjor
Sk 31.12 ifjor
Lign. werdi iar

ALY

Ok

Axvbryt

= Redigere skillekort Her kan du endre nawn og kolonner pa eksisterende skillekort.
I
Endringen lagres pa deg som bruker, og pavirker ikke andre

brukere.
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= Her kan du velge hvilke kolonner som skal vises.

Redigere skillekort E|

Faolonner:

| F.onto

v| K ontonavn

v| Std, konto
M aer. oppg
Alt. naer. oppg
ff. reanzkap
At aff. regnskap
Rev. amr. 1
Rewv. omr. 2
Forzk). skjema

v| Rabalanze

v tg. bal. i

v Litg. bal. ifjor
Skm. = BM iar
Skm. 3112 i&r
Skm. = BM ifjor
Skm. 31.12 ifjor
Ligr. werdi i

2k, byt

% Slett skillekort Her kan du slette et skillekort fra kontoplanen. Endringen lagres pa
deg som bruker, og pavirker ikke andre brukere.

Dersom du sletter alle skillekortene, vil skillekortene etter sletting
av det siste skillekortet settes tilbake til standardoppsettet for

programmet.
Endre rekkefglge pa Rekkefglgen pa skillekort kan endres ved dra-og-slipp. Ta tak i ett
skillekort skillekort sin skillekort-fane og dra det ved & holde musepekeren
nede. Slipp det p& en annen skillekort-fane og skillekortene bytter
plass.

Hwer konto har en rekke egenskaper, og et skillekort inneholder en samling av kontoegenskaper i kolonner som
brukeren selv kan definere.

Ved farste gangs oppstart av Visma Finale-programmet, il det veere opprettet en standard samling med skillekort. For &
komme tilbake til standardsamlingen, kan du slette alle skillekortene som er i bildet. Etter at siste skillekort er slettet,
Vil det automatisk bli foretatt opprettelse av et standard sett med skillekort.

Ved eksport[ 119 av data fra kontoplanen, vil data bli eksportert for det aktive skillekortet med de kolonner som Vises.
Ved utskrift [1:9lav data fra kontoplanen, il data bli skrevet ut for det aktive skillekortet med de kolonner som vises.
Data vil videre bli eksportert med den filtreringen[8™ som er valgt. Sammen vil derfor filter- og skillekortfunksjonene bli et
effektivt verktgy for a se, eksportere eller skrive ut ngyaktig de kontoplandata som er gnskelig.
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Se ogsa:

Utskrift avdata fra kontoplanfunks'onenm
Eksport avdata fra kontoplanfunks'onenmﬁ
Filterfunksjoner i kontoplanenl?ﬁ

Oversikt over kontoglanfunks'onermﬁ

7.1.3.4 Filterfunksjoner i kontoplanen

Kontoplanvinduet viser normalt alle konti som finnes i kontoplanen. Dette kan gjare det uoversiktlig & finne de data man
gnsker. Kontoplanen inneholder imidlertid en kratftig filtreringsfunksjon som gjer at man kan fa vist bare de kontiene som
man er ute etter, mens de gwige kontiene blir filtrert bort.

= Falgende funksjoner i kontoplanvinduet gjelder filterfunksjonen

Ikon Funksjon Forklaring

Velg filter Alle -

Her kan du velge et av de eksisterende filtrene i kontoplanen.
Filtrering i kontoplanen er en funksjon for & liste opp kun konti med de egenskapene
som elges i filteret.

R Nytt filter Opprette et nytt filter.
7y Redigere filter Redigere et eksisterende filter.
W Slette filter Slette det aktive filteret.

Kopiere og redigere et Ved a redigere et filter og gi filteret et nytt nawn, opprettes det et nytt filter, og det
filter eksisterende filteret blir ikke pavirket.
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= Skjermbilde for opprettelse og redigering av filter

Lag visning

NEIVHZ ':'"E' F|'|E|:| :E:E|||:||:|

Felt: Sammenlign med: Werdi

|Rébalanse | |erikke lik ~| |0
leller  w| |Utg bal i | |erikke lik ~| |0
leller  w| |Utg bal ifior v | |erikkelk ~| |0
leller  w| [Skm.3112i& v |erikkelik ~| |0

£ Slett

<< Slett

<< Slett

<< Slett

T

leller  w| [Skm. 31120or v | |erikkelik ~| |0 << Slett
leller  w| |Lign verdiidr = | |erikkelik ~| |0 << Slett
| = =l =l

| = =l =l

| = = =

| = = =

[ Tilgiengelig for alle brukere ok Aoebryt | Fiern alle |

= Skjermbildet for redigering av filtre inneholder falgende felter, kolonner og
funksjoner

Funksjon Forklaring

Nawn Filter-nawnet kan ikke starte med [ (Venstre hakeparentes), da dette anvendes av systemet
for automatiske filteret. OK-knappen vil ikke fungere i slike tilfeller.

Dersom et privat filter har samme nawn som et felles filter for alle brukere, \il det private
filteret ha fortrinnsrett og bli vist.

= Om endring av navn pa et filter

Ved endring av nawn pa et filter, vil det oppsta to filtre med ulikt nawn. Dersom man gnsker &
endre nawn pa et filter, ma dette gjeres i flere operasjoner:

1. Velge filteret.

2. Redigere filteret med redigere filter-knappen.

3. Endre nawn i redigeringsbildet, og lagre med OK-knappen.
4. Velge det gamle filteret
5

. Slette det gamle filteret med slett-filter-knappen.
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Felt

Dette er en valgboks der man velger hvilken av kontoegenskapene man skal filtrere etter.
Her kan man welge alle egenskapene som en konto kan ha, inkludert noen egenskaper
som ikke kan vises i kontoplanvinduet.

= Tilgjengelige altermnativer

Felt

Konto

Kontonawm

Std.konto

Neeringsoppgave

Alternativ naeringsoppgave

Offentlig regnskap

Alternativt offentlig regnskap

Forskjellsskjema

Fortegn

Revisjonsomrade 1

Revisjonsomrade 2

Rabalanse (belgp)
Utg. balanse i ar (belgp)
Utg. balanse i fjor (belgp)

Ligningsverdi

Skattemessig verdi i ar

Forklaring

Dette selekterer pa kontonummeret. det kan veere
fordelaktig & heller filtrere pa standardkonto for at filteret
skal fungere tilfredsstillende p& alle klienter uavhengig av
oppbygningen av kontoplanen.

Teksten i kontonavnet

Dette feltet filtrerer pa standardkontoen| 731 som hver konto
har tilknytning til.

Lenkingen til enten neeringsoppgave 1 eller
neeringsoppgave 2, alt etter hva som er valgt pa klienten.

Dette selekterer pa verdi i alternativ
naeringsoppgavehenvisning. Dette fordrer at alternativ
lenking[ o4 er aktivisert.

Linjen som kontoen er lenket til i offentlig regnskap.

Dette selekterer pa verdi i alternativ henvisning til offentlig
regnskap. Dette fordrer at alternativ lenking [9d%er aktivisert.

Dette selekterer pa den forskjellsskjemaposten som
kontiene er lenket til. Dersom man gnsker a filtrere pa konti
uten slik henvisning, er det et eget filtervalg med verdien

(ingen).
Pluss (+), Minus (-)

For kunder med revisonversjon av programmet kan dette
valget brukes til  filtrere pa revisjonsomradet i feltet

revisjonsomrade 1[95).

For kunder med revisorversjon av programmet kan dette
valget brukes til & filtrere pa revisjonsomradet i feltet

revisjonsomrade 2[96).

Dette valget filtrerer pa verdien i belgpsfeltet rabalanse.

Dette filtrerer p& verdien i belgpsfeltet ligningsverdi i ar,
f.eks. med verdi som ikke er lik O.

Dette valget filtrerer pa belgpsfeltet for skattemessig verdi
til forskjellsskjemaet i ar.
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Skattemessig verdi i fior

Skm=RM i &r (avkryssing)

Skm=RM i fjor (avkryssing)

TAG

Alt.forskj.skjema

Gruppering

Dette valget filtrerer pa belgpsfeltet for skattemessig verdi
til forskjellsskjemaet i fjor.

Dette feltet filtrerer pa avkryssingsboksen som angir
hvonidt skattemessig verdi i forskjellsskjemaet alltid skal
veere lik regnskapsmessig verdi pa fjoraret. Gyldige valg er
Ja for awkrysset eller Nei for ikke avkrysset.

Dette feltet filtrerer pa avkryssingsboksen som angir
hvonidt skattemessig verdi i forskjellsskjemaet alltid skal
veere lik regnskapsmessig verdi pa dette aret. Gyldige valg
er Ja for awkrysset eller Nei for ikke avkrysset.

Dette valget filtrerer pa kontoegenskapen TAG.

Ved innlesing av kontoplan/saldotall fra
regnskapssystemet, vl alle nye konti f& TAG-verdien JA,
mens eksisterende konti far TAG-verdien NEI. Filteret [Nye
konti] bruker deretter TAG-feltet til & identifisere nye konti.

Ved konsistenskontroll av kontoplanen vil awikende konti
(konti med konsistensfeil eller awik fra standardkontienes
lenking), f& TAG-verdien JA, mens eksisterende konti far
TAG-\erdien NEI. Filteret [Konsistens feil] bruker deretter
TAG-feltet til & identifisere konti med awik slik at bare
disse kontiene blir vist.

Kontiene beholder sine TAG-verdier til enten innlesing av
kontoplan/saldotall kjares pa nytt eller til ny
konsistenskontroll blir utfert.

Ikke i bruk
Ikke i bruk

Sammenligne med Her velges de ulike standard sammenliginngsmatene som finnes.

= Tilgjengelige altermativer

Velg Funksjon

er lik viser konti der verdien er identisk

er ikke lik viser konti der verdien ikke er identisk

er starre enn viser konti med verdi stgrre enn verdien i feltet verdi, men viser IKKE

verdi som er identisk.
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er mindre enn viser konti med verdi mindre enn verdien i feltet verdi, men viser IKKE
verdi som er identisk.

er starre eller lik  viser konti med verdi starre enn eller lik verdien i feltet verdi, og viser
dermed ogsa verdi som er identisk.

er mindre eller lik viser konti med verdi mindre enn eller lik verdien i feltet verdi, og viser
dermed ogséa verdi som er identisk.

Verdi Alternativene avhenger av hva som er valgt i felt. Her angis den verdi som det skal
sammenlignes med.

Dersom verdien i Felt, er et felt med faste verdier, som f.eks. linjer i offentlig regnskap,
naeringsoppgave, standard konto eller akryssingsfelter, vises de tilgjengelige verdiene som
en valgboks der man kan sgke seg til en tilgjengelig verdi.

linjeskillefelt og / Her velger man kombinasjoner av filterlinjer.
eller

= Altemativer

Altemativ Forklaring

og dersom man welger og, Vil begge eller alle betingelser som er angitt med
og som linjeskillefelt méatte oppfylles for at en konto skal vises nar filteret
er aktiut.

eller dersom man \elger eller, angir man at den ene eller den andre
betingelsen ma veere oppfylt for at en konto skal bli vist nar filteret er
aktivt.

Dermed kan man lage et filter som skal vise kontoen enten nar en
egenskap er tilstede eller nar en annen egenskap er tilstede.

| filteret som er vist foran, angir man med eller at kontoen skal vises nar
kontoen har en verdi forskjellig fra null i det ene feltet eller det andre feltet
eller det tredje feltet osv.

kombinasjon Dersom man velger fgrst og mellom linje 1 og 2, og deretter eller mellom

eraveller/ linje 2 og 3, vl ingen betingelser pa linje 1 og 2 ha betydning for linje 3 og

og videre. Dette kan illustreres slik med parenteser rundt betingelser som
hgrer sammen:

(betingelse 1 og betingelse 2) eller (betingelse 3 og betingelse 4 og
betingelse 5) eller osv

Her er det 2 ulike sett med betingelser som kan oppfylles hver for seg, og
funksjonen vil vise konti som oppfyller enten det ene settet med
betingelser eller det andre settet med betingelser:

1. betingelse 1 og betingelse 2

2. betingelse 3 og betingelse 4 og betingelse 5
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Tilgjengelig for alle  Angir om et filter skal deles med andre brukere.

brukere
= Forklaring til feltet
Verdi Foridaring
Awrysset Filteret \il vises for alle brukere som anvender den valgte installasjonen av
programmet. Endringer av filteret vil pavirke alle brukere.
lkke avkrysset Filteret er personlig. Hvis det eksisterer et personlig filter med samme nawn
som et felles filter, vil det personlige filteret ha fortrinnsrett. Etter at et
personlig filter er slettet, \il et felles filter bli vist.
Slett Slett-knappen sletter den valgte linjen, og rykker de andre linjene en linje oppower.
OK Godkjenner, lagrer og lukker filter-redigeringen.
Avbryt Lukker filter-redigeringen uten & endre filteret
Fjern alle Fjerner alle filter-linjene.

= Her er et eksempel pa et filter som har vekslende bruk av og eller med forklaring til
hva filteret faktisk utfgrer:

Lag visning

T IFinansinntekter

|
I

]
]
= BT e
=

|
|
|
| ¥ ¢ Slett

LU L L

Felt: Sammenlign med: Werd
| 5td. konto = er store eller ik x| 8000 INNT. PAINVEZ] | << Slett |
Iu:ug j IStu:I. konto j Ier mindre enn j IEFII:IEI REDUESJOMN Ij << Slett |
foa =] |utg. bal & = e ikke fik = o w|  ccSkn |
[eller x| |5td korta | er store eller k= 20001NNT. PAINVEX] << Slett |
Iu:ug j IStu:I. karito j Ier rirdre: eni j IE'IEIEI REDUKSJOMN Ij << Slett |
[oa =] |uta bal ifior =z erikke ik = o =] s |
Il:ug j I - - j < Slett |
| = ¥ FE s |
e
e

Axbryt | Ejem alle | Hielm

Dette filteret har som oppgave & vise alle finansinntektskonti som har saldo pa konto enten i ar eller i fior.
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Dette filteret har i de tre @verste linjene angitt at standardkonto skal veere starre eller lik 8000 og mindre enn 8100 og
saldo i ar (utg. balanse i ar er ikke lik 0). I de tre neste linjene er det tilsvarende angitt at standardkonto skal veere
starre eller lik 8000 og mindre enn 8100 og saldo i fior (utg. balanse i fjor er ikke lik 0).

Nar linjene er atskilt med eller, betyr det at for hver konto kontrolleres det om kontoen har alle de gwverste 3
egenskapene oppfylt (og kontoen blir i tilfelle vist), deretter kontrolleres det om konti som ikke har de 3 gverste
egenskapene oppfylt likevel har de 3 neste egenskapene oppfylt (og kontoen vil i tilfelle bli vist).

Konti som ikke oppfyller minst en av de to betingelsesgruppene \il ikke bli vist.

= Her er noen flere eksempler pa filtre

Et filter for & finne feil i midlertidige forskjeller for kundefordringer i &r, dersom det er awik mellom naeringsoppgavens
side 1 om fordringer og forskjellsskjemaets poster for kundefordringer og andre fordringer: Feilsgking i fordringer i ar /
feilsgking i fordringer i fjor.

Et filter for & sgke etter mulige feil i midlertidige forskjeller for varige driftsmidler: MF: Mulige feil i varige driftsmidler.

Filterfunksjoner med eksempler fra for midlertidige forskjeller, se Eksempel pa filter for midlertidige forskijeller.

= Tips og rad om filter

Bruk helst ikke filtrering pa feltet "Konto". Dette filteret seker etter kontonumre (som kan variere fra klient til klient).
Det beste er & filtrere etter feltet "Std.konto" som vil sgke ut fra standardkontoen istedenfor kontoen, noe som gjgre
filteret brukbart for alle klienter uavhengig av de klientspesifikke kontonumrene. F.eks. vil et filter som sgker etter
konto 1540 som har standardkonto 1561 Mottatt konsernbidrag, ved filtrering pa std.konto 1561 alltid finne kontoen
for std.1561 Mottatt konsernbidrag uavhengig av hvilket kontonummer som kontoen métte ha.

Lag gjerne filter etter temaer som du arbeider etter nar du lager et arsregnskap. F.eks. kan du spare tid nar du
arbeider med de forskjellige delene ar regnskapet:

e Kasse, bank og kassekreditt

e Aksjer og andre verdipapirer

e Varige driftsmidler og avskrivninger
e Langsiktige fordringer

o Kortsiktige fordringer

e Varebeholdninger

e Langsiktig gjeld

e Kostnader uten fradragsrett

e 0SV

Et filter som er opprettet pa en klient vil veere tilgjengelig pa alle klienter som samme person arbeider med
(uavhengig av hvilken arbeidsstasjon som brukeren logger seg pa hvs programmet er installert pa et nettverk).

Ved utskrift av data fra kontoplanen, \il bare konti som vises, bli skrewvet ut. Det betyr at man kan lage eller velge et
filter for & fa skrevet ut kun de spesifikke konti man gnsker skrevet ut. Bare de kolonner som \ises pa det aktive
skillearket, vil bli skrewet ut.
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Ved eksport av data fra kontoplanen, Vil bare konti som vises, bli eksportert. Det betyr at man kan lage eller velge et
filter for & fa eksportert kun de spesifikke konti man gnsker & eksportere. Bare de kolonner som vises pa det aktive

skillearket, Vil bli eksportert.

= Eksempel pa filter Varekonti

Et filter som viser alle varebeholdningskonti som har saldo i &r enten i rdbalansen eller i utgdende balanse og som

ogsa \iser alle varekostnadskonti i 4000-serien:

Lag vizning

M avr: I"-.-"arel:ueh. og varekoztnad

Felt: Sammenlign med: Werdi

IFn:nrski. zkjema j Ier lik j I‘vfarehehaldning j << Slett
fog =] |Utg. bal i = ferikke lik =l o x| <<Skn
Ieller j IF::urski. zkjema j Ier ik j I‘v’arel:uehu:uldning j <4 Slett
Il:ug j IH%baIanse j Ier ikke lik: j IU j << Slett
[eler =] |5td korto | e store eller ik =] 4000 INNKJBP & P << Slett
Iu:ug j IStu:I. kontao j Ier mindre enn j IEEIDEI LOMM TIL .ﬁ.NEj <4 Slett

fog =] |utg. bal & e ikke lik =l

=] << Slatt

s =l |

L
I

<4 Slet

Kl
Kl

=
4

< Glett

vI
| =1 g

- I
- I
| =1 — |

>

Kl
Kl

el

j 21 Gt

Axbrot

Fierm alle | HelpE

Se 0gsa:

Utskrift avdata fra kontoplanfunks'onenm
Eksport avdata fra kontoglanfunks'onenm
Skillekortfunksjoner i kontoplanen[ 79
Oversikt over kontoplanfunksjoner[ 79

7.1.3.5 Kopiere kontolenkinger fra annen klient

| kontoplanbildet[ 73 er det en funksjon for & kopiere kontienes lenkinger fra andre klienter eller fra standardkontoplanen.

Om lenking av konti, se Om lenking av konti 74

% Kopiere lenking fra annen klient / standardkontoplanen

Na denne knappen aktiviseres, vil felgende bilde framkomme:
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Kopier lenkinger EI

Oppdater/F.opier
" Lenkinger fra standard kontoplan

Flient katalog:
C:AProgramfilersFinalet Flienter\Demoh, J

k.opier lenkinger fra klient:

00011 Widtveien Kiogk og Tobakk az i
Lenkinger zom =kal kopieres

Standardk.onto

Lenking til naeringzoppoave

Lenking til alternativ neeringsoppgave
Lenking til offentlig regnskap

Lenking til alkernativt offentlig regnzkap
Lenking til forskjellzzkjema
Revisjonzormrade 1

N N A e

Revizsjonzormrade 2

K.opier Axbngt

Det farste valget Oppdatere/Kopier angir om lenking skal kopieres fra standardkontoplan eller fra klient.

Det neste valget Klientkatalog angir hvilken klientkatalog hvor klienten befinner seg i, med en sgk-knapp til hgyre for &
soke etter klientkatalog. Klientkatalog-stien kan ogséa skrives direkte inn i feltet. Dette valget er ikke tilgjengelig dersom
lenkinger skal kopieres fra standardkontoplanen.

Deretter er det valg av kopier lenking fra klient hvor man velger hvilken klient i den angitte klientkatalogen som
lenkingen skal kopieres fra. Dette valget er ikke tilgjengelig dersom lenkinger skal kopieres fra standardkontoplanen.

Deretter, i feltet Lenkinger som skal kopieres, krysser man av for hvilke lenkinger som man gnsker & kopiere. Om de
forskjellige typer lenkinger, se Om lenking av kontil 78 mht hva de enkelte lenkinger innebzerer. Kun awkryssede
lenkinger \il bli kopiert, og kopieringen \il skje for alle konti.

Om kopiering fra standardkontoplanen:

Nar lenkinger blir kopiert fra standardkontoplanen, \il hver konto, ut fra verdien i feltet STD-konto, fa tildelt de enkelte

lenkingene som kontoens standardkonto er satt opp med i standardkontoplanen, dvs. "fabrikkinnstillinger”.

Om kopiering fra annen klient:

Nar lenkingen blir kopiert fra en annen klient, vil hver konto, ved samsvarende KONTONUMMER, fa tildelt tilsvarende
kontonummers henvisninger som er registrert i den andre klienten.

Se 0gsa:

Om lenkinger av konti[ 74
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Konsistenskontroll av kontoglanen@
Hva er en standardkonto (STD-konto)?|7§ﬁ

7.1.3.6 Konsistenskontroll av kontoplanen

I kontoplanbildetlTﬁ er det mulig & starte en konsistenskontroll av kontoplanen som kan utfgre 2 forskjellige
operasjoner:

e Kontrollere om det er tekniske feil i kontoplanen.
o Konti uten standardkontol 73
o Konti med lenkinger 741 til poster som ikke finnes

e Kontrollere om det er awik mellom Ienkingerﬁh som den enkelte konto har i forhold til de lenkinger som
kontoens standardkontol 73) har.

Konsistenskontrollen igangsettes med fglgende funksjonsknapp (ikon):

H konsistenskontroll (Hurtigtast Ctrl + K)

Nar funksjonen velges, far man valget mellom de to funksjonene som er beskrevet ovenfor:

Konziztens sjekk |

Siekk far...
% Feili kantoplan

™ Al fra standard konto

[T iltelat std kba zatt til "lngen standardkonto'

Siekk Aebirpt

Man wvelger den ene av de 2 valgene. Dersom man krysser av for "Utelate std.kto satt til "Ingen standardkonto", vil konti
uten standardkonti ikke bli vist som awik. Dersom man ikke krysser av, vl alltid alle konti uten standardkonto bli vist
som awik, slik at man far tildelt standardkonto til disse kontiene.

Dersom programmet ikke finner konti med feil eller awik. vil felgende melding framkomme:

Konziztens sjekk |

K.ongistens gjekk er giennomfart
Inaen feilfavwik ble funnet

Etter at denne meldingen er \vist farste gang, anbefales det at man starter konsistenskontrollen en gang til, og
kontrollerer kontoplanen etter den andre typen konsistenskontroll.

Dersom konsistenskontrollen finner awikende konti, vil fglgende melding bli vist:
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Konzistens sjekk |

kontoers lenkinger bl std. kontoplan, off regnzkap osy. Du kan
giare dette nd, eller senere ved & benytte filteret [Konsistens feil]
il du gjere dette na?

@ Det er funnet konzsistensfeil | kontoplanen. Du ber kontrollere disse

Dersom man velger "Nei", kan man senere ga tilbake til kontoplanen og \elge filteret [konsistens feil] for & fa fram
awikende konti.

Dersom man velger "Ja" eller senere tar fram filteret [Konsistens feil], il felgende skjermbilde bli vist:

Keontoplan

[0 .2 X | '8 "¢ TR | Konsistens feil THWK | BE|7 PTFERE X ]

Saldo  Masringsoppgave I Furskiellsskiemal Hevisiunsumréderl Offentlig regn.l Skattemeszige verdierl Standard ku:untu:ul Ligningsverdil

K.onto |K0nt0navn |Naer. oppg |.f-‘-.|t. naer. opp K.onto | K.opier gtd. herw. |;

1070 UTSATT SKATTEFORDEL 1080: Goodwill|** Skal ikke | 1070) - [ |
1100 EVGMIMGER 1020: Konszesjc|** Skal kke | 1100 =

4371 KOMTANTRABATT 3000: 5algsinn | ** Skal kke | 431 = Merk alle |
Eiern merking |

»
e —JI—Merking i kto.plal
. Ugyldig
werdi
Aok, fra
Fet std kto

ol _>ILI_ [

Rébalanze: 5.297,00 |L|tg. bal. i&r; 5.291,00 |L|tg. bal. ifjor: 0,00

Nar dette bildet blir vist, har man felgende muligheter:

o Kontrollere hvilke feil som eksisterer pa de viste konti. De kontiene som \ises i bildet har feil av et eller annet
slag:

e enten ved at standardkonto mangler. Den eneste mulige feilrettingen for disse kontiene, er a tildele
standardkonto til kontoen. Dette gjgres ved at man gar til et skillekort som inneholder standardkontokolonnen
(f.eks. standardskillekortet[ 79) "Standard konto"), og sjekker om noen konti har rad farge i
standardkontokolonnen. Disse kontiene tildeler man en standardkonto.

o eller ved at kontoen har en ugyldig verdi i et av lenkingsfeltene. Her \il feltet for lenking veere rad farge. Disse
feilene Vil kunne rettes opp automatisk ved merking og kopiering, se nedenfor.

e eller at en av kontohenvisningene awiker fra standardkontoens henvisning. Dersom dette er tilfelle, vil man ved &
ga fra det ene skillekortet til neste, kunne finne felter i fet skrift som indikerer awik fra standardkontienes verdi.
Her kan det veere at de awik som indikeres, faktisk er gnskelig fra brukerens side. Da er det viktig at enten

(@ denne kontoen ikke blir merket i kolonnen til hgyre eller
(b) man velger a ikke kopiere lenkinger for denne kolonnen under kopiering av lenkinger

e Man merker enten alle konti (knappen "Merk alle") eller et utvalg av konti ved a ferst merke alle og fierne merking
pa visse konti eller merke konti enkeltvis.

e Etter at merking av konti er utfert, velger man knappen "Kopier".
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G4 videre til Kopier lenkinger under konsistenskontrollen [o).

7.1.3.7 Kopier lenkinger under konsistenskontrollen

| konsistenskontroll av kontoplanenmﬁ er den en knapp med "Kopier" for & kopiere lenkinger pa konti. Denne knappen
viser dette bildet:

Kopier lenkinger |
—Alternativer

& Oppdater avvik/feil pa konto

= Kopier lenkinger

—Oppdater/K.opier
¢ Lenkinger fra standard kontoplan

" Lenkinger fra klient

Klient katalog;
C:MProgramfilersFinalehElienters Demot, _I

K.opier lenkinger fra klient;

00002 Handwerker Mari Stenersen i

—Lenkinger =om zkal kopiere

[T Standardianta

[0 Lenking tlnesnngsoppgave

[0 Lerking bl altermati nenitimsoppg e
[0 Lerking tillaffentiregnskan

[0 Lerkin bl altermativt ofertireanshan
[0 Lerkin bl farskiel sskiems

[N Bevisonsammaded

[N Bevisonsamade 2

K.opier Bebryt

Dette bildet har fglgende funksjonalitet:

Alternativer:

Her markerer for ett av alternativene
o oppdatere awik/feil pa konti

Dersom dette alternativet velges, \il alle felter med feil og awik bli behandlet, og man kan ikke velge f.eks. at man ikke
skal kopiere lenkinger til offentlig regnskap o.l.

e Kopiere lenkinger.

dersom dette alternativet velges, kan man kopiere enkeltstaende lenkinger, f.eks. lenkinger bare til nseringsoppgaven
eller alle lenkinger unntatt en osv.
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Oppdatere / Kopier:

Her kan man markere et av alternativene
e Lenkinger fra standardkontoplan

Dette Vil bruke feltet STD-konto pa hver konto for & hente standardkontoens lenkinger for alle eller de merkede
lenkingene som er pa en konto.

¢ Lenkinger fra klient

Her markerer man hvis man gnsker & kopiere lenkingene som er p& konto med samme kontonummer pa en annen
klient. Det er kun i spesielle situasjoner dette er aktuelt. Dersom dette alternativet velges, ma man velge klientkatalog
og klient far man gar videre.

Klientkatalog:

Dette valget er kun aktuelt ved kopiering av lenkinger fra en annen klient. Bruk sgke-knappen til hgyre eller skrivinn
klientkatalog direkte i klientkatalogfeltet.

Kopier lenkinger fra klient:

Her kan man wvelge klinet fra klientkatalogen som er angitt. Dette valget er kun aktuelt ved kopiering av lenkinger fra en
annen klient.

Kopier lenkinger:

Dersom man i det farste valget i dette bildet velger "Kopier lenkinger", kan man her velge hvilke eksakte lenkinger man
ansker & kopiere. slik at man ikke tilbakestiller endringer som man har gjort med hensikt.

Kopier:

Denne knappen foretar kopiering i henhold til det som er angitt over.

Avbryt:

Lukker bildet uten & foreta kopiering.

Generelt:

I normaltilfellet der man @nsker a ha standard oppsett av neeringsoppgave, og man ikke gnsker & ha lenkinger som
awiker fra standard lenking, vil man kunne trykke direkte pa kopier-knappen uten endring av oppsettet i dette bildet.
Se ogsa:

Kopiere kontolenkinger fra annen klient[ 88
Konsistenskontroll av kontoplanen[ 9%
Hva er en standardkonto (STD-konto)?[ 73
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7.1.3.8 Alternativ lenking av kontoplanen

EE

&
| kontoplanbildet| 72 kan man velge alternativ lenking av/p& med knappene Sl& pa alternativ lenking / |®® S|4 av

alternativ lenking.
Det samme kan man ogsé gjere i bildet for Ny kontol 771 og bildet for Rediger kontol78).

Alternativ lenking betyr at nér en konto far en saldo med et annet fortegn enn standard fortegn for kontoen i dens
naturlige intervall, Vil kontoen kunne automatisk bli lagt til en annen regnskapslinje eller naeringsoppgavepost enn det
den \il fa fra standardlenkingen. Om lenking, se under Om lenking av konti[ 74),

Dersom f.eks. en kassekredittkonto far innestdende belgp, kan denne kontoen fa alternativ lenking mot bankinnskudd,
og for de periodene der kassekreditten har innestdende belgp, bli belgpet automatisk lagt til bankinnskudd i
neeringsoppgaver og offentlig regnskap.

Nar man slar pa eller av alternativ lenking, blir alternativ lenking aktivisert for alle konti i hele kontoplanen. Alternativ
lenking far virkning for alle konti i kontoplanen. Det er imidlertid mulig & sla av alternativ lenking p& en enkelt konto i
kontoplanen. Fremgangsmaten for dette er beskrevet i denne artikkelen pa vare nettsider.

Ved alternativ lenking av gjeldskonti, oppstar det situasjoner der gjeldskonti viser debetsaldo. Disse kontiene ma i
Visma Finale Arsoppgjer fa angitt forskjellsskjemapost Andre fordringer (post 42/43) for korrekt funksjonalitet. Det vil
fremkomme en valideringsmelding i tilfeller der dette inntreffer, slik at du blir gjort oppmerksom pé forholdet:

Rabalanse: 0,00 Utg. bal. iar: 0,00 Utg. bal. ifjor: 0,00
Resultat av validering e Lesningsforslag -
Konto 2740 OPPGIERSKONTO AVGIFTER. er en gieldskonto som har debetsaldo i &r kr Redigere kontoplan/zaldotall

1711 351,68 og i fjor kr 1 3459 448,49 og er oppfort som fordring | naeringsoppgavens side 3.
For korrekt funksjonalitet bar kontoens lenking til forskjellsskjema settes til "Andre fordringer”,

Se ogsa:

Hvordan oppheve alternativlenking pa en enkeltstdende konto

7.1.3.9 Revisjonsomrader

Kontiene kan lenkes til revisjonsomrader, slik at revisorer kan sortere kontiene etter emne / kategori pa samme maéte
som revisors dokumentasjon er bygget opp.

Programmet har for hver enkelt konto 2 forskjellige revisjonsomrade-felter:
e Relisjonsomrade 1[95), som er et fast definert revisjonsomrade i programmet

 Revisjonsomrade 2[96), som er revisjonsomrader som brukeren selv kan tilpasse innholdet i.

Se ogsa:

Om lenking av konti[74)
Konsistenskontroll av kontoglanen@
Kopiering avlenkinger fra annen klient[ 88
Eksport til Descartes[10%)
Revisjonsomréde 1[99
Revisjonsomréde 2[98)

Filterfunksjoner i kontoplanen[ 8h
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7.1.3.10 Om revisjonsomrade 1

Dette er fast definerte revisjonsomrader i programmet. Disse er tilgjengelig for valg ved redigering av kontoplanen[71) og i
funksjoner i tilknytning til denne. Videre er det rapporter der man kan skrive ut lister over konti pr revisjonsomrader med

saldo i ar og i fior samt eventuelt ogsa posteringsdetaljer pr konto.

Fglgende revisjonsomrader er tilgjengelig:

Immaterielle eiendeler
Fast eiendom

Maskiner, inventar o.l
Finansinvesteringer (AM)
Andre langsiktige fordringer
Varebeholdning
Kundefordringer

Andre kortsiktige fordringer
Finansinvesteringer (OM)
Kontanter, bankinnskudd mv.
Egenkapital

Langsiktig lanegjeld

Utsatt skatt
Leverandgrgjeld

Betalbar skatt

Skyldig offentlige awifter
Andre forpliktelser

Annen kortsiktig gjeld
Salgsinntekter

Andre driftsinntekter
Varekostnad

Leonn og sosiale kostnader
Ordinaere avskrivninger
Tap pé fordringer

Andre driftskostnader
Finansinntekter
Finanskostnader
Skattekostnad
Ekstraordineere inntekter

Ekstraordinaere kostnader
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e Disponeringer og overfaringer

Se 0gsa:

Om lenking av konti[ 74
Konsistenskontroll av kontoglanen@
Kopiering avlenkinger fra annen klient[ 88}
Eksport til Descartes[109)
Revisjonsomréde 2[9€)
Revisjonsomrader[ 94

Filterfunksjoner i kontoplanenl?ﬂ

7.1.3.11 Om revisjonsomrade 2

Dette er egendefinerte revisjonsomrader i programmet, som ogsé har et standardoppsett. Disse er tilgjengelig for valg
ved redigering av kontoplanen| 711 og i funksjoner i tilknytning til denne. Videre er det rapporter der man kan skrive ut
lister over konti pr revisjonsomrader med saldo i &r og i fior samt eventuelt ogsé posteringsdetaljer pr konto.

Felgende revisjonsomrader er definert som standard, som man ved & trykke pa funksjonsknappen 7 Redigere

revisjonsomrade 2 vil fa fram i dette vinduet:

E Rediger revizjonsomrade 2

O X |« »

=] E3

Id ET

o0 Utenfor revigionzomrade

o7 Omezetn. og andre inntekter
03 Warekostnader

03 Lennzkogthader

10 Andre kostnader

11 F.ontanter/bank./poztgiro
12 Fundefordringer

13 W arebeholdning

14 Andre eiendeler

15 Drriftzrnidler

16 Leverandargjeld

17 Fal. kostn. og annen gjeld
18 Offentlig gjeld

19 Langsikhig gjeld

20 Egenkap. og bet. avaetninger

O Nytt revisjonsomrade 2

x Slett revisjonsomrade 2

4 4 » m

Ferste, Forrige, Neste, Siste revisjonsomrade
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Ved & klikke i tekstkolonnen, kan man ogsa endre navn pa revisjonsomradene.

Ved & klikke i nummerkolonnen, kan man endre omradenummer pa revisjonsomradet. Dersom nummeret endres, Vil
likevel kontiene som er henvist til revisjonsomradet felge med til nytt nummer pa revisjonsomradet.

Etter at revisjonsomradene eventuelt er redigert, kan man endre kontienes lenkinger mot revisjonsomréde 2.

Se ogsa:

Om lenking av konti[74)
Konsistenskontroll av kontoglanen@
Kopiering avlenkinger fra annen klient[ 88)
Eksport til Descartes[10%)
Revisjonsomréde 1[98)
Revisjonsomrader[ 94)

Filterfunksjoner i kontoplanen| 8h

7.1.3.12 Endre og opprette innlesingsmaler

Ved innlesing av kontoplan / saldotall fra regnskapssystemer| 99 vil det kunne komme til nye konti.

Programmet har noen ferdig definerte innlesingsmaler:
¢ Ny kontoplanstruktur for aksjeselskaper mv
o Gammel kontoplanstruktur for aksjeselskaper mv
o Ny kontoplanstruktur for personlige selskaper / ANS mv
e Gammel kontoplanstruktur for personlige selskaper / ANS mv

Hwonidt programmet bruker struktur for aksjeselskap eller personlig selskap, bestemmes av selskapstypen som er
registrert i firmaopplysninger.

Ved innlesing av kontoplan / saldotall fra regnskapssystemet, er det mulig & angi felgende alternativer for
innlesingsmaler:

e Bruk standard mal ny kontoplan

e Bruk standard mal gammel kontoplan

e Bruk angitt malfil
Dersom du ikke skulle veere forngyd med standard innlesingsmal, kan du lage din egendefinerte innlesingsmal eller flere
innlesingsmaler, og du kan endog utveksle innlesingsmaler fra andre Visma Finale-brukere.
Ved & velge funksjonen 2 Omréaderedigering kan du lage nye innlesingsmaler basert pa en av standardmalene i

programmet.

Nar omraderedigeringsfunksjonen aktiviseres, vil felgende bilde komme opp:
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E M alredigering [_ O] =]
U DX« >
Omrade Omradenavn Std.F.onto Maer. oppa | Al neer. oppag | Off. regnskap | Al Dlﬂ
FORSEMING OG UTVIKLING 1000 FORSKM{1000: Forsknin| = Skal ikke fe| Forzskning og u
10010000 |FOU, ERVERWET 1007 FOU, ER | 1000: Forgknin|*= Skal ikke fg| Forzkning og u
10080000 [FOU, EGEMNUTWIELET 1005 FOU, EG|1000: Forzgknin| = Skal ikke fe|Forskning og u
10200000 | KOMSESJOMER 1020 KOMSES| 1020 Konzesi| ™= Skal ikke fz| Konsesjoner, p
10210000 (KOMSESJOMER. ERVERWET 1027 KONSES|[1020: Konsesc| ** Skal ikke fe|Konsesjioner, p
10250000 (KOMSESJOMER, EGEMUTWIKLET 1025 KONSES|[1020: Konsesjc| ** Skal ikke fe|Konsesjoner, p
10200000  |PATEMTER 1030 PATEMT | 1020: Konzesio| ™ Skal ikke fg| Konzegjoner, p
10310000 |PATEMTER. ERVERYET 1031 PATEMT [ 1020 Konzesic| = Skal ikke fg| Konzesjoner, p
10350000 |\PATEMTER, EGEMUTWIELET 1O/ PATENT [1020: Konsesic| ** Skal ikke fe|Fonzesjioner, p
10400000 |LISEMSER 1040 LISEMSE| 1020 Konzesi| ™= Skal ikke f| Konzesjoner, p
10410000 |LISEMSER. ERVYERWET 10471 LISEMSE| 1020 K.onzesi| = Skal ikke fg| Konsegjoner, p
10450000 |LISEMSER. EGEMUTWIKLET 1045 LISEMSE[1020: Konsesc| ** Skal ikke fe|Eonzesioner, p
10500000 |(WAREMEREKER 1050 WAREME| 1020 Konzesi| ™= Skal ikke fe| Konsesjaner, p
10510000 |WAREMERKER, ERVERWVET 1051 WAREME| 1020 Konsesc| *** Skal ikke fe|Konsesjioner, p
108680000 VMAREMERKER, EGEMUTYIKLET 1055 WAREME| 1020 Konsesjc| = Skal ikke fe| Konsesjoner, p
10600000 |AMDRE RETTIGHETER 1060 AMDRE 1) 1020 Konzesi| ™ Skal ikke fg| Konzegoner, p
10670000 |AMDRE RETTIGHETER., ERVERVET 10671 AMDRE 1[ 1020 Konsesic| = Skal ikke fe|Fonsesjioner, p
10650000 |AMDRE RETTIGHETER, EGEMUTWIKLET 1065 &MORE 1[ 1020 Konsesc| = Skal ikke fe|Fonzesioner, p
K1 LI_I

|Malfil zom redigeres:  Finale00. dbf - My ztandard for Ak zjeselzkapdSamvirkelag

4

Nederst i vinduet star det oppfart hvilken malfil som redigeres. Det er imidlertid ikke mulig & endre standardmalene, slik
at ved lagring mé& det velges en annen malfil enn standardmalen.

la:« Ny mal (Lager en ny, tom mal, alle felter ma fylles ut, anbefales ikke)

s Ny mal fra kontoplan (Lager ny innlesingsmal basert pa din egen kontoplan)

L= Apne mal (Apner en eksisterende mal for redigering, enten en standard eller tidligere lagret egendefinert)

Lagre mal (Lagrer malen som en egendefinert mal. Malen blir lagret som en DBASE-fil (*.DBF).

Standardmalene Visma Finale00, Visma Finale 01, Visma Finale90 og Visma Finale91ma ikke overskrives med
dine egne innlesingsmaler, da disse ved neste installasjon av programoppdatering Vil bli overskrevet med
standardmalen. )

O Ny linje (Setter inn en ny linje i malen, slik at du kan legge inn en egendefinert linje mellom to eksisterende

linjer)

x Slett linje (Sletter den merkede linjen fra malen)

4 4 » m

Farste, Forrige, Neste, Siste linje i malen (Navigasjonskontroll)

17 Velg kolonner (Velger hvilke kolonner som skal vises i redigeringsvinduet.)
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Malredigeringen virker slik at man lager seg en linje eller endrer en linje for hvert kontointervall fra angitt nummer i
kolonnen "Omrade" som gjelder fram til neste omradelinje. De egenskapene som er angitt for hver enkelt linje, blir de
egenskapene som kontoen vil f under innlesing av konti fra regnskapet.

Dersom man endrer standardkonto pa en linje, Vil gwige felter oppdateres i forhold til standardkontoens linjedefinisjon.
Imidlertid kan man redigere hvert enkelt lenkingsfelt, som gjer at man kan lese inn konti som allerede fra opprettelse av
kontoen ved innlesing Vil f& egenskaper som awiker fra standardkontoen. Dersom man angir egenskaper i
malredigeringen som awiker fra standardkontoen, vil disse egenskapene \ises i uthevet skrift for & klart indikere at man
har gjort et valg som awiker fra standardkontoens egenskaper.

Innlesingsmalene skal alltid ha 8 sifre i omradedefinisjonen, som er det maksimale antall siffer i kontoplanen som
programmet stgtter. Dersom klienten kun har 4 siffer i sin kontoplan, \il kun de farste 4 sifrene i omrade-feltet bli
anvendt ved innlesingen. Veer p&passelig ved opprettelse av nye linjer at det legges inn omrader med 8 siffer.

Se ogsa:

Standard konto[73)
Innlesing av kontoplan / saldotall fra regnskapss;@temet@

7.1.3.13 Import av kontoplan / saldotall

Import av kontoplan / saldotall er en funksjon som er tilgjengelig i kontoplanbildet[71), og som leser inn saldotall og
kontoplan fra en fil som er eksportert fra regnskapssystemet.

T
~ Importere kontoplan / saldotall

Denne funksjonen vil bringe fram fglgende import-bilde:
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Import a¥ kontoplan/zaldotall |
Fegnzkapszysten:
IStandard ifnlezing j
Filnawn:
|H:'\FINIIIIZII]33.S.-’-'«L |
— Leses inn til

" Utgiende i fjor

— Saldotall
o Nullstill  Akkumuler

— Opprett nullkontoer
= la i+ Mei

—Imparter 2aldo zam dimensjan

| |

— Mal

[v Bruk standard mal, ny kontoplan
[~ Bruk standard mal, garmmel kontoplan

[~ Bruk angitt mal-fl

iz importfil | 0k, Axbngt

Etter at importen er foretatt, vil det oppsettet som er i bildet, bli lagret, og tatt fram neste gang. Det betyr at det normalt
vil veere ngdvendig a sette opp dette kun en gang og deretter kun apne vinduet og trykk pa OK-knappen.

Redigering av import-oppsett:

Regnskapssystem:

Her angis det regnskapssystemet som man skal lese inn fra, eller eventuelt Standard innlesing dersom
regnskapssystemet direkte statter Finale's standard innlesingsformat.

Filnavn:

Her angis hvilken fil som skal importeres. Dette er samme fil som ble eksportert fra regnskapssystemet. Skriv katalog-

og filnawn direkte inn i bildet eller bruk sgke-knappen til hgyre i feltet for & sgke etter filen med et standard Windows-
verktay for & &pne filer.
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Les inn til:

Ved opprettelse av klient kan det veere aktuelt 8 lese inn til utgdende balanse i fior. Dersom klienten har veert arbeidet
med i fjor, Vil det normalt bare veere "Rabalanse" som er alternativet. Dette \il lese inn arets tall. Veer papasselig ved
eksport fra regnskapssystemet at korrekt periode blir eksportert.

Saldotall:

Nullstille er det normale alternativet. Akkumulere kan i enkelte spesielle tilfeller veere aktuelt dersom kontoens saldi
f.eks. er splittet pa forskjellige avdelinger, eller avdelingssaldi mé leses inn hver for seg.

Opprett nullkonti:

Dersom man har eksportert nullkonti fra regnskapssystemet eller man er usikker pa om det er gjort, kan man her angi

hvonvidt konti med null i saldo likevel skal leses inn. Dette virker kun for nye konti med null i saldo, og disse kontiene il
ved "Ja" her bli opprettet i Visma Finale-programmet.

Importer saldotall som dimensjon:

Se Innlesing av saldotall fra flere regnskaper til en arsoppgjgrsklient| 2],

Bruk angitt malfil:

Dette valget har kun betydning for opprettelse av eventuelle nye konti som blir lest inn, og sgrger for at disse kontiene
far tildelt korrekt standardkonto i henhold til

Bruk standard mal ny kontoplan:

Dersom man har kontoplan satt opp etter ny norsk standard fra 1999, velger man dette alternativet, som sgrger for at
nye konti opprettes ut fra dette kontoplanoppsettet.

Bruk standard mal for gammel kontoplan:

Dette sgrger for at dersom du fortsatt bruker standard kontoplan fra fgr 1999, kan lese disse inn i Visma Finale, og fa
tildelt korrekte standardkonti i Visma Finale. Dermed er det ingen problemer & ha kontoplaner som er etter gamle
standarder og fortsatt bruke Visma Finale uten at endringene merkes pa annet enn at Finale's STD-konti er etter en
annen nummerering enn din egen kontoplan.

Bruk angitt malfil:

Det er mulig a tilpasse Visma Finale's standard innlesingsmaler eller lage dine egne maler ngyaktig slik du gnsker det.
Se naermere om a lage innlesingsmaler under Endre og opprette innlesingsmalerl?ﬁ. Skrivinn malnawnet og
plasseringen, eller trykk pa seke-knappen til hgyre i feltet for & finne malen.

Vis importfil:

denne knappen il i vise importfilen i et eget vindu. Dette kan veere greit 8 bruke dersom du er usikker pa om korrekt fil
er valgt.
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Generelt

Etter at importen er foretatt, vil det framkomme et spgrsmal om du Vil kjere konsistenskontroll av nye konti. Dersom du
svarer "Ja" til dette, Vil programmet lage et filter [Nye konti] som \viser de importerte kontiene. Filteret bruker
kontoegenskapen TAG til a vise nye konti. Om filterfunksjonene, se under Filterfunksjoner i kontoplanenl?ﬁ.

Se ogsa:

Oversikt over regnskapssystem /importfilter
Import av saldotall fra Excel-fil

7.1.3.14 Innlesing av saldotall fra flere regnskaper til en arsoppgjarsklient

Det finnes en funksjon med innlesing av flere regnskaper til en arsoppgjersklient, der hvert enkelt regnskap blir lest inn
til en dimensjon, f.eks. awdeling.

Dette er anvendelig hvis du f.eks. ansker a slad sammen flere naeringer for en person til en samlet naeringsoppgave,
siden det ikke er tillatt at en person sender flere neeringsoppgaver, men skal samle alle naeringene i en og samme
naeringsoppgave.

Funksjonen er integrert i den eksisterende funksjonen for import av kontoplan og saldotall:

Import av kontoplan/saldotall g|

R egnzkapszysten:
|Star‘u:|ar|:| innlezing j

Filnarn:

[H:AFINGDDZ sl ]

Lezes inn kil

{+ Fabalanze ™ ltgaende i fjor

Saldotall
" Mullzill fo  Akkumuler

Opprett nullkontoer
(v Ja " Mei

Irparter zalda zam dimensjan

v |2 |

kd al

[v Brulk ztandard mal, ny kontoplan
[ Bruk ztandard mal. gammel kantoplan

[ Brulk angitt mal-fil

Y E— oK Avbrpt |

| dette eksempel vil saldotall leses inn til awdeling nr 2. Det anbefales ved bruk av denne funksjonen at alle regnskaper
blir lest inn til en dimensjon, men det er for funksjonaliteten i ligningsdokumentene kun ngdvendig & angi dimensjoner for
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de regnskaper som du knytter til andre beregningsenheter enn hovedenheten. Da mister du imidlertid mulighet til &
skrive ut offentlig regnskap pa hovedenheten om denne ikke er importert til en dimensjon.

Med sgkeknappen _I kan du gjere oppslag i eksisterende dimensjoner:

Velg dimensjoner - 3 EI

Soketekst:  <ingen:
M aering |
[ 10Jordbruk:

[0 20 Skogbruk,
[0 30 Butikk

Alternativt kan du angi et nytt dimensjonsnummer, og du far opp felgende melding:
D har anaitt itk element | N aening.

Dette elementet finnes ikke fra for.

1] Beskrivelze

Opprett Aubrgt

Dette gir deg felgende muligheter:

e Du kan fare hver neaering i et seerskilt regnskap i gkonomisystemet.

Ved innlesing i Visma Finale Arsoppgijer eller Visma Finale Rapportering, kan de enkelte regnskapene leses inn
til seerskilte avdelinger, slik at du far tilgang til funksjon for:

4 dele inntekten automatisk mellom flere beregningsenheter ved beregning av personinntekt

& skrive ut offentlig regnskap avdelingsvis

a tilordne landbruksnaeringene til avdeling av hensyn til automatiske beregninger i primaernaeringer i tilfeller der
det er flere naeringer, der minst en av naeringene er en primarneering.

Det er falgende begrensning i funksjonen:

1. Du kan ikke ta vare pa eksisterende dimensjoner under innlesingen. Dersom du skal lese inn ett regnskap med
awvdeling i saldofilen, kan du derfor lese inn denne filen ferst uten & anvende denne funksjonen. Dermed blir

avdelingene i importfilen beholdt. Deretter lese inn ytterligere ett eller flere regnskaper fra saldofil ved & anvende
funksjon for tilordning av awdeling.

2. Dersom du anvender automatisk regnskapsintegrasjon, kan du ikke lese inn flere regnskaper etter hverandre med
regnskapsintegrasjon. Du kan imidlertid lese inn det ferste regnskapet via regnskapsintegrasjon og deretter lese
inn neste regnskap ved bruk av den nye funksjonen.

7.1.3.15 Hurtigsaldo - Hurtigregistrering av saldotall

Det finnes funksjon i kontoplanen er hurtigregistrering av saldotall. Funksjonen gjer det langt enklere a registrere
saldotall for de av vare brukere som registrerer saldotallene manuelt, og ikke leser inn saldotallene fra saldofil eller
anvender regnskapsintegrasjon.

Du finner hurtigregistreringen pa verkteyknapp uten til hayre i kontoplanen:
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o | 4 B

Ligningzwverdi ]
IItg. bal. ifjor

Hurtigregistrering av saldotall

Nar du registrerer saldotall, er det sa enkelt at du kun registrerer slik:

kontonummer ENTER Saldo ENTER
kontonummer ENTER Saldo ENTER
oSsV.

Du kan anvende funksjonen til:
e A registrere en ny saldobalanse (farstegangsregistrering i regnskapsaret)

e A registrere saldotall pa fioraret

e Aaregistrere en avdeling som legges til gwige saldotall, f.eks. ved sammenslaing av flere regnskaper til ett
regnskap, med angivelse av awdeling pa det regnskapet som registreres.

e & endre pa allerede innleste saldotall (registrerte konti i hurtigregistreringen far endret saldotallene).

Dersom du skal hurtigregistrere med awdeling, kan du ogsé skrive inn kontonummer komma avdelingsnummer, og
avdelingsnummeret blir lagt i dimensjonskolonne.

Her er skjermbildet i hurtigsaldo. Gammel saldo vises i hgyre kolonne, mens du registrerer ny saldo:

Hurtigregistrering av saldotall |

B Oa 7
Feqiztrer: | Feanzkapstall ﬂ Periode: | | & j [ Mullstill avrige saldatall for perioden
K.ontonr K.ontonavn My zaldao Saldo
1200 M azkiner og anlegg (D] gy 000,00 0,00
1500 FUNDEFORDRIMGER | 1 452 365,00 0,00
1570 DIWERSE UTLEGG 206 356,00 0,00

Veer oppmerksom pa falgende muligheter:

e Awkryssing "Nullstill gwige saldotall for perioden” gjgr at man far registrert en fullstendig kontoplan der eventuelle
saldoer som finnes, blir nullstilt. Som standard er denne slatt av.

e Du kan registrere regnskaspstall for bade inneveerende og foregdende ar i denne funksjonen.

e Vaer oppmerksom pa verktgyknappen L Innstillinger

Innstillinger | x| |

Antall direnzjoner:

Hopp over dimengjonskolonner

F.opier dimenzjoner fra farmge

|‘_‘|?|;|

b alfil: | Standard rnal, My kontoplan
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som gir deg felgende muligheter:
e Angi om det skal vises dimensjonskolonner (normalt ikke aktuelt)
e Angi at du skal hoppe ower dimensjonskolonner, selvom disse finnes i registreringsbildet
e Angi at dimensjonskolonner skal kopieres fra foregdende registreringslinje

e Velge malfil som skal danne grunnlag for tildeling av standardkontokoder pa nye konti.

7.1.3.16 Opprett eller kopier kontoplan fra annen klient

Funksjonen % Legg til konti fra klient er tilgjengelig i kontoplanbildet[ 71,

Denne funksjonen gjer at du kan opprette kontoplanene fullstendig fra en annen klient, eller eventuelt, dersom du
allerede har en kontoplan opprettet, legge til alle konti som er p& den andre klienten, og som ikke er tilstede pa aktiv
klient.

Legg til kontoer fra klient |
Klient katalog;
C:5ProgramfilersFinale'klienter\Demoh, |
klient:
00003 AS% Produksjon <

IItfar konziztens zjekk etter at kontaer er lagt kil

: Syvbryt |

Her velges klientkatalog og klient. Det kan videre angis at konsistenskontroll[ 901 skal igangsettes umiddelbart etter
innlesingen.

| Visma Finale-programmets DEMO-katalog er det tilgjengelig 2 klienter, nr 900 Systemkonti AS mv og 901
Systemkonti personlig / ANS, som du kan anvende for & legge til samtlige av de konti som Visma Finale trenger til
automatikk. Dersom kontonummeret allerede er i bruk til en annen konto, vil denne da ikke bli opprettet, og dersom en
konto med tilsvarende standardkonto finnes, men har et annet kontonummer, vil kontoen med den ngdvendige
standardkontoen dermed bli opprettet 2 ganger, og Visma Finale-programmet il i slike tilfeller alltid anvende den
kontoen med lavest nummer nar programmet leter etter spesielle standardkonti.

7.1.3.17 Eksporter til Descartes og Akelius Revisjon

Nar man i kontoplanbildet|7ﬁ velger & Eksport til Descartes framkommer dialog avhengis av hva man \elger av
eksport-type:

Her velges om man bruker Descartes versjon 2, versjon 3 eller Akelius Revisjon.
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Falgende valg vises for Descartes Versjon 3:

Eksport til Descartes og Akelius

Syztem
" Descartes versjion 2

7 Akelius Bevisjon

[ Eksporter nulllonti
[ Eksparter pr ztandardkonta

[~ Samme katalog for alle mine klienter

Ekzport katalog:

| |

0K Avbrot |

Her velger man om eksporten skal skje ut fra standardkonto eller klientens konto og om den skal skje etter
revisjonsomrade 1 eller revisjonsomrade 2.

Velg videre eksportkatalog, enten ved & bruke sgkeknappen eller skrive katalogen direkte inn i katalogfeltet.

Det er av starste viktighet at eksport av data IKKE blir foretatt til klientkatalogen til Visma Finale Arsoppgjer / Visma
Finale Rapportering / Visma Finale Konsolidering, men til en egen eksportkatalog for Descartes.

Fglgende vil bli eksportert:

Eksport til Descartes 3 @

\ir) Eksporten ble lagret i filen “C:4 TemplDaC000534, 561",

Filen

DSCnnnnn.SAL

der nnnnn = klientnummer med innledende nummer, se dialogboksen over for klient nr 34.
Innhold i filen:

DSCnnnnn.SAL

Saldotall pr konto med saldo i &r og saldo i fior. Dersom budsjett finnes pd samme klient fra Visma Finale
Rapportering, blir dette ogsa eksportert.

Filen mé deretter importeres i Descartes.
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Falgende valg vises for Descartes Versjon 2:

Eksport til Descartes og Akelius

Syztem
* Descartes version 2

" Descartes vergjon 3

" Akelivs Bevision

R apportinnhald
{* Revisjonzomrade inndeling 1

" Revisjonzomrade inndeling 1 surmrmert pr. std konto
" Revizjonzomrade inndeling 2

" Revisjonzomrade inndeling 2 surrmert pr. std. konto

[ Samme katalog for alle mine khienter

Ekzport katalog:

0K | Avbrot |

Her velger man om eksporten skal skje ut fra standardkonto eller klientens konto og om den skal skje etter
revisjonsomrade 1 eller revisjonsomrade 2.

Velg videre eksportkatalog, enten ved & bruke sgkeknappen eller skrive katalogen direkte inn i katalogfeltet.

Det er av starste Viktighet at eksport av data IKKE blir foretatt til klientkatalogen til Visma Finale Arsoppgjer / Visma
Finale Rapportering / Visma Finale Konsolidering, men til en egen eksportkatalog for Descartes.

Fglgende vil bli eksportert:

Eksport til Descartes §|

L Eksporten ble lagret i filene:
JJ‘) "DSCO0034 . ELI" og "DSC00034, SAL"

Filene

DSCnnnnn.KLI

DSCnnnnn.SAL

der nnnnn = klientnummer med innledende nummer, se dialogboksen over for klient nr 34.
Innhold i filene:

DSCnnnnn.KLI:

Klientopplysninger kommaseparert for import i Descartes.

DSCnnnnn.SAL
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Saldotall enten pr konto eller pr standardkonto med saldo i &r og saldo i fior og revisjonsomradeinformasjon.

Filene m& deretter importeres i Descartes.

Fglgende valg vises for Akelius Revisjon:

Eksport til Descartes og Akelius

System

" Descartes versjon 2

" Descartes versjon 3

[ Ekszparter nullkonti
[ Eksporter pr standardkonto

[v Samme katalog for alle mine klienter

Eksport katalog:

|E:"~Temp"~ J

oK Awbryt |

Her velger man om eksporten skal skje ut fra standardkonto eller klientens konto og om den skal skje etter
revisjonsomrade 1 eller revisjonsomrade 2.

Velg videre eksportkatalog, enten ved & bruke sgkeknappen eller skrive katalogen direkte inn i katalogfeltet.

Det er av starste \iktighet at eksport av data IKKE blir foretatt til klientkatalogen til Visma Finale Arsoppgjer / Visma
Finale Rapportering / Visma Finale Konsolidering, men til en egen eksportkatalog for Descartes.

Fglgende vil bli eksportert:

Eksport til Akelius Revisjon X

\ir) Eksporten ble lagret i Filen "\ TemplAKEODDS4, 581",

Filen

AKENnnnnn.SAL

der nnnnn = klientnummer med innledende nummer, se dialogboksen over for klient nr 34.
Innhold i filen:

AKENnnnnn.SAL

Saldotall pr konto med saldo i &r og saldo i fior.

Filen ma deretter importeres i Descartes.
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Generelt

Vi Vil gjere oppmerksom pa falgende forhold vedrerende eksport fra Visma Finale Arsoppgjer, Visma Finale
Konsolidering og Visma Finale Rapportering til Descartes Revisjonsmetodikk:

Det er av starste viktighet at eksport av data IKKE blir foretatt til klientkatalogen til Visma Finale Arsoppgjer / Visma
Finale Rapportering / Visma Finale Konsolidering, men til en egen eksportkatalog for Descartes.

Arsaken til at dette inntreffer, kan kort oppsummeres slik for de av brukerne som har teknisk interesse av dette:

Dersom det foretas eksport til klientkatalogen, Vil programmets lagringsteknologi kunne medfare fglgende problem:

a. Filen blir tilsynelatende ikke lagret

Dette skyldes at lagringsmetoden som benyttes til klientkatalogen Vil sagrge for at filen blir slettet som en den er en
utgatt klientfil nar klienten blir lagret etter at eksport er foretatt fordi filen ikke finnes som en klientfil i programmets
midlertidige arbeidskatalog.

S4& lenge klienten er &pen i Visma Finale Arsoppgjer / Visma Finale Rapportering / Visma Finale Konsolidering, vil
eksportfilen veere tilgjengelig for Descartes, mens straks klienten blir lagret, vil filen bli slettet.

b. Filen blir lagret, men straks klienten lukkes, viser det seg at en eldre versjon av den eksporterte filen finnes
pa klientkatalogen

Dette skyldes at det tidligere er eksportert en Descartes-fil til klientkatalogen, men klienten ble deretter lukket uten & bl
lagret. Denne eksportfilen blir senere medtatt til den midlertidige arbeidskatalogen som en Klientfil.

Hwis det deretter foretas eksport til klientkatalogen, vil en oppdatert fil befinne seg pa klientkatalogen, men kun fram til
klienten blir lagret.

Programmets lagringsteknologi sgrger deretter for at den ELDRE eksportfilen blir oppfattet som den nyeste eksportfilen
nar data blir lagret fra den midlertidige arbeidskatalogen tilbake til klientkatalogen, og det virker tilsynelatende til at
eksportfilen ikke er lagret.

Se ogsa:

Om lenking av konti[74)
Konsistenskontroll av kontoplanen@
Kopiering avlenkinger fra annen Klient[ 88)
Revisjonsomréde 1[98)
Revisjonsomrade 2[98)
Revisjonsomrader[ 94

Filterfunksjoner i kontoplanen[ 89

7.1.3.18 Hurtigsgk i kontoplanen

Med funksjonen 4 Hurtigsek eller hurtigtasten ALT + S i kontoplanbildetlTl'ﬁ kan man hurtig navigere segq til riktig
konto i kontoplanen ved & gé& direkte til korrekt konto.

Felgende bilde vil framkomme, der man f.eks. kan skrive inn 12 for & ga til ferste konto som begynner med 12:
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Hurtigsgk pd konto

Sok etter konta nummer: |15

ok | Avbrot |

Dersom man gnsker a bruke tastaturet uten & bruke musen til denne operasjonen, kan men med fglgende tastesekvens
ga til ferste konto som begynner med 12:

ALT+S 12 ENTER

Dersom man awslutter med ALT + A istedenfor Enter, eller trykker pd AVBRY T-knappen, Vil man returnere til den
kontoen man forlot med ALT + S.

7.1.3.19 Nullkontroll av kontoplanen

Nederst i kontoplanvinduetﬁﬁ er det et felt som viser om kontoplanens kolonner Rabalanse, Utg. saldo i ar og
Utg.saldo ifjor har sum null eller ikke.

7.1.3.20 Eksport av data fra kontoplanfunksjonen

I kontoplanvinduet kan man tilpasse visningen av konti og kolonner ved hjelp av funksjoner for & velge eller tilpasse
skillekort[ 791 samt lage eller velge seg filter[ 81 for & vise ngyaktig de konti man gnsker og de kolonner for hver konto
som man gnsker.

De opplysninger som man ser pa det skillekortet man er pa, kan enkelt eksporteres til andre programmer, f.eks. til et
Excel regneark.

s

Nar man er i kontoplanbildetm'ﬁ, velger man knappen & Eksporter data (p& hovedverktaylinjen).

Funksjonen er beskrewvet under Eksportere data med eksportere-knappen.

7.1.3.21 Utskrift av data fra kontoplanfunksjonen

| kontoplanvinduet kan man tilpasse visningen av konti og kolonner ved hjelp av funksjoner for & velge eller tilpasse
skillekort[ 791 samt lage eller velge seg filter[ 81 for & vise ngyaktig de konti man gnsker og de kolonner for hver konto
som man gnsker.

De opplysninger som man ser pa det skillekortet man er pd, kan enkelt skrives ut. N&r man er i kontoplanbildet[71,

velger man knappen = Skriv ut (pa hovedwerktaylinjen) , og valgt skillekort/filter vil bli skrevet ut (slik det vises i
kontoplanvinduet).

Bruk gjerne Firma > Skriveroppsett farst, dersom mange kolonner er valgt, og \velg liggende A4 for & fa med alle
kolonnene pa utskriften.

7.2 Kontoplanfunksjoner

Enter topic text here.
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7.2.1 Slett historikk
Funksjonen finnes i menyen Konto > Slett historikk.

Funksjon for & slette historikk kan veere hensiktsmessig dersom det f.eks. er slettet konti i Finale, men som har saldo
pa gamle perioder (f.eks. 1992 og tidligere).

Historikk blir slettet for saldotall til angitt ar som skal beholdes. Eldre historikk fra saldotall slettes.

Eksempel pa dialog i denne funksjonen i Visma Finale Arsoppgjer.

Sletting av historikk
(=]

Klienten har zaldotall for perinden 1334 Gl 2000
elg hwvar langt Hlbake du wil beholde hiztankken.

MBI Du kan ikke slette de 3 siste Ars histarikk,
ME! Sletting vil ogza gielde for Perodisering

[Behold historikk tilbake til 1998 ﬂ

Du kan her velge hvor lang tilbake du vil beholde historikken.

@* Utfare sletting

g Avbryt

EI Bla opp / ned i arstall for sletting av historikk

Etter sletting kommer falgende melding:

Sletting av historikk |

@ Slettet drene 1934 - 1937

7.2.2 Sletting av overfladige kontoer

Funksjonen for sletting av overfladige kontoer finner du pd menyen Konto > Slett overflgdige kontoer.

Funksjonen har fglgende funksjonalitet:

e Noen kontoer vises og er avkrysset for sletting i redigeringsbildet for sletting.
Dette gjelder konti som ikke er av en type som programmet Vil kunne foreta automatiske posteringer mot. De
kontiene som automatisk er avkrysset, er kun konti som ikke har saldo i noen perioder eller regnskapsar.

e Noen kontoer visesi redigeringsbildet for sletting, men er ikke avkrysset for sletting.
Disse kontiene har en standard konto som er av en type som programmet kan foreta automatiske posteringer
mot. Disse kontiene KAN slettes, men det anbefales ikke at disse slettes. De kontiene dette gjelder, har ikke
saldo i noen perioder eller regnskapsar.
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e Noen kontoer vises ikke i redigeringsbildet for sletting.
Dette gjelder alle konti som har saldo i en regnskapsperiode eller regnskapsar. Det er ikke mulig a slette disse
kontiene. Ved bruk av Slett historikk[ 11, vil saldotall kunne slettes til og med et angitt regnskapsar, og dette kan
gjere at flere konti blir tilgjengelig for sletting. Dette kan veere konti med saldo sa langt tilbake i tid at kontiene
ikke har betydning for analyserapporter etc, og dermed trygt kan slettes.

Anbefalt bruk av funksjonen:

Generelt fungerer funksjonen best ved at funksjonen apnes, ingen innstillinger eller endringer foretas, og man trykker pa
funksjonsknappen '@ Slett merkede konti. Deretter kan man &pne funksjonen igjen, og se om det er ytterligere konti

som gnskes slettet, krysse av for disse og deretter velge funksjonen @ Slett merkede konti.

x|

&S Pt

v 1358 AMDRE AMDELER, UTEMNLANDSEE

v 1337 FORSEUDDSLEASIMNG

v 1449 BEH.ENDR. FERDIG EGEMTILV ARER

v 1530 OPPTJENT, IKEE FAKT. DRIFTSINMT
1561 MOTTATT KONSERWEBIDRAG

v 1571 REISEFORSKEUDD

v 1572 LAMMSFORSEUDD

v 1574 KORTSIKTIG LAN AKSJONER.ADELT.

1576 FORSKEUDD REFUSJOM SEATT &31.5

1585 AWSETH. TAP PA ANDRE FORDRINGER

1610 INNGAENDE MERVERDIAVGIFT

1620 INVESTERINGSAVGIFT

1780 KR&Y PA INNBET. &Y SELSKAPSKAR.

1800 AKSJER OG ANDELER KOMSERM

1801 AKSJER KOWNSERM, NORSKE

2501 AVSATT MATURRESSURSSEATT

2502 AWSATT SKATT PA GRUNNREMTEINMT.

2505 KORREESJOMSSEATT, IKKE UTLIGHET

2810 AVSATT KJAPSUTEYTTE

4230 BEHOLDMNINGSERNDRING

4360 FRAKT, TOLL OG SPEDISJON

4371 KONTAMTRABATT

5200 FRI BIL

6051 NEDSKRIVMING PA VARIGE DRIFTSM.

8306 WERFARIMG FRA OVERKLIRSFOMD

8331 DEKEING &V UDEKEET TAP

ALY

16 kontoer av i alt 138 merket far zletting

Falgende funksjonsknapper er tilgjengelig i redigeringsbildet:
@ Slett merkede konti som utfgrer sletting av de kontiene som er merket.

g Avbryt som avbryter slettingen. Du kan ogsa avbryte funksjonen ved enten & lukke redigeringsbildet i
arbeidsomradet eller ga til et annet menypunkt uten & trykke pa verktgyknappen for utferelse av sletting.

ﬂ Merk alle konti il merke alle konti, ogsa de konti som kan bli brukt av automatiske posteringer.

ﬁ Oppheve merking av alle konti fierner (opphever) merking av alle konti som er merket. Bruk denne
funksjonen for & kunne wvelge enkeltkonti for sletting. Dersom du har trykket inn denne & angrer, kan du lukke dette
redigeringsbildet ved ferst & ga til en annen funksjon og deretter velge denne funksjonen pa nytt.
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Tor

Vis alle konti vil vise alle konti, ogsa konti som det ikke er mulig a slette med denne funksjonen.

lt_ Vis kun konti som kan slettes tilbakestiller visningen til standardvisning, slik at kun konti som kan slettes,
blir vist.

7.2.3 Konverter kontoer under innlesing
Dette valget finnes under Konto > Konwerter kontoer under innlesing
Dette menypunktet er en ren teksteditor, der data registreres pa felgende format pa en linje
Innlest konto
Mellomrom
Styres til konto
; semikolon
Kommentar
Eksempel pa en linje:
3010 3011; Sumrerer sal gskonti

Det kan videre legges inn rene kommentarer i dette skjermbildet ved at det legges semikolon som farste tegnet pa
linjen, slik:

;. Komment ar t ekst
Registreringsbildet ma lukkes fer lagring for at verdiene skal bli tatt vare pa.
Lista blir lagret pa fila CNVnnnnn.DAT der nnnnn er klientnummeret.

I eksemplet blir konto 3010 styrt til konto 3011 (og evt. summert til denne) ved innlesing fra regnskapet.

7.2.4 Rediger avsluttede perioder

Menyen Konto > Redigere avsluttede perioder lar deg redigere kontienes saldi i 12 avsluttede perioder.

HE1= :
Nullkontroll 0.00 0.00 200000000 0.00
R 2005 2004 2003 2002
1000 Farskning og utvikling m 0,00 0,00 0.oa
100 Foll, Ervervet 0.00 0.00 0.00 000
1005 Foll, Egenutviklet 0,00 0,00 0,00 0.oa
1020 K.onsezjoner 0,00 0,00 0,00 0,00
1021 K.onzesjoner, erverset Q.00 Q.00 Q.00 000
1025 K.onsesjoner, egenutvillet 0,00 0,00 0,00 0,00
1030 Patenter 0,00 0,00 0,00 0.00

Falgende funksjoner er tilgjengelig:
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'- - . . . .
= og —I'- veksler mellom visning av kolonner med data og visning av alle kolonner.

og veksler mellom visning av saldotall pr konto og saldotall pr konto / dimensjon.

Ved visning av saldotall pr konto, vises alle konti i kontoplanen. Ved visning av konto/dimensjon, vil data vises kun for
konto/dimensjon som har saldotall. Dersom det ikke er dimensjoner i kontoplanen eller for konti som kun har data uten
oppdeling i dimensjoner, \il visningen vise saldo kun for kontoen uten angivelse av dimensjoner.

Lopier fra Periodisering |_v

2001
2000
1959

= Skriv ut skjermbildet

Y
% Eksportere data i en rekke standardiserte formater, se ogsa: Eksport, Eksporter-knappen

Visma Finale Arsoppgjer:

Denne funksjonen lar deg importere data fra periode 12 i angitte regnskapsar fra Visma Finale Rapportering. Klikk pa
piltasten i valghoksen for & velge et regnskapsar for import. Import foretas direkte nar valgt regnskapsar klikkes pa i
listen.

Visma Finale Rapportering:

| Visma Finale Rapportering far du tilsvarende mulighet til & kopiere data fra Visma Finale Arsoppgjer til periode 12 i
Visma Finale Rapportering i samme regnskapsar.

Denne funksjonen benyttes til & hente inn data fra tidligere &r dersom du i tidligere ar kun har brukt et av programmene.
Alternativt kan du oppdatere Visma Finale Rapportering med de endelige tallene fra tidligere arsregnskaper i Visma
Finale Arsoppgjer.

Eksport av data iht det valgte kolonneoppsett er tilgjengelig i denne funksjonen.

Se ogsa:

Konto > Vis egendefinerte kolonner[ 28
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7.2.5 Konto > Vis egendefinerte kolonner

P& kontomenyen er det tilgjengelig en funksjon for Vis egendefinerte kolonner:

O | )(’ | = | E | | Kortoplan - oppset - Kolonne 1: | ABabalanse RH
Rabalanze Utg. 1 &r Utg. i for
R 2001 200 2000
1070 UTSaTT SEATTEFORDEL 430 815,00 0.00 430 815,00
1080 GOODWILL 245 000,00 122 500,00 245 000,00
1100 EvGMIMGER 3858 456,00 3644 037,00 3858 456,00
1150 TOMTER 45310000 45310000 45310000
1200 ARBEIDSMASKIMER 21112 294,00 21 240 440,42 16 061 304,00
1230 EILER 117 526,00 31 057.00 117 526,00
1240 TRUCKER 2097 313,00 1 267 608,00 2297 107.00
1250 EDB-AMLEGG [Produksion) 1324 403,00 871 966,00 1324 403,00
1265 INVERTAR | LEIDE LOKALER ¥E3 859,00 GRS 715.00 763 853,00
1280 EOMNTORMASKIMN 147 152,00 117 722,00 0.00
1230 B GMINGSMESSIGE INNREDHINGER 3553 600,00 14358 233.00 3553 600,12
1351 AKSJER 5047 213,60 5047 213,60 5047 213,60
1330 AMDRE LAMGSIETIGE FORDRIMGER 310833.00 310833.00 0.00
1391 PEMSJONSPREMIEFOMD 3910000,00 3910 000,00 3 550 000,00
1400 BEHOLDMING RE&VARER 11 295 743,00 10 863 343.00 10300 092,00
1420 EEHOLDMING W&RER | AREEID 1516 330,00 1516 330,00 1524 333,00

1440

oCuml melkie COCORIEyADCD

Denne menyen gir deg muligheter for:

1 272100 NN

1 272100 NN

¢ 4 vise kontoplanen i med det kolonneoppsettet som du selv gnsker

o & eksportere eller skrive ut kontoplanen slik den vises pa skjermen.

Funksjoner tilgjengelig:

O Ny kolonne (opprettes til hgyre for siste eksisterende kolonne)

X Slette aktiv kolonne

ﬂ Snu rekkefglgen pa kolonnene

E Slette kolonneoppsett (klientoppsett eller felles oppsett)

|Hu:unt|:|plan - opp=ett -

Her velger du hvilket kolonneoppsett som du ensker a benytte.

N

Lagre kolonneoppsettet (Kolonneoppsettet kan lagres pa klientniva eller felles for alle klienter)
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Kolonne 1: IHéhaIanse |HH

Her angir du (a) overskrift for kolonnen og (b) kolonnens definisjon (se nedenfor). Overskrift er ikke ngdvendig, og
dersom overskrift ikke er angitt, vises kolonnens definisjon som owerskrift.

= Skriv ut skjermbildet

Y
% Eksportere data i en rekke standardiserte formater, se ogsa: Eksport, Eksporter-knappen

Se 0gsa:

Rediger avsluttede perioder[1:3

Kolonneoppsettet har 3 atskilte nivaer:

¢ Klientniva (egendefinert oppsett som vises pa klienten)
e Felles niva (egendefinert oppsett som vises for alle klienter)
e Standard niva (kolonneoppsett definert i programmet)

Dersom du har et egendefinert oppsett pa klienten med samme navn som et oppsett i de 2 andre nivaene, vises kun
egendefinert oppsett pa klienten.

Dersom du har et egendefinert oppsett pa felles niva med samme nawn som et standardoppsett, vises kun oppsettet pa
felles nivd, og standardoppsettet Vil veere skijult for alle klienter.

Du kan lage egne oppsett, og for oppsettene kan det angis falgende parametere som
identifiserer hvilke data dette gjelder:

R = Rabalanse

U = Utgaende balanse

H = Hittil i &r

B = Budsjett (Visma Finale Rapportering)

P = Periode

-1 = 1 periode tilbake, -2 er 2 perioder tilbake osv.

+1 = 1 periode fram i tid, +2 er 2 perioder fram i tid (normalt bare aktuelt for budsjett-tall i Visma Finale
Rapportering for framtidige perioder)

*-1 = samme periode 1 ar tilbake, *-2 er samme periode 2 ar tilbake osv.

*+1 = samme periode om ett ar, *+2 er samme periode om 2 ar (normalt bare aktuelt for budsjett-tall i Visma Finale

Rapportering for framtidige ar)
1 = Periode 1 i regnskapsaret, 2 = Periode 2 i regnskapsaret osv. (Visma Finale Rapportering)
1:2 = Fra og med periode 1 til og med periode 2 osv. (Visma Finale Rapportering)

Disse betegnelsene kan angis i logiske kombinasjoner som sammen identifiserer regnskapséar og regnskapsperioder.
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Kombinasjoner aktuelle for Visma Finale /&rsoppgj;ar:

H =P = UH = UP = Dette aret utgaende balanse

H *-1 = P-1 = UH *-1 = UP-1 = Forrige ar utgaende balanse
H *-2 = P-2 = UH *-2 = UP-2 = 2 &r tilbake utgaende balanse
OSV.

RH = RP = Rabalanse i ar

RH *-1 = RP-1 = Rabalanse i fior

RH *-2 = RP-1 = Rabalanse 2 ar tilbake

OSV.

Kombinasjoner aktuelle for Visma Finale Rapportering og Visma Finale Konsolidering:

H = Hittil i &r dette aret

H-1 = Hittil i &r foregdende periode (Periode bestemmes av periodelengde)

H-2 = Hittil i &r 2 perioder tilbake (Perioden bestemmes av angitt periodelengde)

oSV

H *-1 = Hittil i ar i foregdende regnskapsar

H *-2 = Hittil i ar for 2 ar tilbake

osV

H-1 *-1 = Hittil i fior pr foregdende periode (Perioden bestemmes av angitt periodelengde)

H-1 *-2 = Hittil for 2 &r tilbake pr foregédende periode (Perioden bestemmes av angitt periodelengde)
H-2 *-1 = Hittil i fior pr 2 perioder tilbake (Perioden bestemmes av angitt periodelengde)

H-2 *-2 = Hittil for 2 &r tilbake pr 2 perioder tilbake (Perioden bestemmes av angitt periodelengde)
oSV

U1:1 = Utgdende balanse for periode 1 til periode 1 i ar (fungerer kun med periodelengde lik 1)
U12:12 = Samme for periode lik 12

Ul:1 *-1 = Samme for i fjor

B1:1 = Samme for budsijett-tall

osv

U1:2 = Utgdende balanse for periode 1 til periode 2 i ar (fungerer kun med periodelengde lik 1 eller 2)
U11:12 = samme for periode 11 til periode 12.

oSV

U1:3 = Utgdende balanse for periode 1 til periode 3 i ar (fungerer kun med periodelengde lik 1 eller 3)

U10:12 = Samme for periode 10 til periode 12.
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osV.

U1:4 = Utg&ende balanse for periode 1 til periode 4 i ar (fungerer kun med periodelengde lik 1, 2 eller 4)

osv

U1:6 = Utgdende balanse for periode 1 til periode 6 i &r (fungerer kun med periodelengde lik 1, 2, 3 eller 6)

oSsV.
U1:12 = Utgaende balanse for hele aret
U1:12 *-1 Utgaende balanse for hele fioraret
osv

UH = Hittil i &r dette aret

RH = Hittil i &r rdbalanse

BH = Budsjett hittil i ar

BH+1 = Budsjett hittil i ar for neste periode.

BH *+1 = Budsjett hittil i ar ett ar fram i tid.

BH+1 *+1 = Budsjett hittil i ar for neste periode ett ar fram i tid.

osV.

Se ogsa:

Flvtte data fra Rapportering-klient til annen klient, til budsijett eller til Arsoppg'far-klientm

Oversikt over kontoplan-funksjoner[ 79

7.2.6 Flytte data fra Rapportering-klient til annen klient, til budsjett eller til

Arsoppgjer-klient

Menyvalg Konto > Vis egendefinerte kolonner.

Velg forhdndsdefinert kolonneoppsett: Hittil 12 perioder pr. ar.

|E| | | )(' | = | E | | 12 periader pr ar ~ Kolonr
Kontoplan - oppsett -1
Fiorarstall - rabalanze og utgfends |-
12 perioder pr ar
Hittil 12 perioder pr &r
1100 Ewaning Budsjett 12 perioder pr 3
. Budszjett hithil 12 perioder pr &
1400 Behaldning waregrup Siste 12 perioder
1401 Beholdhing waregrugHittil siste 12 petioder
. Hittil =iste 12 &r
1402 Beholdning waregrup UB periode 12 siste 12 &r
1500 F.undefordringer 0,00

s
Eksporter data vha. verktgyknapp = Eksporter data

Velg format: CSV (semikolondelt). Fjern avkrysning: Eksporter kolonne titler. Kryss av for Eksporter til Fil.
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Eksportere data E|

Ekzport definizjoner:

|[n-:urma|] j O .8 >

FEormat;

dBaze Il G
B Tekst [tabulatardelt]

[zermikolondelt]
123 Lotus 1-2-3 v

[ iEksporter kolonme titler

E ksporter kil
is Fil " Utklippstavle

] Avbngt

Start eksport og angi filnawm og plassering.

Apne klienten som tallene skal importeres til - i Visma Finale Rapportering. Ved import benyttes innleseformat:
Standard innlesing, 12 perioder.

N& kan du importere saldotall for inneveerende &r. Tallene blir lest inn som avsluttede perioder fram til naperioden som
lese inn som rabalanse.

For & kopiere over saldotall for tidligere 8r ma du gjgre fglgende:

¢ Velg periode ved visning av egendefinert kolonneoppsett.
e Velg gnsket ar, du kan velge vilkarlig periode innenfor aret.
Nar du skal importere saldotallene méa du gjere felgende.
e Etter & ha valgt innleseformat og filplassering velger du "Vis importfil"
e Legg inn en linje p& toppen med @nsket arstall som tallene skal importeres til.
e Importer og svar Ja pa sparsmal om a lagre fila fer import.

For a kopiere over budsjett-tall velger du forhandsdefinert kolonneoppsett: Budsjett hittil 12 perioder pr. ar.

For & fa inn saldotallene til budsijett:

Importer budsjett-tall vha. verktagyknapp: Les Budsjett/datasett, 12 perioder

For gwig felges samme framgangsmate som ved import av saldotall.

For & fa inn saldotallene til Visma Finale Arsoppgjer:

Deretter lagrer du klienten og apner klienten i Visma Finale Arsoppgjer. Etter at klienten er &pnet i Visma Finale
Arsoppgijer, velger du menypunktet Konto > Registrer avsluttede perioder. Om innlesing av data, se Rediger avsluttede
perioder[ 1),
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7.2.7 Endring av kontonummerlengde

Veiledning til endring av kontonummerlengde i Visma Finale Arsoppgjer

Visma Finale Arsoppgjer og Visma Finale Rapportering har na fatt mulighet til & endre lengde p& kontonumre i
programmet.

Funksjonaliteten til dette er lagt inn i tilleggsproduktet Visma Finale Konvertering. Dette produktet har en rekke av vare
brukere allerede anskaffet for anvendelse til konvertering av kontonumre fra gammel til ny kontoplanstandard.

Dersom du ikke har anskaffet Visma Finale Konvertering, kan dette bestilles fra Finale Systemer as.

Funksjonen finner du p& menyen Firma > Konwerter kontoplan. Dette menypunktet kan &pnes kun nar ingen klienter er
aktivisert. Dersom menypunktet er gratt, skyldes det at en klient er pent i programmet.

Framgangsmaten for endring av kontonummerlengde er fglgende:
1. Apne Visma Finale Arsoppgijer eller Visma Finale Rapportering.
2. Ta sikkerhetskopi av aktuell Klient.
3. Velg menypunktet Firma > Konverter kontoplan.
4

. Velg aktuell klient. Dersom meldingen om at kontoplanen allerede er konwertert, kommer opp, velger du at du
ansker a konvertere pa nytt.

5. Visma Finale Konvertering blir apnet.
6. Velg funksjonen Ei Opprett ny konverteringstabell for & nullstille tabellen og lese inn kontoplandata pa nytt.

7. Velg deretter funksjonsknappen Kopier konverteringstabell, ingen konvertering. Denne funksjonen il fylle
inn samme data i "Ny konto" — kolonnen som det som er i "Gammel konto" — kolonnen.

8. Na er du Klar til & gke eller redusere antall siffer i kontoplanen. Dette utfgres pa en av falgende mater:

A. Oke antall siffer i kontonumrene

Hold nede Ctrl-tasten samtidig som du trykker p& ikonet o Endre antall siffer i kontonummer. Denne funksjonen
vil legge til en null til slutt i kontonummeret.

For & gke med mer enn ett siffer, gjentas operasjonen det ngdvendige antall ganger.

B. Redusere antall siffer i kontonumrene

a. Hold nede Shift-tasten samtidig som du trykker pa ikonet - Endre antall siffer i kontonummer. Denne
funksjonen vil fierne siste siffer i kontonummeret.

b. Trykk pa ikonet % Kontroller konverteringstabellen. Denne funksjonsknappen vil fortelle om det er noen konti
som har fatt tildelt samme kontonummer. Hvis sd er tilfelle, ma en av kontiene som har fatt sammenfallende nytt

kontonummer, endres slik at nytt kontonummer ikke er sammenfallende. Gjenta L Kontroller
konwverteringstabellen til det kommer en melding om at konverteringstabellen er konsistent.

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming © 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 7 Kontoplanen Side 121

Avsluttende arbeid

9. Trykk péa knappen for ) Gjennomfgre konvertering.
10. Apne klienten i Visma Finale Arsoppgjer eller Visma Finale Rapportering.

11. Kontrollere opplysninger om antall siffer i kontoplanen. Programmet vil automatisk sette inn korrekt verdi i feltet
"Antall siffer i kontonr.". Brukeren ma selv registrere korrekt verdi i feltet "Antall siffer i regnskapet". Verdien i
feltet "Antall siffer i regnskapet" benyttes for korrekt innlesing av kontoplan/saldotall.

Andre muligheter i funksjonen:

Funksjonen for & gke eller redusere antall siffer i kontoplanen kan ogsé anvendes for brukere som gnsker a foreta denne
endringen samtidig med kontokonwvertering fra gammel til ny kontoplanstandard.
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8 Dimensjoner i kontoplanen
Med dimensjoner i kontoplanen menes stgtte for forskjellige beererbegreper som:
e Awudeling

e Beerer

Prosjekt
e Formal
e OSV.

Visma Finale Rapportering og Visma Finale Arsoppgjer har begge implementert dimensjoner i programstrukturen, og
import av kontoplan og saldotall har stgtte for saldotall pa dimensjoner. Kun Visma Finale Rapportering har imidlertid
stgatte for dimensjoner i rapporter. Dimensjoner benyttes ved rapportering og analyse.

Visma Finale Rapportering stgtter inntil 10 dimensjoner. Standardversjonen har stgtte for 1 dimensjon. Dette kan utvides
med kjgp av tilleggsmodul med enten inntil 3 dimensjoner eller inntil 10 dimensjoner. | tillegg kan man kjgpe en
tilleggsmodul for alias (nawngivningsfunksjon) for dimensjoner.

Som standard har Visma Finale Rapportering stette for en dimensjon innebygget. Normalt vil denne dimensjonen bli
brukt som awdeling, men kan brukes til hva som helst sa lenge eksport fra regnskapssystemet kan foretas p& en mate
som Visma Finale Rapportering kan lese inn.

Fglgende hjelpeemner finnes til dimensjoner:

Kontonummerstruktur med dimensionerm
Dimensjonsstruktur| 123

Alias]125)

Bruksmate for dimensjoner i rapporterlzsh
Analyserapporter| )

Driftsmidler( =1

Posteringer med dimensjoner] s}

Opprettelse og administrasjon av dimensjoner 3
Innlesing av saldotall med dimensionerlzsﬁ

Mer om dimensjoner|:

Saerskilt om dimensjoner i Visma Finale Konsolidering:

Visma Finale Konsolidering inneholder en systemdimensjon (dimensjon nr 10).
Systemdimensjonen inneholder automatisk genererte dimensjoner:

e SYSTEM: Elimineringer

e VALUTA: Opprinnelig valutasaldo pa et selskap.

e MOTVALUTA: Valuta-dimensjonen med motsatt fortegn.
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8.1 Kontonummerstruktur med dimensjoner

Notasjonen for konto og dimensjon er Kontonr.Dim.Dim etc.

Et eksempel:

Dimensjon 1 = Aweling = 10
Dimensjon 2 = Prosjekt = 1215

Dimensjon 3 = Baerer = 300

Lagring av data:

Konto 3000 med avdeling 10 og ingen andre beererbegreper vil ha kontostrengen 3000.10
Konto 3000 med awdeling 10 og prosjekt 1215 uten baerer Vil ha kontostrengen 3000.10.1215
Konto 3000 med awvdeling 10, prosjekt 1215 baerer 300 vil ha kontostrengen 3000.10.1215.300
Konto 3000 med awvdeling 10 og beerer 300 uten prosjekt vil ha kontostrengen 3000.10..300
Konto 3000 med prosjekt 1215 uten andre baererbegreper vil ha kontostrengen 3000..1215
Konto 3000 med prosjekt 1215, beerer 300 uten avdeling vil ha kontostrengen 3000..1215.300

Konto 3000 med baerer 300 uten andre baererbegreper \il ha kontostrengen 3000...300

Spgrring pa data med kun angivelse av dimensjon:

Awdeling 10 og ingen andre baererbegreper vil ha spgrrestrengen 10
Awdeling 10 og prosjekt 1215 alle beerere vil ha spgrrestrengen 10.1215
Awdeling 10, prosjekt 1215 beerer 300 vil ha sperrestrengen 10.1215.300
Awdeling 10 og baerer 300 alle prosjekt vil ha spgrrestrengen 10..300
Prosjekt 1215 for alle avdelinger og alle beaerere vil ha spgrrestrengen .1215
Prosjekt 1215, beerer 300 alle avdelinger vil ha spgrrestrengen .1215.300

Baerer 300 med alle awdelinger og alle prosjekter \il ha sparrestrengen ..300

Ved sparring av data kan man videre angi fra-til og enkeltelementer innenfor hver dimensjon.

Se ogsd

Oversikt over dimensjoner i kontoplanen 128,
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8.2 Dimensjonsstruktur
Hele strukturen pa sparringen er slik (flere gyldige):
Antall dimensjoner kan veere inntil 10.
Dimensjonsstrukturen er slik:
DIM1.DIM2.DIM3.DIM4.DIM5.DIM6.DIM7.DIM8.DIM9.DIM10
der man kan avbryte strengen for hver dimensjon slik at strengen man veere f.eks.:
DIM1
DIM1.DIM2
DIM1.DIM2.DIM3
DIM1.DIM2.DIM3.DIM4
0osV.

Hver av dimensjonene DIM1, DIM2 osv. kan videre ha flere elementer (inntil 20 elementer mellom hvert punktum), atskilt
med komma, slik:

DIM1a,DIM1b,DIM1c.DIM2a,DIM2b,DIM2¢.DIM3.0sV.
Hver slik dimensjon kan ha en av fglgende strukturer:

DIMla

DIMl1a:DIM1b

DIM1a:DIM1b,DIM1c

DIM1a,DIM1b:DIM1c

DIMla:DIM1b,DIM1c:DIM1d

OSV.
DIM1a:DIM1b betyr fra DIM1a til DIM1b
DIM1a,DIM1b betyr DIM1a og DIM1b
DIMl1a:DIM1b,DIM1c betyr fra DIM1a til DIM1b og DIM1c

DIM1a:DIM1b,DIM1c:DIM1d betyr fra DIM1a til DIM1b og fra DIM1c til DIM1d

OSV.
En sammensatt dimensjon kan inneholde inntil 20 elementer (innenfor hvert punktum).
Dimensjon kan veere inntil 10 karakterer og inneholde tall, bokstaver, understreking og mellomrom.
Dimensjonsstrengen er en tekststreng, og dimensjon angitt med 01 awiker for dimensjon angitt med 1 osv.

| eksemplene bruker vi dimensjonene Awdeling, Beerer og Formal.

Ved rapportering og analyse kan dimensjoner vaere sammensatt pa fglgende mate:

e Liste atskilt avkomma: 100,400 Avdeling 100 og 400
e Angitt omrade: 100:400 Alle avdelinger fra 100 til 400 (behandles som streng)
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e Jokertegn (wildcard) 170.1? Awdeling 100,110,120 etc. og Beerer 10,11,12 etc.
e Kombinasjon av flere 100,279 Awvdeling 100 samt 209,219,229 osvV.
Angivelse avsammensatte dimensjoner er alltid inkluderende, dvs. vi angir hva som skal veere med.
Tomme dimensjoner inkluderer alt: 100..1? gir avdeling 100, alle baerere og formal 10, 11, 12 .. 19.
Ved dataregistrering, postering etc. ma dimensjoner veere entydige, dvs. at de kan ikke sammensatt.

Vi kan f.eks. postere p&: 3000.100 , men selvsagt ikke p& 3000.100:199

Eksempler pa konto- og dimensjonsstreng:

3000.100..10 Entydig dimensjon, kan angis slik ved postering
3000.100:399..10 Sammensatt dimensjon, kan angis slik ved rapportering og analyse
Et eksempel:

Dimensjon 1 = Aweling = 10
Dimensjon 2 = Prosjekt = 1215

Dimensjon 3 = Baerer = 300

Spgrring pa data pa en angitt konto og en enkelt dimensjon:

Konto 3000 med avdeling 10 og ingen andre beererbegreper vil ha spgrrestrengen 3000.10
Konto 3000 med awvdeling 10 og prosjekt 1215 uten baerer vil ha spgrrestrengen 3000.10.1215
Konto 3000 med awvdeling 10, prosjekt 1215 baerer 300 vil ha spgrrestrengen 3000.10.1215.300
Konto 3000 med awvdeling 10 og beerer 300 uten prosjekt vil ha sparrestrengen 3000.10..300
Konto 3000 med prosjekt 1215 uten andre baererbegreper vil ha spgrrestrengen 3000..1215
Konto 3000 med prosjekt 1215, beerer 300 uten awvdeling vil ha spgrrestrengen 3000..1215.300

Konto 3000 med beerer 300 uten andre beererbegreper \il ha sparrestrengen 3000...300

Se ogsa:

Owersikt over dimensjoner i kontoplanen 123),

8.3 Alias
Alias-funksjonen som finnes i menyen Konto > Rediger dimensjoner kan brukes for & angi et alias.
Med alias-funksjonen kan vi beskrive sammensatte dimensjoner og gi de et naw, f.eks.:

Region Vest100,200,400:499

Verksted 200.10:99

Et alias er en méate a angi en dimensjonsstreng som et nawn, slik at du kan skrive inn alias-nawnet i stedenfor
dimensjonsstrengen.
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Denne kan f.eks. anvendes til & nawngi en dimensjonsstruktur som gir f.eks. alle verksteder eller alle avdelinger i @stfold

osV.

Eksempel, man har fglgende avdelinger:

100
200
300
120
220
320
140
240
340
940

Butikk Oslo
Butikk @stfold

Butikk Akershus

Verksted Oslo

Verksted @stfold

Verksted Akershus

Administrasjon Oslo

Administrasjon @sfold

Administrasjon Akershus

Hovedadministrasjon

Awvdelinger er i dimensjon 1 i datastrukturen i eksempelet.

Dimensjoner

Ox| |~ |2l
.ﬂ.vdelingl F'rnsiEktI Beerer Aliaz |
1D Mavn
B5TFOLD 277
AKERSHUS 377

ADM 47
VERKSTED 727
BUTIKE 100,200,300
EDB 126
EDBADM MI126
EDBBUTIKE. 07126
EDBHOVED 940126

Dimensjonsstrukturen kan na angis f.eks. med felgende alias (flere eksempler angir
altemative metoder for aliasangivelser):

Hva gnskes

Alias-navn

Alias-angivelse
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Alle butikker

Alle butikker

Alle butikker

Alle verksteder

Alle verksteder

Alle verksteder
Administrasjon
Administrasjon

Alt i Oslo

Alti Oslo

Alt i @stfold

Alt i Akershus

Alt utenfor Oslo

Alle verksteder og butikker
Alle verksteder og butikker

Administrasjon unntatt hovedadm.

BUTIKK
BUTIKK
BUTIKK
VERKSTED
VERKSTED
VERKSTED
ADM

ADM

OSLO
OSLO
@STFOLD
AKERSHUS
EXOSLO
EXADM
EXADM
STEDADM

200
20?
100,200,300
220

227
120,220,320
240

247
100,120,140
122

2727

37?2

277,372
207,227
200,720
140,240,340

Dersom man har en dimensjonsstruktur med flere enn en dimensjon, kan alias opprettes med angitte dimensjoner

0gsa.

Eksempel der avdeling er dimensjon 1 og prosjekt er dimensjon 2:

Awdelinger: som ower.

Prosjekt 126 Nytt edb-anlegg

Hva gnskes

Awdeling Dstfold prosjekt 126
Awvdeling Dstfold prosjekt 126
Alle avdelinger prosjekt 126
Alle avdelinger prosjekt 126
Administrasjon prosjekt 126

Hovedadministrasjon prosjekt 126

Alias-navn
EDBAST
EDB@ST
EDB

EDB
EDBBUTIKK

EDBHOVED

Alias-angivelse
2722.126
200,220,240.126
.126

??2.126

200.126

940.126

Det er ogsd mulig & definere alias for sammensatte dimensjoner, som f.eks.

e Awudeling 1 alle prosjekter + Awvdeling 2 prosjekt 4

¢ Alle awdelinger unntatt avdeling 99

e Awdeling 11 og awvdeling 12, men ikke prosjekt 99 pa noen av awdelingene.

Man kan sette sammen flere dimensjonsuttrykk med loddrett stolpe.
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Na& kan man definere oppsett avsammensatte dimensjoner ved & plassere en loddrett stolpe | mellom definisjonene
(loddrett stolpe til venstre for 1-tallet p& det ordinzere tastaturet pa norsk tastaturoppsett).

Unntak

Sette inn ett eller flere unntak med utropstegn
Unntak av dimensjon defineres ved & sette ! (utropstegn) foran dimensjonsuttrykket.

Her er eksempler pa bruk (eksempelet har avdeling som farste dimensjon og prosjekt som andre dimensjon):

Hva gnskes Aliaset skrives slik  [Lingvistisk beskrivelse
Alle avdelinger unntatt avdeling 99 199 Utropstegn 99
Alle prosjekter unntatt prosjekt 99 1.99 Utropstegn punktum 99
Alle avdelinger unntatt avdeling 98 og 99 (to 198,99 Utropstegn 98 komma 99
eksempler med samme resultat)

198/'99 Utropstegn 98 stolpe utropstegn 99
Awdeling 1og 3 alle prosjekter + awdeling 2 1,3|12.4 1 komma 3 stolpe 2 punktum 4
prosjekt 4 (to eksempler med samme resultat)

1|3|12.4 1 stolpe 3 stolpe 2 punktum 4
Awdeling 1og 3 alle prosjekter + avdeling 2 1,3|2.4|'99 1 komma 3 stolpe 2 punktum 4 stolpe
prosjekt 4 - men ikke ta med prosjekt 99 i noen utropstegn 99
tilfeller
Awdeling 11 og awvdeling 12, men ikke prosjekt |11|12|l.99 11 stolpe 12 stolpe utropstegn punktum 99

99 pa noen av avdelingene.

Se ogs3d

Opprettelse og administrasjon avdimensjoner 12}
Oversikt over dimensjoner i kontoplanen 12}

8.4 Bruksmate for dimensjoner i rapporter
Dimensjoner kan angis i rapporter i Rapportering: Offentlig regnskap, Perioderapporter og Analyserapporter.

Bruksmate i rapporter:

Bruk verktgyknappen [El Velg periode- og rapportinnstillinger for & angi dimensjoner.

| rapportinnstillinger finnes dimensjonsfeltet, der dimensionll_zs'ﬁ eller alias[ 128 angis.

i Dimensiu:un:1

| dimensjonsfelt kan man skrive inn nawet pa et alias, en awdelings-ID eller en sammensatt dimensjons-ID.
Sammensatte dimensjons-ID kan skrives inn pA samme méte som et alias|125],

Se ogsa:

Oversikt over dimensjoner i kontoplanen 12R)
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8.5 Analyserapporter

| analyserapporter kan dimensjoner tas i bruk pa nyopprettede analyseobjekter.

Ved opprettelse av analyseobjekter, angis dimensjoner i felt for egendefinert kolonneoppsett, eller for hele objektet.

Egendefinert kolonneoppsett:

Her ma i tilfelle dimensjoner angis sammen med periode.
| egendefinert kolonneoppsett angir vi hver kolonne atskilt avsemikolon: Kolonnel;Kolonne2;osv

En kolonne angis som Data.Dimensjon , hvor dimensjon kan utelates helt.

Eksempel (Dimensjon 1 = avdeling i disse eksemplene):

1. hvis data = H for hittil-verdier mens dimensjonen er awdeling nr 4, kan dette angis med H.4

2. hvis data = B for budsjett, mens dimensjon er aliaset "Sgrlandet”, kan dette angis med B.Sgrlandet

3. hvis data = B1:12 *+1 (neste ars budsjett) og dimensjon er awdeling 100, kan dette angis med B1:12 *+1.100
Data kan veere angitt p& symbolsk form: H=Hittil, P=Periode, H-1=Hittil pr. forrige periode.

eller

Data kan angi periode direkte: 4:6=2. kvartal, B10:12=Budsjett 4.kvartal

Data kan ogsa angi:
Type:

¢ BH=Budsjett hittil

e BP-1=Budsijett for forrige periode

e UH=UB hittil (regnskap, som er default)
Relativt ar:

e H *-1=Hittil i fior

e BH *-1=Budsjett hittil i fjor

e B1:12 *+1=Budsjett for hele neste ar

Eksempler p& egendefinerte kolonneoppsett:
H;H *-1 Hittil i ar og Hittil i fior
H.100;H *-1.100 Hittil i ar og i fjor for avdeling 100

Ulike dimensjoner i ulike kolonner i analyseobjekter

Dersom man gnsker et analyseobjekt med ulike dimensjoner i ulike stolper o.l. i en graf ma dette gjeres pa felgende
mate:
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e Definere innholdet i hver stolpe o.l. som et egendefinert ngkkeltall (tilleggsvariabel), der formelen inneholder
dimensjonsangivelse.

e Definere analyseobjektet med innhold lik de ulike egendefinerte tilleggsvariablene som inneholder dimensjoner.
Se ogs3d
Oversikt over dimensjoner i kontoplanenll_zs'ﬁ.

8.6 Driftsmidler

Dimensjoner kan angis pa driftsmidler i menyen Avslutning > Regnskapsmessige avskrivninger.

Posteringer blir produsert pa basis av dimensjonsangivelsen.

Se ogsa:

Oversikt over dimensjoner i kontoplanen 125,

8.7 Posteringer med dimensjoner
Posteringsfunksjonen stgtter bruk av dimensjoner. (Meny Avslutning > Tilleggsposteringer)

Kontonumre angis med dimensjonsstreng inkludert. Se Kontonummerstruktur med dimensionerm for gyldige
registreringer.

Se ogsa:

Oversikt over dimensjoner i kontoplanen 125
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8.8 Opprettelse og administrasjon av dimensjoner

Dimensjoner handteres i menyen Konto > Redigere Dimensjoner.

Dimensjoner

O %]« |~]2]
Avdeling | Aliaz |

Avdeling: 1D Avdeling: Havn
Butikk Oszlo

120 Verksted Oslo

140 Administrazjon Oslo

200 Butikk Bstfold

220 Werksted Oztfold

240 Administrasjon @ stfold

300 Butikk Akershus

320 Yerksted Akershus

340 Administrasjon Akershuz

940 Hovedadminiztrasjon

Denne menyen har fglgende funksjoner:

O Nytt element (her: Ny awdeling)
x Slett element (her: Slett avdeling)
|:|LI Flytt element opp / ned

ﬂl Sorter dimensjon etter ID-felt

Dimensjonsoppsett

Dimensjonsoppsett

Ved & klikke pa dimensjonsoppsett, framkommer fglgende bilde:
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Dimensjoner
O X[« |~ [2l] &

Dimensjon: ID Dimensjon: Mavn

Dhimenzjon Avdeling
Dimensjan Proziekt
Dimenszjon Besrer

Her angis nawnet pa dimensjonen. Som standard har dimensjoner ikke nawn. | dette bildet er dimensjonen nawngitt som
avdeling, og awdeling vil dermed framkomme pa skillekortet for elementene i dimensjonen.

Dimensjonsoppsettet har falgende funksjonalitet:

O Ny dimensjon
x Slett dimensjon

EI Tilbake til oppsett av dimensjonselementer

Nedenfor er det opprettet 3 dimensjoner. Dimensjonene er nawngitt, og rekkefalgen kan ikke endres. Saldofilen har data
lagret i dimensjonsrekkefglgen som her er angitt, og endringer av dimensjoner medferer derfor relativt store strukturelle

endringer i programmet, og Vil ikke veere mulig.

Dimensjoner

O X[« |~ [2l] &

Dimensjon: ID Dimensjon: Mavn

Dhimenzjon Avdeling
Dimensjan Proziekt
Dimenszjon Besrer

Flere dimensjoner

Etter at det er opprettet 2 nye dimensjoner, er det kommet flere skillekort for handtering av dimensjoner i
dimensjonsoppsettet:
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Dimensjoner

Avdeling: ID Avdeling: HMavn
100 Buttikk Ozlo

120 Verksted Ozlo

14n A dmikistrasinn Meln

Disse nye dimensjonsskillekortene har funksjonalitet som beskrevet over.

Alias-skillekortet:

Dimensjoner

D%+ ]v]2l]
.ﬂ.vdelingl F'rnsiEktI Beerer Aliaz |
1D Mavn
B5TFOLD 277
AKERSHUS 377

ADM 47
VERKSTED 727
BUTIKE 100,200,300
EDB 126
EDBADM MI126
EDBBUTIKE. 07126
EDBHOVED 940126

Alias-skillekortet har felgende funksjonalitet:
O Nytt alias
x Slett Alias
|:|LI Flytt alias opp / ned
AU sorer
£+ Sorter alias etter ID-felt

Dimensjonsoppsett
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Se ogsa:

Oversikt over dimensjoner i kontoplanen|[ 2.
Alias [ 128

8.9 Innlesing av saldotall med dimensjoner

Innlesing av saldotall med dimensjoner stiller felgende krav til saldofilen:
¢ Saldofilen méa eksporteres fra et program som stetter eksport av saldobalanse med dimensjonsangivelse.
¢ Saldofilen mé ha saldo lest ut med saldo pr dimensjon pr konto.

e Dersom det er mer enn en dimensjon som skal leses ut, ma saldofilen ha saldo pr konto pr dimensjon 1 pr
dimensjon 2 osv.

Visma Finale Rapportering har muligheter til & lese inn saldofil med dimensjoner for 12 inntil samtidige perioder i
samme &r dersom saldofilen inneholder flerperiodiske data.

Visma Finale Rapportering kan lese saldofiler med fglgende formater og samtidig med
dimensjoner:

¢ DI-Regnskap Periodiert med avdeling

¢ Rubicon Rapport med 12 perioder og prosjekt/avdeling

e SIM Budsjett 12 perioder

e Standard Semikolonseparert m/header (ANSI)

¢ Standard Semikolonseparert m/header (DOS)

DI-Regnskap, Rubicon og SIM Budsijett er faste formater. Se nedenfor om formatet for disse innlesingene.

Regnskapsintegrasjon:

Ved regnskapsintegrasjon med de systemer det er stgtte for, Vil dimensjons-saldoer ogsa bli lest inn.

Standard Semikolonseparert m/header og Standard Semikolonseparert m/header(DOS) har fglgende funksjonalitet:
e Linje nr 1 i filen (header) beskriver formatet i etterfglgende linjer.
e Feltene i bade header-linjen og saldolinjen méa veere atskilt med semikolon.

o Semikolon ma ikke forekomme i andre sammenhenger i filen enn som feltskilletegn

Feltangivelsen i header-linjen:

Se Standard innlesing m/header.

Funksjonalitet ved innlesing av enkeltperioder (regnskapsdata eller budsjett-data):

Innlesing av saldotall for en enkelt regnskapsperiode fra fil med periodedata:

BRUKERHANDBOK for Visma Finale Avstemming © 1988 - 2022 Visma Software International AS



Kap. 8 Dimensjoner i kontoplanen Side 136

Dersom man velger funksjon for innlesing av en enkelt periode (saldo hittil i ar eller hittil i fior), Vil programmet, dersom
saldotall er angitt med IB og periodetall, lese inn saldo for ndperioden. Dersom man er i periode 6, il f.eks. innlesing bl
foretatt ut fra formelen IB + P1 + P2 + .... + PG6.

Innlesing av inneveerende periode eller samme periode i fjor for saldofil med kun en periode:

Dersom innlesingen foretas der saldotallet er angitt i feltet Saldo, vil innlesingen hente verdien fra feltet Saldo til enten
hittil i &r eller hittil i fior, alt etter hva som welges.

Innlesing av budsijett-tall:

Funksjonaliteten er den samme ved innlesing av budsjett-tallene for enkeltperioder.

Funksjonalitet ved innlesing av saldotall for 12 perioder:

Innlesing av flere perioder kun til og med inneveerende periode:

For innlesing av flere perioder samtidig, vil innlesing bli foretatt for alle perioder, dersom innlesing velges for fiorarstall
eller tidligere ar. Ved innlesing i inneveerende regnskapsar, \il kun saldotall til og med inneveerende periode bli foretatt.

Periodelengde stgrre enn 1, hva da?

Dersom periodelengde er starre enn 1, er likevel P-feltene ovenfor & betrakte som manedsfelter.
e 2-maneders periodelengde: Farste regnskapsperiode (Maned nr 2) blir fortsatt IB + P1 + P2.
o Kvartal: Farste regnskapsperiode (Maned nr 3) blir fortsatt IB + P1 + P2 + P3.
o Tertial: Farste regnskapsperiode (Maned nr 4) blir fortsatt IB + P1 + P2 + P3 + P4,
e HalAr: Farste regnskapsperiode (Maned nr 6) blir fortsatt IB + P1 + P2 + P3 + P4 + P5 + P6.

Innlesing pa tidligere regnskapsar

Innlesing av saldotall med periodedata kan foretas for inneveerende ar og inntil 5 ar tilbake i tid:

Dersom saldofilen inneholder 12 perioder, kan innlesing foretas for inneveerende regnskapsar og de 5 tidligere
regnskapséarene. Dersom saldotallene inneholder kun verdier for inneveerende periode (feltet Saldo), stettes bare
innlesing i inneveerende periode og samme periode i fior.

Innlesing av budsjett:

Innlesing blir foretatt for alle arets 12 perioder, ogsa framtidige perioder. Det er stgtte for innlesing av inntil 5 ar tilbake i
tid og inntil 5 &r fram i tid, samt inneveerende ar.

Recordbeskrivelser

Recordbeskrivelser for faste innlesinger som stetter dimensjoner er angitt nedenfor for hvert regnskapssystem.

DI-Regnskap 12 perioder, menyvalg 7-7-23 i DI-Regnskap

RECORD=KontoNr;Kontonaw;I1B;P1;P2;P3;P4;P5;P6;P7;P8,P9;P10;P11;P12;*
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(Feltet * angir at det kan veere flere kolonner, og at disse i tilfelle blir ignorert.

Rubicon Rapport med 12 perioder og prosjekt/avdeling

FILTYPE=ASCII

TEGNSETT=DOS

SEPARATOR=;

DESIMALSKILLER=.

TUSENSKILLER=
RECORD=KontoNr;KontoNawn;Dimnrl;Dimnawnl;Dimnr2;Dimnawnz;I1B;P1;P2;P3;P4;P5;P6;P7;P8;P9;P10;P11;P12;

Sim Budsjett 12 perioder

Sim Budsjett eksporterer en header-linje som kan leses inn i Visma Finale Rapportering.

Hva leses inn i Visma Finale /S\rsoppgj;ar?

Disse innlesingsformatene kan leses inn i Visma Finale Arsoppgjer ogsa.
Visma Finale Arsoppgjer har kun innlesing av en enkelt regnskapsperiode, i &r eller i fior.

Ved innlesing til Visma Finale Arsoppgijer, Vil innlesingen bli oppfattet som periode 12, jir formelforklaringene ovenfor.

Se 0gsa:

Oversikt over dimensjoner i kontoplanen 23,

8.10 Mer om dimensjoner
Det er satt av mulighet for inntil 10 dimensjoner og 20 elementer i hver.

Det kan veere alfanumerisk identifikasjon, max 10 tegn.

Hvis dimensjonene er avdeling, baerer og formal far vi:
100.10 Awdeling 100, beerer 10
100.BIL 1 Awdeling 100, beerer BIL 1
100.10,30 Awdeling 100, beaerer 10 og 30
100.10:60 Awdeling 100, beerer 10 til 60
.20.10 Ingen avdelingsbegrep, beerer 20, formal 10

507? Alle awdelinger som starter p& 50. Her ma vi forutsette at det benyttes 3 posisjoner i
avdelingsbegrepet.
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Regel 1:

Bruk av omrader, wildcard o.l. kan bare benyttes for rapportering og visning.

Registrering og innlesing av saldo m4 alltid bruke entydige dimensjoner.

Regel 2:

Identifikasjon av dimensjoner ma ikke inneholde tegn som kan forveksles med skilletegn (punktum, komma, semikolon
etc.)

Alias

Ett alias er en samling av (sammensatte) dimensjoner, f.eks. 100.10:60,200.70,80,90 og nawet kan ha inntil 20
karakterer. Identifikasjon med samme regler for tegn i identifikasjonen som for dimensjoner. Alias behandles pd samme
mate som dimensjoner, men kun i 1 niva. Vi kan altsd angi en kontostreng som 1010.Region Nord , der Region Nord er
et alias.

Regel :

Alias kan kun henwvise til dimensjoner, ikke til andre alias.

Funksjonalitet i rapporter

Forelgpig inputfelt i periodevalg som benyttes i rapporter.
Generelt: Angivelse av periode for en kolonne med data kan inneholde dimensjon.
Kan angi dimensjon for parametre i seksjonen Datakolonner:

[DataKolonner]

Antall=1

Parametre=U 01:06 2001.200.10<eu. flere adskilt med semikolon>

Funksjonalitet i analyser

Nar dimensjon angis i et kolonneoppsett sa blir dimensjonen brukt som kolonneoverskrift / label. Det er derfor en fordel
a referere til alias i stedet for dimensjons-ID'er. Vi kan derfor fa fornuftige overskrifter (f.eks. "Region Nord" i stedet for
"100.10.50") ved bruk av alias.

Innlesing fra regnskap

Kontostrengen kan na inneholde dimensjon. Dette er relevant for de innleseformater som ikke baserer seg pa
oppstilling i kolonner, f.eks. for innlesing pa tabulatordelt, kommaseparert og standard innlesing. Eksempel:

Standard innlesing
01010:"HOVEDKASSE ": 50.00
01010.100:"HOVEDKASSE B ":100.10
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01010.200:"HOVEDKASSE C "1 200.10
01010.300:"HOVEDKASSE D ": 300.10

Standard 12 perioder

1010;"KASSE ";0.00;0.00;-640.00;-802.00;-1026.00;893.00;893.00;-927.00;-1188.00;-927.00;-927.00;-927.00
1010.100;"KASSE ",0.00;0.00;0.00;0.00;-1438.00;-1438.00;-1438.00;382.00,287.00;287.00;287.00,287.00
1010.300;"KASSE ",0.00;0.00;640.00;640.00;640.00,640.00;640.00;640.00;640.00;640.00;640.00;640.00
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Regnskapsintegrasjon

Kapittel
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9 Regnskapsintegrasjon

Regnskapsintegrasjon med SQL er i stadig endring, og Vi har siden foregdende versjon laget regnskapsintegrasjon mot
flere regnskapssystemer.

Regnskapsintegrasjon betyr at du kan lese regnskapsdata direkte fra gkonomisystemet inn i Visma Finale Arsoppgjer,
Visma Finale Rapportering, Visma Finale Avstemming og Visma Finale Konsolidering.

I noen tilfeller er integrasjon ia fil. Dette gjelder f.eks. SIE-4[:5% og SAF-T[1s9), mens de fleste integrasjonene er
direktekobling mot gkonomisystemet.

Visma Finale-programmet vil ved bruk av regnskapsintegrasjon, logge seg pa regnskapssystemet og lese saldotall,
budsjett-tall m.m. I kontoplanfunksjonen har du mulighet til & sla opp i databasen og se pa transaksjoner pa kontoen
med hurtigtasten CTRL + T.

Fglgende gkonomi-, regnskaps- og budsjettsystemer stgttes na med full regnskapsintegrasjon:
o 24/7 Office[)
e Agrol i
e Avstemming uten regnskapsintegrasionm

o Axapta 2009)[ 142
o AX2012[143)

e Brawo[

e Cognos Controller| 14N

e Duett| 148

e Formula @konomi ORACLE[s9)

° InfoEasyll_sﬁ

e Maconomy MSSQLll_sz'ﬁ

e Maconomy ORACLE[ )
e Mamut 1153

o Movex[ 9
e Navision Native[ 59
¢ Navision SQLll_se'ﬁ

e Nexima Budsijett[:sh
e PowerOffice Gol1s8)

o SAE-T[H
o SIE 4l
e Softrig[eh
e Tripletex/ e}
e UniMicro[ %)

e Uni Economy (Cloud)[:eR
e Visma Avendol 6%
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e Visma Business| )

e Visma DIl 7

e Visma eAccounting (API)[ e8]

e Visma eAccounting (SIE 4)[ 65

e Visma.net Financials|:e)

e Visma Global[70]

e Visma Mamut[:7

« Visma Rubicon[+3)

e Visma Scenariol 73

o Wise[w3)

o XAL 3.5 ORACLE[:79)

o XAL 3.5 SQL[w]
Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Oppsett av de enkelte regnskapssystemene finner du i beskrivelse av de enkelte systemene.

9.1 24/7 Office

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot 24/7 Office:

Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som fglger:

Klient ID

Brukes forelgpig ikke, kan sette verdien 1.

Brukemavn og passord.

Brukernawn og passord som benyttes ved palogging til 24/7 Office (brukerpalogging)

Firmanavn

Nawnet p& firmakontoen det skal jobbe mot. Dette ma veere det samme som du bruker nér du velger firmakonto i
24SevenOffice.

Dersom ingen verdi er angitt vil standard firmakonto benyttes.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.
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Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

For oppsett av 24/7 Office ma oppsett av brukernavn og passord foretas p& hver enkelt klient.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 12}

9.2 Agro

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Agro:

Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som falger:

Database (filnavn)

F.eks. P:\Agro\DB\DATAQ002.IB.

Dersom senenersjonen av Agro kjgres (med Firebird SQL senver), ma man skrive <server_nawn>:<filenamn>, der
filnamet skal veere uten etternawn, f. eks. Agro:DATA002
Brukemavn og passord

Brukernawn og passord som gir tilgang til enskede regnskapsdata.
Default brukernawn: SYSDBA

Default passord: masterkey

Agro binseromrade

Sti til Agro binseromrade legges i miljgvariabel PATH, f.eks. P:\Agro\BIN

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1ahy
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9.3 Avstemming uten regnskapsintegrasjon

Oppsettet krever ingen parametre.

Avstemmingsowersikten henter saldo fra kontoplanen.

Dette oppsettet gjer at det er mulig a foreta avstemming uten & ha integrasjon mot gkonomisystem.

Alle dokumenter ma legges inn manuelt i avstemmingsoversikten.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byradopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a])

9.4 Axapta 2009

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Axapta.
Denne integrasjonen gjelder ikke for integrasjon mot AX2012. Vi har ikke integrasjon mot AX2012.

Vi har ikke direkte integrasjon mot databasen for AX 2012. Bruk SIE 4 eksport fra AX2012. Avstemming er da mulig for
hovedbokskonti som bank, mva etc, men ikke for kunder og leverandegrer.

Det anbefales & alltid eksportere filer fra AX 2012 til samme mappe, slik at de blir enkle & finne i oppsettet i Finale. En
fil kan kun inneholde tall for ett selskap. Ved flere selskaper ma det lages en eksportfil for hvert selskap.

Se ogsa:

SIE 4E[1s0)
Parametrene for Axapta skal settes opp som falger:

Server

Senernawn uten innledende \\

Database

Her angis databasenawn , f.eks. AXDB_Data.

Dersom owner til tabellene er forskjellig fra databaseowner (dbo) méa det angis i tilknytning til databasenawnet pa
falgende mate:
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AXDB Dat a, Fi nal e
eller
AXDB Dat a/ Fi nal e

Her er databasenawnet AXDB_Data og owner er Finale

KlientID
KlientlD med 3 tegn.

Dersom det benyttes felles klient for kontoplan/dimensjoner (Virtuell klient) ma det angis i tilknytning til KlientlD pa
falgende mate:

100/ nal

Her er klientID '100" og virtuell klient er ‘mal’

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "Axapta")

Passord til SQL-databasen

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Tilgangskontroll pa brukemiva, brukergruppeniva mv

For regnskapsintegrasjon mot Axapta har du mulighet til & sette opp tilgangskontroll p& brukerniva eller
brukergruppeniva.

Ta kontakt med Finale Teknisk Support for bistand til & implementere tilgangskontrollen pa din installasjon av
programmet.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a])

9.5 AX 2012 (SIE 4)

Vi har ikke direkte integrasjon mot databasen for AX 2012.

Bruk SIE4 eksport fra AX 2012.

Avstemming er da mulig for hovedbokskonti som bank, mva etc, men ikke for kunder og leverandgarer.

Det anbefales & alltid eksportere filer fra AX 2012 til samme mappe, slik at de blir enkle a finne i oppsettet i Finale.
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En fil kan kun inneholde tall for ett selskap. Ved flere selskaper ma det lages en eksportfil for hvert selskap.

Se 0gsa:
SIE 4E[:s)
Axapta fra versjon 3.0 (SQL)m

9.6 Bravo

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot InfoEasy:

Server

Senernawn uten innledende \\

Database

Her angis databasenawn , f.eks. BrawoData.

Dersom owner til tabellene er forskjellig fra databaseowner (dbo) méa det angis i tilknytning til databasenawnet pa
falgende mate:

Br avoDat a, Fi nal e

Her er databasenawnet BravoData og owner er Finale. Parametrene er adskilt avkomma.

FirmalD

Her registreres firmaets ID-felt i databasen.

Brukemavn og passord

Brukernavn og passord til SQL-databasen.

Det kreves en brukerkonto med lesetilgang (Select)

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byradopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient settes opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 14h)
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9.7 Cognos Controller

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Cognos Controller.

Import fra Cognos Controller er tilpasset rapporteringsbehov i Visma Finale Rapportering.

Brukeren angir selv hvilke selskaper i databasen som skal importeres til den gjeldende Finale-klient, slik at en kan
awgrense omfanget av Finale-klientens datainnhold.

Ved import fra Cognos Controller benyttes dimensjon 1 i Finale til a identifisere selskap, og dimensjon 2 til &
identifisere elimineringer. Dimensjon 1-4 i Cognos Controller importeres som dimensjon 3-6 i Finale.

Dimensjonsangivelser pafares automatisk ved innlesing og kan umiddelbart brukes i rapportering.

Dette systemet stgttes ikke i avstemmingsfunksjonene.
Parametrene skal settes opp som fglger:

Server

Servernavn uten innledende \\

Database, Owner

Her angis databasenawn , f.eks. Cognos_Data. Dersom owner til tabellene er forskjellig fra dbo s& méa dette angis etter
databasenawet, adskilt avkomma. Neermere informasjon kan skaffes fra de som drifter databasen eller de som har
installert Cognos Controller.

Selskap

Her settes opp hvilke selskap som gnskes innlest til gjeldende Finale-klient. Selskap angis adskilt avkomma, det kan
ogsa brukes *' som jokertegn.

Eksempel:
1000, 11*
(Her velges selskap 1000 samt alle som begynner pa 11)

Angi * for & velge alle selskap.

Brukemavn og passord

Brukernawn til bruker med leserettigheter til SQL-databasen.

Brukerens passord til SQL-databasen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.
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Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.8 Duett

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Duett:

Oppsett i Duett:

¢ | Duett, dersom det ikke er gjort, opprett en bruker under "Systeminformasjon”, "Brukere".
e |Initialer og passord her benyttes sa senere som brukernavn og passord i Finale.

e Gi bruker tilgang til "eksterne rapportverktagy" under "utskrift/rapportering" i menyvalget "systemadministrasjon”,
"brukere"

e Kryss av for "Klienten skal benytte rapportverktay" i Klientregisteret.
Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som falger:

Server

Sett servernawn til Duett databasesenveren (f.eks maski nnavn\ DUETT) .

Maskinnawn(eller IP) etterfulgt av Instans av server separert med backslash, f.eks.
172.16. 0. 19\ DUETT

Trenger du mer hjelp pa dette punkt ma leverander av Duett foresparres.

Senernawn angis uten innledende \\

Database

Her angis databasenavn. Databasenavnetinneholder vanligvis klientnummereti Duett, f.eks. Duett_Client_100. |
byrdopplysningene kan klientnummereti databasenavnetregistreres som i fglgende eksempel:

Duett_Client %KLIENTNUMMER%
Dette ma gjgres ved & krysse av for overstyring av byrdopplysninger for regnskapsintegrasjon for hver enkelt klient.

Databasenawet angis slik:
DUETT _Aient_nnn
hvor nnn er klienthummeret i DUETT.

Her angis databasenavn. Databasenavnetinneholder vanligvis klientnummereti Duett, f.eks. Duett_Client_100.

I byraopplysningene kan klienthummereti databasenavnetregistreres som i falgende eksempel:
Duett_Client %KLIENTNUMMER%
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Forklient 150 i Duett blir da databasenavnet Duett_Client_150, og en behgver ikke & overstyre i firmaopplysningene.

Dersom klientnummeret er forskjellig i Duett og Finale sa ma databasenavnetoverstyres under Firmaopplysninger >
Regnskapsintegrasjon.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen og Passord til SQL-databasen som newnt foran under oppsett i Duett.

Privatposteringer

Privatposteringer (dimensjon 9) leses ikke inn som standard. Endringen gjelder fra og med versjon 28.0.
Iregistreringsfeltet "Les privatposteringer for modul" kan fglgende angis:

Les privatposteringer for alle moduler

Les privatposteringer for Visma Finale Arsoppgjar

Les privatposteringer for Visma Finale Rapportering

Les privatposteringer for Visma Finale Avstemming / NARF Avstemming

X > D0 >

Les privatposteringer for Visma Finale Konsolidering
Kombinasjon av bokstaver er ogsa tillatt.

Blankt felt medfarer atingen privatposteringer leses.

Periodedefinisjon

Oppdatering av hjelpetekst for Duett integrasjon, avsnittet "Periodedefinisjon”:
Finale henter antall perioder fra klientoppsettet i Duett.

Tidligere metoder for & angi antall perioder stattes fortsatt, ved & faye til antall perioder bak databasenawnet,adskilt av
komma.

Dersom man skal benytte avstemming pa klienter som har feerre perioder i regnskapet enn det som behgves i
avstemmingen s& m& man angi at periodenummeret skal hentes fra bilagsdatoen.

Det kan f.eks. veere at man Jl avstemme méaneds\is eller kvartalsvis pa klienter som har bare 1 eller 2 perioder i Duett.

Ved & angi ,B etter databasenawnet vil periodenummeret hentes fra bilagsdatoen i stedet for perioden pa bilaget.

Eksempel:

DUETT QLI ENT_100, B

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byradopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.
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Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.9 Formula @konomi ORACLE

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Formula for Oracle:

Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som fglger:

Systemoppsett

Konfigurer Oracle oledb driver for tilgang til serveren.
Opprett senice i tnsnames.ora. Fila plasseres i katalogen Felles under Visma Finale installasjonskatalog.

Eksempel pa senice FinaleSenice i tnsnames.ora

Fi nal eService =
( DESCRI PTI ON =
( ADDRESS = (PROTOCOL = TCP) (HOST = <server navn>)(PORT = <port>))
( CONNECT_DATA =
( SERVER = DEDI CATED)
( SERVI CE_NAME = <service i Oracle DB>)

IFinale registreres folgende:

Velg farst system nawn: Formula - @konomi for Oracle.
Registrer:
e Senice (f.eks. FinaleSenice som angitt eksemplet)
e Foretak ID
e Brukernawn

e Passord

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

For oppsett av Formula @konomi ma oppsett av foretak foretas pa hver enkelt klient.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1ah)
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9.10 InfoEasy

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot InfoEasy:

Server

Senernawn uten innledende \\

Database

Her angis databasenawn , f.eks. InfoEasy.

Dersom owner til tabellene er forskjellig fra databaseowner (dbo) mé det angis i tilknytning til databasenawnet pa
felgende mate:

| nf oEasy, Fi nal e

Her er databasenawnet InfoEasy og owner er Finale. Parametrene er adskilt av komma.

Firma
Firmanummeret angis ikke i standardoppsettet i byropplysninger. Dersom det benyttes et annet firmanummer i

InfoEasy enn klientnummeret i Finale sd ma det angis ved & overstyre under Firmaopplysninger-
>Regnskapsintegrasjon. Husk ogsa a overstyre for Budsjett dersom dette skal importeres.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen

Passord til SQL-databasen

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient settes opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Integrasjonsmodulen er avhengig av at fglgende view er installert for InfoEasy database:

o VRFirma_Final e

vRKont opl an_Fi nal e

vRD mmavn_Fi nal e

e VRO mA Final e

vRD nB Final e

vRD nC Final e
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e VRO nD Final e

vRPoster _Fi nal e

VRBudsj ett _Final e
vl EKunder Navn

vl ELever andgr er Navn

¢ vl EReskont r oSal do
Disse leveres av InfoEasy.

Feilmeldinger avtypen: | nval i d obj ect nane ' vl EReskontroSal do' indikerer at angitt view mangler (i dette
tilfelle IEReskontroSaldo) .

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.11 Maconomy MSSQL

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot InfoEasy:

Server

Senernavn, eventuelt ogsa instans, uten innledende \\

Database

Her angis databasenawn , f.eks. InfoEasy.

Dersom owner til tabellene er forskjellig fra databaseowner (dbo) mé det angis i tilknytning til databasenawnet pa
felgende mate:

Maconony, F nal e

Her er databasenawnet Maconomy og owner er Finale. Parametrene er adskilt avkomma.

Firmald

Firmanummeret angis ikke i standardoppsettet i byraopplysninger. Dersom det benyttes et annet firmanummer i
Maconomy enn klientnummeret i Finale sa ma det angis ved a overstyre under Firmaopplysninger-
>Regnskapsintegrasjon.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen.

Passord til SQL-databasen.
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Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient settes opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 11)

9.12 Maconomy ORACLE

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot InfoEasy:

Systemoppsett

Konfigurer Oracle oledb driver for tilgang til serveren.
Opprett senice i tnsnames.ora. Fila plasseres i katalog Felles under Visma Finale installasjonskatalog.
Eksempel pa senice FinaleSenice i tnsnames.ora

Final eService =
( DESCRI PTI ON =
( ADDRESS = (PROTOCOL = TCP) (HOST = <server navn>)(PORT = <port>))
( CONNECT_DATA =
( SERVER = DEDI CATED)
(SERVI CE_NAME = <service i Oracle DB>)

IFinale registreres folgende:

Velg farst system nawn: Maconomy - @konomi for Oracle.
Registrer:
e Senice (f.eks. FinaleSenice som angitt eksemplet)
¢ Klient (i databasen)
e Klient ID
e Brukernawn

e Passord

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient settes opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.
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Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.13 Mamut 11

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Mamut 11

Parametrene skal settes opp som felger:

Datakatalog

Katalog som har underkatalogen Client, f.eks.

C\Prograniiler\Manut\ Dat a

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Dersom det er forskjellig klientnummer i Mamut og i Finale s& mé& det overstyres under Firmaopplysninger >
Regnskapsintegrasjon..

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.14 Movex
Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Movex.
Denne integrasjonen gjelder kun for installasjoner av Movex som kjgrer pa Microsoft SQL Sener.

Parametrene skal settes opp som felger:

Server

Servernawn, eventuelt ogsé instans, uten innledende \\

Database

Her angis databasenawn , f.eks. Movex.

Dersom owner til tabellene er forskjellig fra databaseowner (dbo) mé det angis i tilknytning til databasenawnet pa
felgende mate:

Movwvex,Finale

Her er databasenawnet Movex og owner er Finale. Parametrene er adskilt avkomma.
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Klienthummer

Klientnummeret angis ikke i standardoppsettet i byrdopplysninger. Dersom det benyttes et annet klientnummer i Movex
enn klientnummeret i Finale s& mé& det angis ved & overstyre under Firmaopplysninger->Regnskapsintegrasjon.

Dersom divisjon benyttes i Movex ma bade divisjon og klientnummer oppgis pa felgende mate:
Klienthummer,Divisjon

Her er klienthummer og divisjon adskilt av komma.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen.

Passord til SQL-databasen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byradopplysninger mht standardinformasjon.
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Dersom det er forskjellig klientnummer i Mamut og i Finale s& mé& det overstyres under Firmaopplysninger >
Regnskapsintegrasjon..

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a1)

9.15 Navision Native

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Navision Native:

Database

Her angis databasenawn

Programkatalog

Regnskapsintegrasjon med Visma Finale for Navision Native har behov for a kjenne til programkatalogens nawn for
Nawision Native for tilgang til lisensfil for Navision Native. Dette angir du her. | Byrdopplysninger kan du trykke pa
knappen for & bla igjennom for & sla opp i filsystemet for angivelse av programkatalog.

Selskapets navn

Her angir du selskapets nawn, slik det er angitt i Navision Native. Dette gjgres ikke i byraopplysninger, men i
firmaopplysninger pa hver enkelt regnskapsklient.
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Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "Navision")

Passord til SQL-databasen

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a])

9.16 Navision SQL

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Navision SQL:

Server

Servernavn uten innledende \\

Database, Owner, Avslutningstransaksjoner

Her angis databasenawn , f.eks.
Navi si on_Dat a

Dersom owner til tabellene er forskjellig fra dbo sa ma dette angis etter databasenawnet, adskilt avkomma. Nzermere
informasjon kan skaffes fra de som drifter databasen eller de som har installert Navision.

Avslutningstransaksjoner leses normalt ikke fra databasen. Avhengig av bruken av Navision kan det allikevel veere
nadvendig & lese disse transaksjonene. Ved a faye /A til databasenawnet (etter evt. owner) vil avslutningstransaksjoner
taes med ved innlesing. Dersom balansekonti leses uten IB, s& kan det veere ngdvendig & prgve denne varianten.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "Navision")

Passord til SQL-databasen
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Firmanavn i tabeller

Denne parameteren benyttes ved engelsk tabellversjon, la den veere blank ellers. Dette er normalt firmanawnet etterfulgt
av et $-tegn og der ugyldige tegn erstattes av understreking. Neermere informasjon kan skaffes fra de som drifter
databasen eller de som har installert Navision.

Eksempel:
Final e Systener as_$
Mer om tabellversjon:

Tabellversjon detekteres automatisk. Dersom det oppstar problem med dette sa kan valget overstyres ved & angi
dette foran databasenawnet adskilt av kolon slik

NO: for norsk eller EN: for engelsk.
Eksempel:

EN Navi si on_Dat a

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Bruk av databaseutforsker:

. Velg farst server og paloggingsspesifikasjon (brukernawn og passord, evt. Windows palogging).
. Dersom opplysningene er angitt i integrasjonsoppsettet vil de bli fylt ut automatisk.

. Klikk pa knapp "List databaser".

. Velg deretter riktig database for Navision, f.eks. NAV50.

. Klikk pa knapp "List tabeller" for & vise en owersikt over tabeller i databasen.

. Bla fram til en linje der feltet "Tabell" starter med firmanawnet til Finale-klienten.

N o oA WON P

. Klikk & knappen "Bruk valgt oppsett" for & fylle ut oppsett for regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.17 Nexima Budsjett

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Nexima Budsjett:

Server

Servernavn uten innledende \\
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Database

Her angis databasenawn , f.eks.

Nex00001

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "Nexima")

Passord til SQL-databasen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a])

9.18 PowerOffice Go
Integrasjon mot PowerOffice Go vil veere tilgjengelig i versjon 29 oppdatering nr 12 ca. 30.03.2017.

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot PowerOffice:
Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som falger:

Klientngkkel

Integrasjonen trenger en klientngkkelen fra PowerOffice Go. Denne finnes ved & velge Innstillinger i PowerOffice Go
menyen, og deretter velge Utvidelser under System. Dersom Visma Finale Avstemming og Visma Finale Arsoppgjer
ikke allerede er lagt til her gjer du dette ved & velge Legg til utvidelse. Nar utvidelsen er lagt til blir klientngkkelen
tilgjengelig under Visma Finale Avstemming og Visma Finale Arsoppgjar.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1B
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9.19 SAF-T
Integrasjon mot SAF-T skjer mot en fil eksportert fra gkonomisystemer.
| den grad at regnskapssystemet lar deg velge innhold i SAF-T-filen, vil felgende innhold veere pakrewvd:

e Liste over hovedbokskontoer anvendt i aret eller som har saldo

Regnskapsperioden skal veere fra regnskapsarets begynnelse.
e Transaksjoner for hele regnskapsperioden.
¢ Saldo pa kontoer ved regnskapsperiodens begynnelse.

e Liste over kundereskontroer og/eller leverandgrreskontroer (for avstemmingsformal)

Visma Finale Avstemming stgtter kun import av data i SAF-T-format. Visma Finale Avstemming er ikke beregnet for
regnskapsfering, kun som stgtteverktay for regnskapssystemer. Eksport av data til SAF-T-format ma derfor foretas fra
regnskapssystemet etter at systemet er oppdatert med tilleggsposteringer fra Visma Finale Avstemming.

Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som falger:

Filnavn

Velg SAF-T-filen som er eksportert fra gk onomisystemet.

Bruk transaksjonsdato istf. periode

Gyldige valg:
e Blankt felt
o J

Dersom denne parameteren settes til J il programmet bruke transaksjonsdato i stedet for perioden som er angitt i SAF-
T-filen for for & periodisere transaksjonene. Vanlig\is vil parameteren veere blank, og da \vil perioden bli brukt.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a0)

9.20 SIE 4E

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot SIE 4E fil. Integrasjonen gjelder integrasjon mot en fil med saldo
og posteringer eksportert fra et gkonomisystem i SIE 4E-format.

Filnavn

Velg importfil, med bade filnawn og bane.

Det anbefales & alltid eksportere filer i SIE-formatet til samme mappe, slik at de blir enkle & finne i oppsettet i Finale.
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En fil kan kun inneholde tall for ett selskap. Ved flere selskaper ma det lages en eksportfil for hvert selskap.

Dimensjoner

Velg hvilke dimensjoner som skal spesifiseres ved import. Dimensjoner angis adskilt av komma.
F.eks. vil dimensjonsangivelse 1,7 angi kostnadssted og ansatt. Se tabell over reserverte dimensjoner.
Falgende dimensjoner er resenert i SIE-format:

1 Kostnadssted / resultatenhet

2 Kostnadsbeerer

3-5 Resenwert for fremtidig utvidelse av standarden

6 Prosjekt

7 Ansatt

8 Kunde

9 Leverander

10 Faktura

11-19 Resenernt for fremtidig utvidelse av standarden

20- Fritt disponible

Merk at Finale-programmene kan handtere inntil 10 dimensjoner, Visma Finale Konsolideirng har 8 frie dimensjoner, og
2 dimensjoner resenert av systemet.

Det anbefales sterkt at man ikke anvender dimensjoner som opptrer i betydelige antall, slik som nr. 10 Faktura, samt
dimensjon nr 8 Kunde og 9 Leverandgr i sveert store virksomheter. Dette gjelder ogsd dersom man i de fritt disponible
dimensjonene har dimensjonstyper med betydelige antall elementer. Dersom man tar med dimensjoner med et
betydelig antall elementer kan dette medfare darlig ytelse i programmet.

Bruk forelgpig 1B

Gyldige valg
Blankt felt
J
N
NOIB

Dersom IB ikke er spesifisert i SIE-fila, Vil programmet hente UB i fior som IB. Angi J for & hente forelgpig IB. Det
foretrukne valget er blank (tilsvarer verdien N), siden IB bgr veere med i SIE-eksporten.N og blankt felt gir samme
resultat.

Enkelte gkonomisystemer har IB registrert som en transaksjon i tillegg til at IB blir eksportert som IB i SIE-filen. Dette
vil skape en differanse i saldo lik inngaende balanse i regnskapséret. Dette kan rettes ved & bruke parameter NOIB i
feltet Bruk forelgpig IB. Parameter NOIB er tilgjengelig fra versjon 28.0.0.57 oppdatering 22 fra ca 25.08.2016.

Merk

SIE-formatet spesifiserer PC8 tegnsett (DOS), noe som er lite aktuelt i dag.
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ANSI tegnsett kan derfor med fordel benyttes ved eksport av SIE filer.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a1)

9.21 Softrig

IFinale
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Du trenger ikke sette opp parametre i Finale. Farste gangen du prever a hente data fra Uni Economy eller trykker Test
dataintegrasjon \il det komme opp et paloggingsvindu der du ma logge pa Uni Economy, gi Finale tilgang og velge
hvilket firma du skal integrere mot. Denne paloggingen er personlig og ma gjeres farste gang av hver enkelt bruker pa
hver enkelt klient i Finale.

e Dersom du gnsker & kontrollere hvilket firma klienten er satt opp mot kan du trykke Test dataintegrasjon.

e Dersom du gnsker & endre palogging kan du trykke Autentiser p& nytt.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1By

9.22 Tripletex

Oppsett for enkeltstdende selskap

I Tripletex

e Sorg for at tilleggstjensten API 2.0 er aktivert:

o Gatil Selskap->Var kundeside i menyen pa venstre side og kryss av for API 2.0 dersom dette ikke er gjort
allerede.

e Opprett API brukerngkkel for Visma Finale.

o Velg din egen bruker gverst i menyen pa venstre side og klikk pa Min profil.
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o

Velg API-TILGANG fra menyen gverst i bildet (velg eventuelt MER for & fa tilgang til alle valgene).
o Klikk NY N@KKEL.

o Velg “VismaFinale” i Applikasjonsnawn.

o | Gi ngkkelen et navn kan du skrive “Visma Finale”.

o Klikk OPPRETT N@KKEL. Du vil na fa en API-ngkkel. Kopier verdien av denne ngkkelen.

I Finale

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

e Brukerngkkel-ID settes til koden API-ngkkel du kopierte da du opprettet ngkkel i Tripletex. Merk at koden
Brukerngkkel-ID fra Tripletex ikke kan brukes.

e OrgNr skal ikke fylles ut.

Oppsett for regnskapsbyra

I Tripletex

e Sarg for at tilleggstjensten API 2.0 er aktivert:

o Gatil Selskap->Var kundeside i menyen pa venstre side og kryss av for API 2.0 dersom dette ikke er gjort
allerede.

e Opprett API brukerngkkel for Visma Finale.
0 Velg din egen bruker gverst i menyen pa venstre side.
o Velg API-TILGANG fra menyen gverst i bildet (velg eventuelt MER for a fa tilgang til alle valgene).
o Klikk NY NOKKEL.
o Velg “VismaFinale” i Applikasjonsnawn.
o | Gi ngkkelen et navn kan du skrive “Visma Finale”.
o Kryss avfor Regnskapskontorets brukerngkkel.
0 Klikk OPPRETT N@KKEL. Du Vil nd fa en API-ngkkel. Kopier verdien av denne ngkkelen.
¢ Gi tilgang til klientene
0 Sla opp aktuelle klienter i kundeowversikten

0 Velg KLIENTTILGANG i menyen gverst i bildet.

(@)

Klikk pa knappen for & legge til ansatte (til heyre for LAGRE-knappen) og legg til “Visma Finale”.

o

Velg “Standardrettigheter for regnskapsferere” som Rettighetsmal.

0 Klikk LEGG TIL ANSATT.
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I Finale

Integrasjonen kan enten sette opp for hver enkelt klient i Firmaopplysninger, eller felles for alle klienter i
Byraoppplysninger.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

e Brukerngkkel-ID settes til koden API-ngkkel du kopierte da du opprettet ngkkel i Tripletex. Merk at koden
Brukerngkkel-ID fra Tripletex ikke kan brukes.

e OrgNr settes til klientens organisasjonsnummer.
Felles regnskapsintegrasjon setter du opp i Tilleggsfunksjoner -> Byrdopplysninger.

e Brukerngkkel-ID settes til koden API-ngkkel du kopierte da du opprettet ngkkel i Tripletex. Merk at koden
Brukerngkkel-ID fra Tripletex ikke kan brukes.

e OrgNr settes til %6ORGNR% (Ordet ORGNR med prosenttegn foran og etter). Ved palogging til Tripletex
benyttes da det organisasjonsnummeret som er registrert i firmaopplysningene.

9.23 UniMicro

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot UniMicro.

Server

Servernawn uten innledende \\

Database

UNI Micro benytter separate databaser for hver klient, og nawnes slik: uni_nnn, der nnn er klientnummeret i UNI Micro.
I byraopplysninger registreres falgende tekst:

uni _ %L1 ENTNUMMERYG
Dette tolkes for hver klient slik at klient 10 i Finale far oppsett med databasen uni_10.

Dersom klientnummeret er forskijellig i UNI Micro og Finale s& ma dette overstyres under Firmaopplysninger >
Regnskapsintegrasjon.
Brukemavn og passord

Brukernawn til bruker med leserettigheter til SQL-databasen.

Passord til SQL-databasen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.
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Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.24 Uni Economy (Cloud)

IFinale
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Du trenger ikke sette opp parametre i Finale. Farste gangen du prever & hente data fra Uni Economy eller trykker Test
dataintegrasjon vil det komme opp et paloggingsvindu der du ma logge pa Uni Economy, gi Finale tilgang og velge
hvilket firma du skal integrere mot. Denne paloggingen er personlig og ma gjeres ferste gang av hver enkelt bruker pa
hver enkelt klient i Finale.

e Dersom du gnsker & kontrollere hvilket firma klienten er satt opp mot kan du trykke Test dataintegrasjon.

e Dersom du gnsker & endre palogging kan du trykke Autentiser pa nytt.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a1)

9.25 Visma Avendo

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma Avendo @konomi SQL:
Parametrene skal settes opp som fglger:

Server

Servernavn uten innledende \\

Database/Klient

Her angis databasenawn + ewt. klientnaw dersom oppsettet i Visma Avendo awiker fra standard.
Som standard genereres databasenawn og klient (owner) i databasen ut fra firmanawet.
For firma "Finale Systemer as" \il databasen hete
Fi nal eSyst ermer asSPCSDat a
og klient (owner) Vil veere

Fi nal eSyst errer as
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Dersom klient (owner) er forskjellig fra standard angir vi dette ved & faye klient til databasenawnet adskilt med en
skrastrek, for eksempel FinaleSystemerasSPCSData/Finale - i dette tilfellet er altsa klient (owner) "Finale".

Grunnlagskonti

Dersom systemet benytter grunnlagskonti (grunnlag investeringsawgift m.m.) som ikke skal tas med ved import s& ma
disse listes opp her adskilt av komma.

F.eks:
2730, 2731

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen

Passord til SQL-databasen

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Bruk av databaseutforsker:

Velg farst server og paloggingsspesifikasjon (brukernawn og passord, evt. Windows palogging).
Dersom opplysningene er angitt i integrasjonsoppsettet vil de bli fylt ut automatisk.

Klikk pa knapp "List databaser".

Velg deretter riktig database, se etter databasenaw som inneholder Avendo.

Klikk pa knapp "List tabeller" for  vise en owersikt over tabeller i databasen.

Velg en linje der kolonnen "Eier" inneholder AvendoData e.l.

Klikk & knappen "Bruk valgt oppsett" for & fylle ut oppsett for regnskapsintegrasjon.

NoosrwbdrE

Se ogsa:
Generelt om regnskapsintegrasjon| s

9.26 Visma Business

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma Business SQL (fra og med Visma Business versjon 4):
Parametrene skal settes opp som fglger:

Server

Her angis senernawn + eu. firmadatabase dersom denne awiker fra standardnawet "Vbsys".
Servernawn "Senverl" og firmadatabase "vb410" angis slik:

Ser ver 1/ vb410
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Servernawn "Serverl" og default firmadatabase "vbsys" angis med

Serverl

Klienthummer og database i Visma Business

Angis kun ved overstyring av standardinnstillinger i firmaopplysninger, ikke i byrdopplysninger, dersom klienten har
forskjellige klientnummer i Visma Business og i Finale.

Standard database er Fnnnn, der nnnn er klientnummeret med 4 siffer eller mer.Klient nummer 1 benytter som
standard database FOOOL1.

Dersom databasenawnet awiker fra dette s angis det med / etterfulgt av databasenawnet.

Klienthummer 1 som benytter database FO00001 angis slik:
1/ FO00001

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "Visma Business").

Passord til SQL-databasen.

Nye parametere fra mai/juni 2016

Det er kommet nye parametere i mai/juni 2016 som gjelder tilgang til dokumentasjon (bilag) pa transaksjoner, som kan
vises og hentes i ulike sammenhenger i Visma Finale-applikasjonene, blant annet i funksjonene kontoplan og
avstemming. Parametere Vil komme i forbindelse med ny funksjonalitet, og vil veere tilgjengelig tidligst i versjon 28
oppdatering 20.

Dette gjelder fglgende parametere:
e VB Server
e VB brukernavn

e VB passord

VB Server

Dette er nawmet pa senveren der Visma Business-applikasjonen kjgrer. Merk at dette kan veere forskjellig fra Server
parameteren, som refererer til serveren med Visma Business-databasen.

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner.

VB brukemavn

Brukernawnet i Visma Business.

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner.

VB passord

Passordet i Visma Business.
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Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 14}

9.27 Visma DI
Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma DI:

Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som felger:

Klienthummer

Ved forskijellig klientnummer i DI-Systemer og Finale-programmet ma det overstyres i oppsettet for
regnskapsintegrasjon under firmaopplysninger.

Datadisk

Angi datadisk, f.eks. C

Brukemavn

Angi DI brukernawn

Passord

Angi DI passord

Utelat konti

Liste over konti som skal utelates ved henting av saldoer og transaksjoner. Konti atskilles av mellomrom eller komma.

Generelt om brukemavn og passord

Ved & slette brukernavn og passord i oppsettet vil brukeren matte oppgi disse farste gang brukeren henter data fra DI.

Registreringsfelt for brukernaw og passord kan ogsa styres av driftspersonell slik at de ikke kommer med i oppsettet av
regnskapsintegrasjonen. Da vil det ikke veere mulig & lagre disse parametrene pa Finale-klienten. Informasjon om

oppsett gis driftsansvarlige ved henvendelse til Finale Systemer as.
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Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Import av posteringsjoumnal tilbake til DI

DI-Regnskap har en mulighet for & importere posteringsjournal tilbake til DI-Regnskap fra Visma Finale Arsoppgjer. Det
er viktig at du som bruker da tar frem rapporten "Posteringsjournal" pd Rapporter-skillekortet i navigatoren for at
importfunksjonen i DI-Regnskap skal f& oppdatert informasjon. Ved en slik import er det filen PUBnnnnn.513 som blir
importert (der nnnnn er klienthnummeret med innledende nulltegn).

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.28 Visma eAccounting (API)

IeAccounting
Dersom du har tilgang til flere firma kan ikke standardfirma veere valgt. For & sjekke/fierne dette gjer felgende i
eAccounting:

e Klikk pa lista over tilgjengelige firma gverste i hayre hjgrne.
e Klikk Velg standardfirma.
e Dersom et av firmaene har en bl& stjerne, klikk pa den for & fierne den.

e Klikk Lagre.

Aktiverer muligheten for integrasjoner i Visma eAccounting. Dette ma gjgres for hvert enkelt firma.
e Kikk pd Apper og utvidelser til venstre midt pa siden og du vil fa opp et nytt vindu..
e  Kikk pd Visma Integrasjon Api
e Der klikker p& Aktiver

IFinale
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Du trenger ikke sette opp parametre i Finale. Farste gangen du prever & hente data fra eAccounting eller trykker Test
dataintegrasjon vil det komme opp et paloggingsvindu der du ma logge pa eAccounting og velge hvilket firma du skal
integrere mot. Denne paloggingen er personlig og méa gjares farste gang av hver enkelt bruker p& hver enkelt klient i
Finale.

e Dersom du gnsker & kontrollere hvilket firma klienten er satt opp mot kan du trykke Test dataintegrasjon.

e Dersom du gnsker & endre palogging kan du trykke Autentiser pa nytt
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Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.29 Visma eAccounting (SIE 4)

Visma eAccounting har statte for eksport til SIE 4 format.

Foreta eksport fra eAccounting, og deretter anvendes eksportfilen i Visma Finale-produktene som om det var en direkte
regnskapsintegrasjon mot Visma eAccounting.

Selve oppsettet i Visma Finale-applikasjonen er lik for SIE 4 og for Visma eAccounting (SIE 4).

Beskrivelse av oppsett av integrasjon for SIE 4 finner du herfss).

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon| 4l
SIE 4E regnskapsintegras'onmﬁ

9.30 Visma.net Financials
Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma Financials.

Parametrene skal settes opp i Visma Finale-programmet er som falger:

Selskapets navn

Nawnet pa selskapet det skal jobbe mot. Dette ma veere det samme som du ser gverst i hgyre hjgrne nar du er logget
pa Visma Financials.

Brukemavn og passord

Brukernawn og passord som gir tilgang til gnskede regnskapsdata.

Firmanummer
"Firmanummer" kan hentes fra skjermbildet "Firma" i Visma.net Financials. Skjermbildet finner du under menypunktet

Konfigurasjon og deretter Organisasjon. Firmanummer vil som regel veere "1" dersom Branches (Flerfirma) ikke
benyttes pa klienten.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1By
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9.31 Visma Global

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma Global SQL (fra og med Visma Global versjon 3):
Parametrene skal settes opp som fglger:

Server

Senernawn uten innledende \\

Database/Klient

Her angis databasenawn + eut. klientnawn dersom oppsettet i Visma Global awiker fra standard.
Som standard genereres databasenawn og klient (owner) i databasen ut fra firmanawnet.
For firma "Finale Systemer as" Vil databasen hete
Fi nal eSyst emer as@.CBALDat a
Klient (owner) Vil veere
F nal eSyst ener as.

Dersom klient (owner) er forskjellig fra standard angir vi dette ved & faye klient til databasenawnet adskilt med en
skrastrek, for eksempel

Fi nal eSyst emer as@.CBALDat a/ Fi nal e
- i dette tilfellet er altsa klient (owner) "Finale".
Dersom klient (owner) inneholder kun siffer ma man bruke klammeparenteser rundt klient (owner), for eksempel

Fi nal eSyst ener as@.(BALDat a/ [ 12345]

Grunnlagskonti

Dersom systemet benytter grunnlagskonti (grunnlag investeringsawgift m.m.) som ikke skal tas med ved import s& ma
disse listes opp her adskilt avkomma.

F.eks:
2730, 2731

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "Visma Global")

Passord til SQL-databasen

Nye parametere fra mai/juni 2016

Det er kommet nye parametere i mai/juni 2016 som gjelder tilgang til dokumentasjon (bilag) pa transaksjoner, som kan
vises og hentes i ulike sammenhenger i Visma Finale-applikasjonene, blant annet i funksjonene kontoplan og
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avstemming. Parametere vil komme i forbindelse med ny funksjonalitet, og vil veere tilgjengelig tidligst i versjon 28
oppdatering 20.

Dette gjelder falgende parametere:
e VG Server
e VG brukernavn

e VG passord

VG Server

Dette er nawnet pa senveren der Visma Global-applikasjonen kjarer.
Merk at dette kan veere forskjellig fra Server parameteren, som refererer til serveren med Visma Global-databasen.

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner og postering fra avstemming.

VG brukemavn

Brukernawet i Visma Global.

Merk at dette kan veere forskjellig fra Brukernavn parameteren, som refererer til serveren med Visma Global-
databasen. Dersom denne parameteren og VG passord er blanke vil Windows palogging benyttes.

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner og postering fra avstemming.

VG passord

Passordet i Visma Global.

Merk at dette kan veere forskjellig fra Passord parameteren, som refererer til serveren med Visma Global-databasen.
Dersom denne parameteren og VG brukernavn er blanke vil Windows péalogging benyttes.

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner og postering fra avstemming.

Lisensngkkel

BAPI-ngkkel som faglger med Visma Global tilleggsmodul SDK. Dersom man kjagrer Visma Global versjon 11.12 eller
nyere trenger man ikke denne tilleggsmodulen. Parameteren skal da veere blank.

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner og postering fra avstemming.

VG Firmanavn

Nawnet pa firmaet ndr man velger hvilket firma det skal jobbes med i paloggingshbildet til Visma Global. Dersom dette
nawnet er det samme som er registrert under Firmaopplysninger i Global kan denne parameteren veere blank

Denne parameteren anvendes for tilgang til dokumentasjon (bilag) for transaksjoner og postering fra avstemming.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.
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Bruk av databaseutforsker:

1. Velg ferst server og paloggingsspesifikasjon (brukernavn og passord, evt. Windows palogging).

2. Dersom opplysningene er angitt i integrasjonsoppsettet vil de bli fylt ut automatisk.

3. Klikk pa knapp "List databaser".

4. Velg deretter riktig database, se etter databasenawn der du kan gjenkjenne firmanawnet til Finale-klienten.
5. Klikk pa knapp "List tabeller" for & vise en oversikt over tabeller i databasen.

6. Velg en linje der firmanawet forekommer i kolonnen "Eier"..

7. Klikk & knappen "Bruk valgt oppsett" for & fylle ut oppsett for regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 12}

9.32 Visma Mamut

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Mamut 12

Server

Server nawn, uten innledende \\, og instans, eventuelt portnummer, f.eks.

SERVERI\ MAMUT el | er SERVERL, 53641

Dersom instans ikke benyttes sa skal server angis uten etterfalgende backslash (\)
I tillegg til senveninstans eller server,port kan man ogséa angi hvilken systemdatabase som skal benyttes.

Standard nawn er System0001, men det kan endres ved & angi systemdatabasenummeret etter sernveninstans eller
sener,port adskilt avkomma.

SERVER1\ MAMUT, 2 angir at systemdatabasen er System0002. Alternativt kan systemdatabasenawet angis
direkte.

SERVERI1\ MAMUT, Syst endat a0033 angir saledes at systemdatabasen er Systemdata0033.

SERVERL, 53641 angir sdledes port 53641 samt at systemdatabasen er default (System0001).

SERVERL, 53641, Syst enD003 angir séledes port 53641 samt at systemdatabasen er System0003.
Dersom det angis bade portnummer og systemdatabase, s& ma rekkefglgen veere Sener,port,systemdatabase

Programmet tolker verdier under 1024 (| PPORT_RESERVED) som systemdatabase, alt annet er porthnummer.

Klienthummer

Klienthummeret/firmanummeret i Mamut

Ved & benytte samme klientnummer i Mamut og i Finale behgver man ikke & overstyre oppsettet i firmaopplysningene.
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Brukemavn og Passord

Brukernawn og passord er ikke pakrevet ndr man benytter Windows palogging (Integrert sikkerhet)

Kryss av for "Bruk Windows palogging" under standardoppsett for integrasjon i Tilleggsfunksjoner >
Byrdopplysninger.

Alternatit kan man overstyre systemoppsettet under Firmaopplysninger > Regnskapsintegrasjon.

Dersom brukernawn og passord brukes, sa kreves det at det er opprettet en bruker i SQL-databasen med leserettigheter
(Select).

Det gjgres ingen oppdateringer fra regnskapsintegrasjonen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Dersom det er forskjellig klientnummer i Mamut og i Finale s& ma det overstyres under Firmaopplysninger >
Regnskapsintegrasjon..

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a])

9.33 Visma Rubicon
Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma Rubicon:

Dette systemet stgttes ikke i avsstemmingsfunksjonene.

Klienthummer

Her angis klientnummeret i Visma Rubicon. Dette kan kun angis pa den enkelte klient. Dersom dette ikke settes opp
pa den enkelte klient i Firmaopplysninger pa klienten, forutsetter programmet at klientnummeret er det samme som i
Finale-programmet.

Klientkatalog

Her angis stien til klientkatalogen der data for Visma Rubicon finnes.
Klientkatalogen méa angis slik den sees fra sener, og ikke slik klientkatalogen fremkommer fra arbeidsstasjonen.
En mappet stasjon pa arbeidskatalogen kan altsa ikke anvendes som arbeidskatalog.
Eksempel pa klientkatalog:
Senerens datakatalog er C. \ RUBI GO\ DATA
Arbeidsstasjonens datakatalog er en mappet R:-stasjon, og er angitt f.eks. som

R\ DATA

Arbeidskatalog skal da angis med
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C \ RUBI GO\ DATA

Palogging:

Det kreves ikke paloggingsinformasjon for & anvende funksjonen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se 0gsa:

Generelt omregnskapsi nt egr asj onl 1]

9.34 Visma Scenario
Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Visma Scenario:

Integrasjonen gjelder for Visma Scenario versjon 4.8.002 og hgyere

Parametrene skal settes opp som fglger:

KlientId

Her angis klient id (firma) i Scenario

Datadisk

Disk for dataomrade, f.eks C

Programkatalog

Angi Visma Scenario programkatalog, f.eks. C \ Progranii | er\ Scenari o

Eksportiatalog

Angi katalog for eksport av data fra Visma Scenario, f.eks. C \ Scenari o

Eksportkatalogen skal veere opprettet pa forhand
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Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byrdopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se 0gsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 11)

9.35 Wise

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Wise.

Datakilde

Her angis ODBC datakobling til kilden.

Klienthummer

La st& [Gjeldende klientnummer] i Byraopplysninger.

P& den enkelte klient angis overstyring med klientnummer dersom dette ikke er samme nummer som i Finale-
programmene.

Brukemavn og passord

Brukernawn til bruker med leserettigheter til datakilden.

Angi passord for brukeren..

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 12l
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9.36 XAL 3.5 ORACLE

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot XAL Oracle:
Parametrene skal settes opp som fglger:

Database

Her angis databasenawn.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "XAL")

Passord til SQL-databasen

Regnskaps ID

Her angis Regnskaps ID. Dette angis ikke i byrdopplysninger, men angis i firmaopplysninger for hver enkelt klient.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)

9.37 XAL 3.5 SQL
Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot XAL SQL.

Dette systemet stgttes ikke i avsstemmingsfunksjonene.
Parametrene skal settes opp som fglger:

Server

Senernawn uten innledende \\
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Database

Her angis databasenawn , f.eks. XAL_Data.

Brukemavn og passord

Brukernawn til SQL-databasen (ikke "XAL")
Passord til SQL-databasen

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byraopplysninger mht standardinformasjon.

Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1a1)

9.38 Zirius

Parametere for oppsett av regnskapsintegrasjon mot Zirius.
MySQL ODBC driver ma veere installert pa maskinen.
Server

Servernavn uten innledende \\

Database

Her registreres databasenawnet som benyttes av Zirius.

Brukemavn og passord

Brukernawn til bruker med leserettigheter til MySQL-databasen.

Passord til MySQL-databasen.

Hvor setter man opp regnskapsintegrasjon?

Regnskapsintegrasjon settes opp i Byradopplysninger mht standardinformasjon.
Regnskapsintegrasjon for hver klient setter du opp i Firmaopplysninger, skillekort Regnskapsintegrasjon.

Normalt behaver man & overstyre databasenawnet for hver klient.
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Se ogsa:

Generelt om regnskapsintegrasjon 1)
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Stikkordliste

-2 -
24/7 Office Regnskapsintegrasjon 142
-A -

Agro Regnskapsintegrasjon 143
Akelius Revisjon

Eksport 105
Alias i dimensjoner 126
Automatiske posteringer

Sla av og pa automatiske posteringer 35
Avstemming 57

Oppsett 46

Oppsett av mal for mappe 52

Uten egnskapsintegrasjon 144
Awstemming Arbeidsgang 44
Avstemming av konti 50

Avstemming Funksjonalitet (hovedowersikt) 43

Awstemming Generelt 42

Avstemming Introduksjon 41

Avstemming Mappe for en klient 54
Avstemming Oppsett av mal for mappe 52
Avstemming Owersikt owver funksjonalitet 57
Avstemming Oversikt over ulike avstemminger
Avstemmingsoppsett 46
Avstemmingsowersikt (totalowversikt) 49
AX 2012 Regnskapsintegrasjon 145
Axapta Regnskapsintegrasjon 144

-B -

Bravo Regnskapsintegrasjon 146
Byrdopplysninger 13

-C-
Cognos Controller Regnskapsintegrasjon 147
-D -

Descartes 94
Eksport til Descartes 105

Dimensjon 130

Alias 126

Analyserapporter 130
Driftsmidler 131

Innlesing av saldotall 135
KONTEKST.DAT 130

Konto 124

Opprettelse og administrasjon 132

57

Owersikt 123

Rapporter 129

Struktur 125
Tilleggsposteringer 131
Dimensjoner i kontoplanen import 135
Dimensjoner i rapporter 129

Duett Regnskapsintegrasjon 148

-E -

Eksport 105
Akelius Revisjon 105
Descartes 94, 105

Kontoplan og saldotall 110
Saldotall fra kontoplanen 113

Eksport til Descartes 105

E-post
Gjenopprette sikkerhetskopi fra e-post 29
Sende sikkerhetskopi pr epost 29
Sende sikkerhetskopi pr e-post 25

“F -
Filnawn p& sikkerhetskopi 29
Filter 81

Filter i kontoplanen 81
FINALE Rapportering

Import av saldotall til FINALE Arsoppgjer 113
FINALE Arsoppgjer

Import av saldotall til FINALE Rapportering 113
Firma-menyen 31, 33, 34, 35

Firmaopplysninger 31, 33, 34, 35

Ny klient 31, 33, 34, 35
Firmaopplysninger 31, 33, 34
Firmaopplysninger Generelt 31
Firmaopplysninger Lgpende validering 38
Firmaopplysninger Skillekort Andre opplysninger 34
Firmaopplysninger Skillekort Daglig leder 33
Firmaopplysninger Skillekort Firmaopplysninger 31
Firmaopplysninger Skillekort Posteringer 35
Formula @konomi Regnskapsintegrasjon 150
Funksjoner i redigering av kontoplan 71

-G -

Generelt om avstemming 42
Gjenopprette fra sikkerhetskopi 25
Gjenopprette sikkerhetskopi fra epost 29

“H-

Hjelpefunksjoner
Brukerhandbok 18
Brukerstgtte og Teletorg 19
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Hjelpefunksjoner Lenking mot naeringsoppgave 74
Finale's hiemmeside 18 Lenking mot offentlig regnskap 74
Hjelp pa skjermen 18 Lenking mot revisjonsomrade 94, 95, 96
Hjelpesystemet i programmet 18 Nullkontroll i kontoplanen 110
Informasjon om applikasjonen 19 Opprett ny konto 77
Informasjon om versjon 19 Redigere avsluttede perioder 113
Hurtigregistrering av saldotall 103 Redigere konto 78

Revisjonsomrade leller2 74
Slett overfladige kontoer 111
- |- Standardkonto 73

Import 97, 99 Kontoplan 71, 88, 92, 94, 95, 96, 97, 99, 105
135 Eksport av kontoplan og saldotall 110

Hurtigsgk i kontoplanen 109

Dimensjoner i kontoplanen

Innlesingsmaler for kontoplan 97 Eksport t?l Akelius Revisjon 105
Kontoplan fra en annen klient 105 Eksport til Descartes 94, 95, 96, 105
Kontoplan og saldotall 113 Endre kontonummerlengde 120
Lenkinger i kontoplanen 88, 92 Filter - owersikt 81

Funksjoner 71
Import av kontoplan og saldotall 99 Humg_ssz | kontoplanen 109
Innlesing av kontoplan/saldotall 99

InfoEasy Regnskapsintegrasjon 151 . .
) Innlesing av kontoplan/saldotall - Innlesingsmaler
Innlesing av Kontoplan og saldotall 97

Skjermbilde for innlesing 99

Omréderedigering 97

Innlesing fra regnskapssystemer 99
Innlesing av Kontoplan/saldotall Innlesingsmaler 99

Dimensjoner i kontoplanen 135 Konsistenskontroll 90, 92

Innlesingsmaler Konwertere konti under innlesing 113
BrU'f av.mnlesmgsmal 9 Kopiere kontoplan fra en annen klient 105
Redigering 97 Kopiere lenkinger fra en annen klient ~ 88, 92

Innstillinger 158 Kopiere lenkinger fra standardkontoplanen 88,
Installasjon 92

Byraopplysninger 13 Legg til kontoer fra klient 105

Nedlasting fra Internett 12 Nullkontroll 110

Nettverk 16 Omraderedigering 97

Registrere lisens 13 Owersikt 71
Internett Redigere avsluttede perioder 113

Nedlasting fra Internett 12 Regnskapssystemer 99

Revisjonsomrade 94, 95, 96
Skillekort i redigering av kontoplan 79

- K -

Konsistenskontroll 90 Slett historikk 111
Nullkontroll i kontoplanen 110 Slett overfladige kontoer 111
Konsistenskontroll av kontoplanen 90 Standardkonto 73
Konto 74, 94, 95, 96 Utskrift 110
Alternativ lenking i kontoplanen 74, 94 Vis egendefinerte kolonner 115
Eksport av kontoplan og saldotall 110 Konwertere konti under innlesing 113
Endre kontonummerlengde 120 L -
Forskjellskjema 74
Hurtigsek etter konto 109 Lage sikkerhetskopi 21
Konsistenskontroll av kontoplanen 74 Lisensregistrering 13
Lenking avkonto 74, 94, 95, 96
Lenking mot alternativ linje i offentlig regnskap -M -
4, 9_4 . . . Maconomy Regnskapsintegrasjon 152, 153
Lenking mot alternativ post i naeringsoppgave . .
74. 94 Mamut 11 Regnskapsintegrasjon 154
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-N -

Navision Native Regnskapsintegrasjon 155
Navision SQL Regnskapsintegrasjon 156

Nettverk
Installasjon 16

Nexima Regnskapsintegrasjon 157
-0 -

Om programmet 9

Omraderedigering 97

Opprettelse og administrasjon av dimensjoner
Owersikt over dimensjoner 123

-P-

Posteringer
Sla av eller p4 automatiske posteringer 35

Posteringer Disponering av tidligere perioder 37

‘R -

Rapporter
Kontoplan og saldotall 110

Slett historikk 111

Redigere avsluttede perioder 113

Redigere kontoplan 88, 92, 105
Eksport av kontoplan og saldotall 110
Filtrering av kontoplanen 81
Hurtigsgk i kontoplanen 109
Konsistenskontroll 90, 92
Kopiere kontoplan fra en annen klient 105

Kopiere lenkinger fra en annen klient 88, 92

Kopiere lenkinger fra standardkontoplanen
92

Legg til kontoer fra klient 105
Nullkontroll i kontoplanen 110
Opprett ny konto 77
Redigere konto 78
Skillekort 79

Slett historikk 111

Slett overfladige kontoer 111
Utskrift 110

Redigering av kontoplan 71
Funksjoner 71

Owersikt 71
Standardkonto 73
Regnskapsintegrasjon 14
24/7 Office 142

Agro 143

AX?2012 145

Axapta 144

Bravo 146

Cognos Controller 147
Duett 148

Formula @konomi 150
InfoEasy 151
Maconomy 152, 153
Mamut 11 154
Navision Native 155
Navision SQL 156

Nexima 157
SIE4 159
UniMicro 163

Uten regnskapsintegrasjon 144
Visma Avendo SQL 164
Visma Business 165
Visma DI 167

Visma eAccounting 169
Visma Financials 169
Visma Global 170
Visma Mamut 172
Visma Rubicon 173
Visma Scenario 174
Wise 175

XAL 176

XAL SQL 176

Zirius 177

Regnskapsintegrasjon Owersikt 141
Revisorfunksjoner 94, 105
Descartes 94
Eksport til Akelius Revisjon 105
Eksport til Descartes 105
Lenking av konto mot revisjonsomrade 94, 95,
96

RF-1175
Angi bruk avRF-1175 34

RF-1217
Lenking av kontoer 74

_S-

Saldotall

Import av kontoplan/saldotall 99
Saldotall - manuell registrering 103
Sende sikkerhetskopi pr epost 29
Sende sikkerhetskopi pr e-post 25
SIE 4 Regnskapsintegrasjon 159
Sikkerhetskopiering 21, 25

Filnawmn pa sikkerhetskopi 29

FINALE Driftsmidler 21, 25, 28, 29

FINALE Konsern 29

FINALE Rapportering 21, 25, 29

FINALE Arsoppgjer 21, 25, 29

Gjenopprette fra sikkerhetskopi 25
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Sikkerhetskopiering 21, 25
Gjenopprette sikkerhetskopi fra e-post

Lage sikkerhetskopi 21

Sende sikkerhetskopi pr e-post 25

Teknisk informasjon 29
Sikkerhetskopiering Oversikt over emner
Skillekort i redigering av kontoplan 79
Slett historikk for saldotall 111
Slett overfladige kontoer 111

Standardkonto
Hva er en standardkonto 73

Lenkinger 74, 94, 95, 96
System 158

-U-
UniMicro Regnskapsintegrasjon 163
-V -

Versjonsinformasjon 19

Vis egendefinerte kolonner 115

Visma Avendo SQL Regnskapsintegrasjon
Visma Business Regnskapsintegrasjon
Visma DI Regnskapsintegrasjon 167
Visma eAccounting Regnskapsintegrasjon
Visma Financials Regnskapsintegrasjon

Visma Global Regnskapsintegrasjon 170

29

21

164
165

169

169

Visma Mamut Regnskapsintegrasjon 172
Visma Rubicon Regnskapsintegrasjon 173

Visma Scenario Regnskapsintegrasjon
-W -

Wise Regnskapsintegrasjon 175
-X -

XAL Regnskapsintegrasjon 176
XAL SQL Regnskapsintegrasjon 176

-7 -

Zirius Regnskapsintegrasjon 177

174
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